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CAP. I. CONTEXTUL ACHIZIȚIEI DE SERVICII

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA București își asumă misiunea de a pregăti specialiști în diferite domenii tehnice, capabili de a utiliza cunoștințe științifice, tehnice și cultural-umaniste valoroase, de a contribui la progresul tehnologic, economic și social-cultural al societății românești și al lumii contemporane. 
POLITEHNICA București asigură realizarea unui învățământ de performanță, dezvoltat și perfecționat printr-o complexă activitate de cercetare, continuând tradiția Școlii Politehnice bucureștene, conform exigențelor și cu mijloacele oferite de societatea modernă informațională. Ea își propune să creeze noul profil de universitate tehnică, ce promovează forme de pregătire adaptate cerințelor unei societăți în plină competiție, supusă procesului de integrare în Comunitatea Europeană și internațională.
Misiunea sa principală este formarea inginerului capabil să se adapteze cerințelor economiei de piață și noilor tehnologii, care să aibă cunoștințe economice și manageriale și care să promoveze principiile de dezvoltare durabilă și de protejare a mediului înconjurător. Pentru aceasta el trebuie să fie format după principiul modern al participării directe la alegerea traiectoriei sale formative, să fie inclus într-un proces de învățare care să-i asigure șanse reale la competiția de pe piața liberă a forței de muncă.
Universitatea Națională de Știință și Tehnologie POLITEHNICA București are misiunea de a reuni sub un singur acoperiș educația, prin formarea profesională și cercetarea științifică. Rolul acestei intersecții este de a spori cunoașterea și inovarea, două concepte principale ale economiei și societății bazate pe cunoaștere.
[bookmark: Cap2]	În cadrul proiectului va fi organizată o conferință generală cu tema „Femeia în Inginerie”, eveniment care va reuni studenți, cadre didactice și alumni ai universității și va evidenția contribuțiile femeilor absolvente ale POLITEHNICA București în domeniile științei și tehnologiei. Conferința va avea rolul de a consolida comunitatea de alumni și de a promova exemple de bună practică și leadership feminin în domeniile tehnice, în concordanță cu obiectivele proiectului de dezvoltare a relației dintre universitate și mediul socio-economic.
Acest eveniment va crea un cadru de dialog între studente, studenți și alumni ai POLITEHNICA București care activează în mediul socio-economic, facilitând schimbul de experiență, promovarea modelelor de succes și încurajarea implicării femeilor în cariere STEM. Organizarea conferinței presupune contractarea de servicii de organizare a evenimentelor, inclusiv gestionarea logisticii, servicii de masă și pauză de cafea pentru participanți ș.a.

CAP. II – CERINȚE MINIME PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE

II.1. Cerințe generale

Prezentul capitol reglementează regulile de bază care trebuie respectate astfel încât potențialii ofertanți să elaboreze propunerea tehnică corespunzător cu necesitățile autorității contractante, pentru asigurarea serviciilor.
Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor prevăzute în prezentul Caiet de sarcini sau de servicii care nu satisfac, în totalitate, cerințele Caietului de sarcini, va determina declararea neconformității ofertei respective și, în consecință, respingerea acesteia.
Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi prestate cu respectarea condițiilor minime din prezentul caiet de sarcini.
NOTĂ: Vor fi acceptate ofertele care oferă performanțe egale sau superioare celor specificate.

II.2. Cerințe (specificații) tehnice specifice
	
	Obiectiv: Prestarea serviciilor de organizare evenimente – fizic pentru conferința generală cu tema „Femeia în Inginerie” organizată în cadrul proiectului Ambasadori POLITEHNICA București – Reprezentanți ai companiilor – ediția a VI-a, la care sunt așteptați să participe 250 de alumni, reprezentanți ai companiilor, cadre didactice și studenți.
[bookmark: _Hlk214959175]Perioada estimată pentru prestarea serviciilor: 23 iunie 2026.
Locație: Evenimentul se va desfășura în campusul POLITEHNICA București din Splaiul Independenței nr. 313, Sector 6, București. Locația exactă va fi anunțată prestatorului cu cel puțin 3 zile înainte de desfășurarea evenimentului.
[bookmark: _Hlk214959184]	Durata: Evenimentul se va desfășura în data de 23 iunie, interval orar 07:00-18:00.
	Descriere: Prestatorul are obligația de a asigura servicii de organizare evenimente – fizic în campusul POLITEHNICA București, în data menționată mai sus, în intervalul orar 07:00-18:00. 
Echipamentele tehnice necesare vor fi puse în funcțiune de către personalul propriu al prestatorului care va asista pe toată perioada de desfășurare a evenimentului.
	Personal: Prestatorul va asigura personalul pentru montarea și punerea în funcțiune a echipamentelor și a tuturor serviciilor menționate în prezentul caiet de sarcini, precum și pentru asigurarea asistenței tehnice și logistice pe toată durata evenimentului.
	Transport: Prestatorul va asigura transportul pentru echipamente și pentru personalul propri	
Servicii solicitate:
	Nr. Crt.
	Servicii solicitate
	Descriere

	1
	KIT MATERIALE PROMOȚIONALE
	40 seturi complete, destinate invitaților la eveniment, fiecare set urmând să conțină, cel puțin:

• Eșarfă din mătase naturală 
Eșarfă nouă, pentru femei, confecționată din 100% mătase, dimensiune minimă 67x67 cm, cu imprimeu decorativ inspirat din motive tradiționale românești/florale/geometrice, realizat prin imprimare digitală de calitate. Produsul va fi ambalat individual, în ambalaj premium, respectiv hârtie de protecție și cutie individuală. La solicitarea Achizitorului, eșarfa va putea fi personalizată cu nume, inițiale sau elemente grafice agreate în prealabil.

• Diplomă în ramă premium
Diplomă personalizată conform modelului/machetei puse la dispoziție de Achizitor, format A4, imprimare color pe hârtie/carton de minimum 250 g/mp. Diploma va fi încadrată într-o ramă premium, rigidă, cu profil din lemn/MDF/metal sau material echivalent, prevăzută cu protecție frontală transparentă din sticlă sau plexiglas, spate rigid și sistem de prindere/expunere. Fiecare diplomă înrămată va fi livrată protejată împotriva deteriorării.

• Buchet de flori naturale
Buchet realizat profesional, din flori naturale proaspete, compus din minimum 7 fire florale și elemente decorative/verdeață, ambalat elegant, adecvat caracterului festiv al evenimentului. Florile trebuie să fie proaspete, nedeteriorate, fără urme de ofilire, iar cromatica va fi agreată cu Achizitorul.

• Pungă inscripționată/personalizată
Pungă nouă, rezistentă, cu mânere, realizată din carton, hârtie laminată sau material echivalent, personalizată cu elemente grafice/logouri/text conform machetei transmise de Achizitor. Punga va avea dimensiuni suficiente pentru introducerea și transportul în siguranță al iei și al diplomei în ramă premium, fără îndoire sau deteriorare, respectiv dimensiuni minime utile de 45x35x12 cm (lățime x înălțime x burduf/lateral). Personalizarea va fi realizată prin imprimare color, pe una sau pe ambele fețe, conform solicitării Achizitorului. 

Prestatorul va asigura ambalarea, transportul, manipularea și livrarea seturilor la locația evenimentului, în data și intervalul comunicate de Achizitor, precum și predarea acestora în condiții care să permită recepția cantitativă și calitativă.

	2
	SERVICII DE PAUZĂ DE CAFEA
	2 pauze de cafea pentru 250 persoane/pauză de cafea, respectiv un total de 500 porții. 

Fiecare pauză de cafea va include, pentru fiecare participant, cel puțin: 

• cafea, minimum 150 ml/persoană, cu zahăr, îndulcitor, lapte/creamer; 
• ceai, minimum 200 ml/persoană, cu zahăr, îndulcitor și lămâie; 
• apă plată, minimum 0,5 l/persoană;
• apă minerală, minimum 0,5 l/persoană; 
• băuturi răcoritoare/sucuri, minimum 250 ml/persoană; 
• minimum 2 sortimente de produse de patiserie dulci, în cantitate totală de minimum 100 g/persoană;
• minimum 2 sortimente de produse de patiserie sărate, în cantitate totală de minimum 100 g/persoană;
• fructe proaspete sau produse echivalente adecvate unei pauze de cafea, în cantitate suficientă pentru numărul de participanți. 

Prestatorul va asigura vesela, paharele/cănile, tacâmurile, șervețelele, consumabilele necesare, mesele de servire, fețele de masă, recipientele pentru colectarea deșeurilor, precum și personalul necesar pentru aranjare, servire, completare produse și debarasare. 
Produsele alimentare vor fi proaspete, ambalate/transportate și păstrate în condiții corespunzătoare, cu respectarea normelor igienico-sanitare aplicabile. 

Pauzele de cafea vor fi pregătite cu minimum 30 de minute înainte de ora comunicată de Achizitor.

	3
	SERVICII DE PAUZĂ DE MASĂ (PRÂNZ)
	1 pauză de prânz pentru 250 persoane, organizată în sistem bufet/catering, la locația evenimentului. 

Pauza de prânz va include, pentru fiecare participant, cel puțin: 

 • două preparate principale calde, cu gramaj minim de 250 g/persoană;
 • două garnituri și două tipuri de salată, cu gramaj minim de 150 g/persoană;
 • 10 tipuri de aperitive sau produse echivalente adecvate servirii în sistem catering/bufet;
 • pâine/chifle, minimum 1 porție/persoană;
 • trei tipuri de desert, minimum 80 g/persoană; 
 • apă plată și minerală, minimum 0,5 l/persoană; 
 • băuturi răcoritoare/sucuri, minimum 250 ml/persoană. 

Meniul va include și opțiuni vegetariene/de post, în proporție de minimum 10% din numărul total de porții, sau conform solicitărilor comunicate de Achizitor înainte de eveniment. 

Prestatorul va asigura transportul, manipularea, păstrarea la temperaturi corespunzătoare, montarea zonei de servire, vesela, tacâmurile, paharele, șervețelele, mesele de servire, fețele de masă, echipamentele de menținere la cald/rece, după caz, recipientele pentru colectarea deșeurilor, personalul de servire și debarasarea spațiului după finalizarea pauzei de prânz.
 
Produsele alimentare vor fi proaspete, în termen de valabilitate, preparate, transportate și servite cu respectarea normelor igienico-sanitare și de siguranță alimentară aplicabile. Meniul final va fi transmis Achizitorului spre aprobare înainte de data desfășurării evenimentului.



	Prestatorul va trebui să prezinte în cadrul ofertei modul de organizare a activității sale pentru a respecta obiectul contractului. De asemenea, va descrie detaliat metodele folosite pentru îndeplinirea și respectarea pachetului de servicii. Descrierea trebuie să fie suficient de clară astfel încât să se poată identifica rezultatele pentru fiecare activitate.

II.3. – Obligații care revin prestatorului de servicii

Prestatorul are obligația de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalism și promptitudine în conformitate cu prevederile caietului de sarcini.
Prestatorul are obligația să informeze, în mod corect și complet, autoritatea contractantă cu privire la caracteristicile esențiale ale serviciilor ce se vor presta, prin conturarea unei imagini precise a ofertei (ofertelor) sale, cu scopul de a asigura și apăra respectarea drepturilor și intereselor legitime ale consumatorilor.
Prestatorul are obligația să anunțe autoritatea contractantă/achizitorul, în scris, în cel mai scurt timp, despre orice schimbări neprevăzute ce s-ar putea ivi, înaintea sau în timpul prestării serviciilor.
Prestatorul este pe deplin responsabil pentru execuția serviciilor.

CAP. III – PRECIZĂRI PRIVIND MODUL DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE

Prin Propunerea Tehnică depusă, ofertantul are obligația de a face dovada conformității serviciilor care urmează a fi prestate cu cerințele prevăzute în Caietul de sarcini. 
Prin Propunerea Tehnică, ofertanții vor prezenta descrierea detaliată a serviciilor ofertate, precum și alte informații considerate semnificative pentru evaluarea corespunzătoare a propunerii tehnice.
Prin Propunerea Tehnică, în ceea ce privește descrierea tehnică a serviciilor, ofertanții vor trebui să demonstreze corespondența strictă a acestora cu specificațiile tehnice solicitate de autoritatea contractantă.
În urma evaluării tehnice, vor fi considerate admisibile numai acele oferte care îndeplinesc elementele obligatorii, conform specificațiilor din caietul de sarcini al achiziției.

CAP. IV – RAPORTAREA ACTIVITĂȚILOR. CONDIȚII DE RECEPȚIE ȘI PLATĂ A SERVICIILOR PRESTATE

Plata contravalorii serviciilor prestate se va face în lei, pe baza facturii fiscale, cu ordin de plată, după prestarea și recepția serviciilor.
Plata serviciilor prestate se va efectua în termen de maxim 30 de zile de la primirea de către Achizitor a facturii emise de Ofertant la încheierea perioadei serviciilor prestate, încheiere consemnată prin recepția calitativă și cantitativă a serviciilor.
Recepția serviciilor va fi consemnată printr-un proces verbal de recepție întocmit în două exemplare, unul pentru Achizitor și unul pentru Prestator.
Documente care vor însoți factura: procesul verbal de recepție.


Întocmit,
Cornel CHIRA

Director
Direcția Organizare Evenimente
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