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I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. In Universitatea Nationald de Stiinti si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti
(POLITEHNICA Bucuresti), se pot organiza Programe postuniversitare de conversie
profesionala a cadrelor didactice din Invatamantul preuniversitar, in baza prezentului regulament,
intocmit conform prevederilor art. 2 alin.(1) din Ordinul Ministerului Educatiei nr. 7877/2024
privind aprobarea Normelor metodologice de organizare si functionare a programelor
postuniversitare de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamdntul preuniversitar,
cu modificarile si completarile ulterioare si in conformitate cu prevederile din ordinul mentionat
si a celor din:

e Legea Invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare;

o Hotardrea nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii

educatiei in invatamantul superior;
e Carta POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 2. Functionarea Programelor postuniversitare de conversie profesionald in Universitatea
POLITEHNICA Bucuresti se desfasoara conform legilor in vigoare si al prezentului regulament
care poate fi modificat si completat prin Hotarari ale Senatului POLITEHNICA Bucuresti, la
propunerea Consiliului de Administratie al POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 3. Programele de studii postuniversitare de conversie profesionald, denumite in continuare
programe de conversie profesionald, sunt programe de formare profesionala a adultilor care se
adreseaza cadrelor didactice din invatdmantul preuniversitar, cu definitivare/licentiere in
invatamant, titulare sau suplinitoare, absolvente cu diploma de licenta sau echivalenta, care doresc
sa dobandeasca o nouad specializare.

Art. 4. POLITEHNICA Bucuresti poate organiza programe de conversie profesionald numai in
limbile si la formele de Invatamant in care sunt scolarizate programele de studii universitare de
licenta acreditate pe care se fundamenteaza.

Art. 5.

(1) La programul de conversie profesionala de 4 semestre, corespunzatoare acumularii unui
numadr de 120 de credite de studii transferabile, se pot Inscrie cadrele didactice prevazute la art. 3,
care doresc sd dobandeasca o noud specializare intr-un alt domeniu fundamental decat cel in care
au finalizat studiile universitare de licenta.

(2) La programul de reconversie profesionald de 3 semestre, corespunzatoare acumularii unui
numar de 90 de credite de studii transferabile, se pot inscrie cadrele didactice prevazute la art. 3,
care doresc sa dobandeasca o noua specializare in acelasi domeniu fundamental cu cel in care au
finalizat studiile universitare de licenta.

(3) Prin exceptie de la prevederile art. 3, la programele de conversie/reconversie profesionala se
pot inscrie si absolventii invatamantului superior cu diploma de licentd sau echivalenta inclusi in
Programul-pilot Teach for Romania in baza Protocolului de colaborare nr. 11.690/2023, incheiat
intre Ministerul Educatiei si Asociatia Teach for Romania, Incadrati in sistemul de Invatamant
preuniversitar cu statut de cadru didactic fara studii corespunzatoare postului.

Art. 6. Pe perioada scolarizarii, cursantii la Programele de conversie profesionala beneficiaza de
drepturile si obligatiile care decurg din Legea Invatimantului superior nr. 199/2023, Carta
POLITEHNICA Bucuresti si prezentul Regulament.



Art. 7.

(1) Programele de conversie profesionala se finalizeaza cu examen de absolvire care se sustine
numai la institutia de invatdmant superior care a asigurat scolarizarea.

(2) Absolventilor programului de conversie profesionald, care au promovat inclusiv examenul de
absolvire, li se elibereazd, de catre POLITEHNICA Bucuresti, diploma de conversie profesionala,
insotita de suplimentul la diploma, cu respectarea prevederilor alin. (2) al art. 2 din Hotéararea
Guvernului nr. 30/2024 privind tipurile de informatii si formatul actelor de studii care vor fi
eliberate absolventilor si personalului didactic din sistemul national de invatamant preuniversitar.
(3) Diploma de conversie profesionald confera titularului dreptul de a ocupa posturi
didactice/catedre in invatamantul preuniversitar in concordantd cu noua specializare.

Art. 8. Activitatea 1n cadrul programelor de conversie profesionala se normeaza separat, numarul
maxim de ore pe care un cadru didactic 1l va putea desfasura in programele de conversie
profesionald se stabileste de catre senatul universitatii.

II. ORGANIZAREA PROGRAMELOR DE CONVERSIE PROFESIONALA

Art. 9.

(1) POLITEHNICA Bucuresti, ca institutie de invatdmant superior acreditatd, poate organiza
Programe de conversie profesionala, la propunerea Facultatilor/Departamentelor.

(2) Programele de conversie profesionala se pot organiza numai pe baza aprobarii Senatului
Universitatii.

Art. 10. Programele de conversie profesionald se pot organiza in regim cu taxa sau cu finantare
din alte surse. Cuantumul taxei/cursant este propus de cétre consiliul de administratie, in baza
fundamentului inaintat de catre promotorul Programului de conversie profesionald, si aprobat de
catre senatul universitatii.

Art. 11.

(1) Planurile de Planurile de invatdmant pentru programele de conversie profesionald cu durata
de 3 sau 4 semestre se elaboreaza de catre departamente/facultati pe baza procedurilor proprii, cu
respectarea cerintelor impuse de profilul si standardele profesionale ale cadrului didactic din
invatamantul, preuniversitar aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nr. 7.386/2024 pentru
aprobarea Profilului si standardelor profesionale ale cadrului didactic din invatdmantul
preuniversitar, pe etape de carierd si pe niveluri de invatamant, si includ obligatoriu disciplinele
de Didactica si Practica pedagogica in specializarea programului.

(2) Activitatea de practicd pedagogica (predare la clasd) reprezintd minimum 25% din orele
aferente planului de invatamant.

(3) Pentru organizarea si desfasurarea activitatii de practica pedagogica, POLITEHNICA
Bucuresti incheie contracte cu unitati de invatamant preuniversitar cu statut de scoli de aplicatie
cuprinse in refeaua nationala a scolilor de aplicatie, aprobata prin ordin al ministrului educatiei.
(4) Circuitul intern de elaborare a planurilor de invatdmant pentru programele de conversie
profesionald se incheie cu prezentarea acestora, impreund cu programul de studii universitare de
licenta pe care se fundamenteaza, in senatul universitar in vederea aprobarii.

Art. 12. Fisele disciplinelor aferente planului de invatamant sunt elaborate de catre cadrele
didactice universitare/asociate implicate in Programele de conversie profesionala si care vor
desfasura activitati in cadrul Programului respectiv.



Art. 13.

(1) In conformitate cu prevederile legale, Programele de conversie profesionald utilizeaza
sistemul de credite de studiu transferabile.

(2) Se aloca 1 (unu) credit de studii transferabil pentru 25 (doudzeci si cinci) ore de activitate
didactica si de pregatire individualad. Activitatea didactica are o duratd de 10 - 12 ore, diferenta
reprezentand studiul individual.

Art. 14.
(1) Programele de conversie profesionald se propun de catre Facultati sau Departamente,
denumirea lor fiind de Initiator.
(2) Initiatorul inainteaza programul de conversie profesionala alaturi de planul de invatdmant
senatului universitar pentru a fi aprobat.
(3) Initiatorul Programului de conversie profesionala desemneaza un Coordonator/ Responsabil
de program cu grad didactic universitar.
(4) Formatorii care sustin ore in cadrul programelor postuniversitare de educatie permanenta pot
fi:
a) Cadre didactice proprii universitatii;
b) Cadre didactice apartinand altor universitati;
c¢) Specialisti / experti proveniti din mediul socio-economic, recunoscuti n domeniul lor de
activitate.

Art. 15.

(1) Initiatorul Programului de conversie profesionald, Facultatea/Departamentul, intocmeste o
documentatie care trebuie sa contind informatiile prezentate in Anexa 1 la prezenta Metodologie.
(2) In aceasta etapa Centrul de formare continui din POLITEHNICA Bucuresti are rolul de a
asigura consultanta si sprijinul necesar coordonatorului programului.

(3) Documentatia este depusd la Senatul POLITEHNICA Bucuresti in vederea aprobarii
Programului de conversie profesionala.

Art. 16. Documentatia aferentda Programului, Tmpreuna cu avizul Consiliului facultatii, sunt
depuse la Centrul de formare continud din POLITEHNICA Bucuresti. Dupa verificarea efectuata
de catre Centrul de formare continud, la initiativa prorectorului responsabil cu organizarea si
desfasurarea programelor postuniversitare, documentatia este supusd avizului Consiliului de
Administratie si ulterior aprobarii Senatului POLITEHNICII Bucuresti.



III. ADMITEREA
Art. 17.
(1) Organizarea si desfasurarea admiterii revine in totalitate facultdtii din care provine
Departamentul.
(2) Lainscriere, candidatii vor prezenta un dosar care trebuie sa contind urmatoarele documente:

e Fisa de inscriere tip, obtinutd de la Secretariatul Facultatii organizatoare, in care
candidatul va mentiona sub semnatura si raspundere proprie toate datele solicitate (in fisa
de inscriere nu se admit modificari, addugiri sau stersaturi);

e Adeverintd eliberatd de o unitate de invatdmant preuniversitar care atesta ca solicitantul
este incadrat in anul scolar respectiv, postul/catedra ocupata, statutul acestuia
(titular/suplinitor), precum si informatii referitoare la acordarea definitivarii in
invatamant, respectiv a gradului didactic, dupa caz;

e Diploma de licenta sau echivalenta si dupa caz, diploma de master, in copie simplé;

e Foaia matricold/supliment la diploma, in copie simpla;

e Certificatul de nastere, in copie simpla;

e Certificatul de casatorie, in copie simpla (daca este cazul);

e Dovada platii taxei de admitere;

e Buletin/carte de identitate, in copie simpla.

Candidatii vor prezenta documentele mentionate In original si in copie la Secretariatul Facultatii
organizatoare, In vederea confirmarii cu originalul.

Art. 18. Lista documentelor necesare pentru admitere va fi afigata la sediile si pe pagina web a
Facultatii/Departamentului.

Art. 19.

(1) Inmatricularea cursantilor admisi pentru a urma Programele de conversie profesionald, precum
si a cursantilor cdrora li s-a aprobat reinmatricularea, se face prin decizia rectorului.

(2) Dupa inmatriculare, cursantii sunt inscrisi de cétre secretariatele facultatilor care gestioneaza
programele, in Registrul matricol, sub numar matricol unic, valabil pe toata perioada de
scolarizare.

Art. 20. Dupa inmatriculare cursantii vor semna Contractul de Studii prevazut in anexa 2.

Art. 21. Documentatia care vizeaza admiterea, precum si dosarele candidatilor admisi, sunt depuse
si gestionate la secretariatul facultatilor implicate.

Art. 22. Cursantul care a Intrerupt activitatea de studii are obligatia, ca la revenire, sa sustina
eventuale examene de diferenta in conformitate cu planul de Invatdmant aplicabil pentru seria in
care se nscrie si sd achite taxele suplimentare aferente sustinerii examenelor de diferenta.

Art. 23. Cursantul care nu achita taxele conform calendarului stabilit prin contractul de studii va
fi exmatriculat.

Art. 24. Cursantul se poate retrage de la Programul de conversie profesionala, caz in care poate
primi o cotd din taxe, dupd cum urmeaza:
e 90 %, daca cererea a fost depusa 1n perioada de inmatriculare;
e 50 % din taxa de studii achitatad, dacd cererea a fost depusd inainte de inceperea
programului de studii, dupa perioada de inmatriculare;

Art. 25. Taxa nu se restituie daca cererea de retragere s-a depus dupa inceperea programului de
studii.



IV. DISPOZITII FINALE

Art. 26. Fiecare facultate va elabora si aproba proceduri proprii care sa cuprinda elemente privind
admiterea, derularea, evaluarea cunostintelor si finalizarea Programelor de conversie
profesionala, cu respectarea reglementarilor in vigoare.

Art. 27. Retribuirea personalului implicat in derularea Programelor se face conform
reglementarilor in vigoare.

Art. 28. Programele de conversie profesionald si planurile de invdtdmant aprobate de senatul
universitar se transmit Directiei generale management, carierd didactica si retea scolard in
invatdmantul preuniversitar pentru diseminarea informatiei In sistemul de invatamant
preuniversitar.

Art. 29. Oferta de Programe de conversie profesionald a POLITEHNICA Bucuresti se
actualizeaza 1n fiecare an universitar si se publica pe pagina web a universitatii.

Art. 30. In conditiile in care numirul cursantilor dintr-o localitate / regiune este important, Senatul
POLITEHNICA Bucuresti poate sa aprobe organizarea si desfasurarea Programelor si in alte
locatii din tara. In aceastd situatie, contravaloarea cheltuielilor privind deplasarea si cazarea
cadrelor didactice la locul de desfasurare a Programului de conversie profesionala vor fi suportate
din taxele de scolarizare incasate de la cursanti sau din alte surse de finantare.

Art. 31. Centrul de Formare Continud va raporta anual catre Agentia Nationala de Calificari
(ANC) si Ministerul Educatiei si Cercetdrii numdrul cursantilor care au absolvit Programele de
conversie profesionala in POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 32. Pana la data de 31 august a fiecarui an calendaristic, POLITEHNICA Bucuresti transmite
la Ministerul Educatiei si Cercetarii lista centralizatoare a programelor de conversie profesionala
aprobate de senatul universitar pe care le vor derula in anul universitar/scolar urmétor, care confine
urmatoarele informatii: denumirea programului de conversie profesionald, durata, numarul de
credite de studii transferabile, denumirea domeniului i a programului de studii universitare de
licentd pe care se fundamenteaza programul de conversie si hotdrdrea de guvern care atesta
acreditarea programului de studii universitare de licenta pe care se fundamenteaza programul de
conversie. Lista se publica pe site-ul Ministerului Educatiei si Cercetarii.

Art. 33. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului POLITEHNICA Bucuresti din
data de 17.09.2025 si inlocuieste precedentul regulament aprobat prin Hotararea Senatului nr.
181/26.03.2021



10.
11.
12.
13.

14.
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ANEXA 1

Documentatia pentru aprobarea Programelor de conversie profesionald

Denumirea Facultatii / Departamentului;

Denumirea Programului ;

Domeniul fundamental / Programul de studii universitare de licentd pe care se
fundamenteaza

Cadru didactic Coordonator / Responsabil al Programului;

Grupul tinta céruia i se adreseazd Programul/ Conditiile privind studiile anterioare pe care
trebuie sa le posede candidatii eligibili pentru program;

Forma de invatamant;

Obiectivele Programului, exprimate in competentele profesionale si rezultate ale invatarii ce
urmeaza sa fie dobandite de fiecare persoana care urmeaza programul;

Planul de invatdmant ;

Durata si Numarul de credite transferabile;

Numarul minim si maxim de participanti pentru un ciclu sau o serie de pregatire;

Limba de predare;

Avizul departamentului pentru asigurarea calitatii din universitate ;

Calificarea / Profesia / Ocupatiile din piata muncii carora li se adreseaza Programul, daca
este cazul;

Personal de predare implicat (CV);

Locul de desfasurare al Programului;

Dotarile, echipamentele si materialele necesare formarii;

Cuantum taxa /cursant, pe baza evaluarii coordonatorului de program;



ANEXA 2
CONTRACT DE FORMARE PROFESIONALA

I. Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti, in calitate
de furnizor de formare profesionald, denumit in continuare furnizor, cu sediul in Bucuresti, str.
Splaiul  Independentei nr. 313, sector 6, cod fiscal 48467613, cont Iban
RO45TREZ70020F331700X XXX deschis la Trezoreria Municipiului Bucuresti, prin reprezentant
legal dl. Mihnea COSTOIU 1n calitate de Rector

TLe DI/DI@. ittt ettt e e e e et et e e e e e e s e sttt e e e e e e e e aaaareeeeas , avand
CNP

.................................. AATCSA. ..t e e et e e e e e ate e e e e etae e e e eataaaeas
..... CIl......serla....cccccceeeeee Ml eeeee...nnnn. 1D calitate de beneficiar

1. Obiectul contractului:

Obiectul contractului il constituie prestarea de citre furnizor a serviciului de educatie si
conversie: program de conversie profesionala - denumire
Pentru DL/DNa. ... oo beneficiar de
conversie profesionala.

2. Durata si valabilitatea contractului:

2.1. Prezentul contract intrd in vigoare de la data semnarii.

2.2. Durata programului este de ......... ore de pregatire .

2.3. Furnizorul isi rezerva dreptul de a anula/aména organizarea cursului, cu informarea
prealabila a cursantilor.

3. Valoarea contractului:

3.1. Valoarea totala a contractului este de ........c..ccccee..e. lei si include taxa de scolarizare si
serviciile suport pentru activitatea de formare.

3.2. Plata se face in lei, fie in numerar la sediul furnizorului, fie prin ordin de plata in cont bancar
............................................................... , la e, SAGU coONt  trezorerie

4. Obligatiile partilor:
I. Furnizorul se obliga:

a) sa presteze serviciile de formare profesionald, cu respectarea normelor legale si a
metodologiilor in materie, punand accent pe calitatea conversiei profesionale;

b) sd asigure resursele umane, materiale, tehnice sau altele asemenea, necesare desfasurarii
activitatii de conversie profesionald;

c) sd asigure finalizarea procesului de conversie profesionald si sustinerea examenelor de
absolvire;

d) sd asigure instruirea in domeniul securitdtii si sdnatétii in munca;



e) sanuimpuna beneficiarului sa participe la alte activitati decat cele prevazute in programul de
conversie profesionala.

I1. Beneficiarul serviciului conversie profesionala se obliga:

a) sadepuna, la Inscriere, dosarul personal al participantului, dosar care trebuie sa contina toate
documentele enumerate in cererea de inscriere la cursuri, conform legislatiei specifice in
vigoare;

b) sa frecventeze programul de conversie profesionala pe intreaga perioada;

c) sa utilizeze resursele materiale, tehnice si altele asemenea potrivit scopului si destinatiei
acestora si numai in cadrul procesului de conversie profesionald, evitand degradarea,
deteriorarea sau distrugerea acestora;

d) sa pastreze ordinea, curatenia si disciplina pe parcursul frecventarii cursurilor de conversie
profesionala;

e) sarespecte normele privind securitatea si sandtatea in munca.

5. Raspunderea contractuala

5.1. Pentru nerespectarea clauzelor prezentului contract, pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a contractului partea vinovatd raspunde potrivit legii.

6. Forta majora

6.1. Forta majord exonereazd partile de raspundere in cazul in care aceasta este doveditd in
conditiile legii.

6.2. Partea care, din cauza de fortd majora, nu isi poate respecta obligatiile contractuale va instiinta
in scris cealaltd parte contractantd, in termen de cel mult 5 zile de la data aparitiei situatiei de forta
majora.

7. Solutionarea litigiilorPartile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale
amiabild a neintelegerilor ce se pot ivi intre ele cu ocazia executarii contractului.

Daca rezolvarea pe cale amiabila nu este posibila, partile se pot adresa instantei de judecata
competente, potrivit legii.

8. Prelucrarea informatiilor personale

8.1 Informatiile personale, completate in prezentul document, sunt stocate, prelucrate, utilizate si
portate, de catre personalul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA
Bucuresti, in vederea desfasurarii contractului de conversie profesionala, in conformitate cu
prevederile Regulamentului 679 din 27 Aprilie 2016.

8.2. Prin completarea si semnarea contractului, beneficiarul isi exprima acordul cu privire la
stocarea si prelucrarea informatiilor personale, de catre angajatii institutiei, In vederea realizarii
obiectului prezentului contract, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679 din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), regulament emis de Parlamentul European si
Consiliul Uniunii Europene.

8.3 Beneficiarul ia act de faptul ca are drept de acces, rectificare, stergere (,,dreptul de a fi uitat”),
restrictionare, portabilitate si opozitie asupra acestor date personale, prin formularea unei cereri
scrise, datate si semnate in acest sens.
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9. Modificarea, suspendarea si incetarea contractului
9.1. Contractul poate fi modificat numai prin acordul de vointa al partilor, exprimat prin act
aditional la prezentul contract.
9.2. Partile pot stabili de comun acord suspendarea/ amanarea pe o duratd limitata a contractului
9.3. Prezentul contract poate inceta In urmatoarele conditii:
a) prin expirarea termenului si realizarea obiectului contractului;
b) prin reziliere.

9.4. In cazul in care una dintre parti nu isi respecta obligatiile asumate prin contract, partea lezata
poate cere rezilierea contractului.
10. Valoarea contractului
10.1 Senatul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti aproba, anual, in
conditiile legii, sumele reprezentand cuantumul taxelor de studiu pentru programele de conversie
profesionald. Aceasta taxd se aplica beneficiarilor inscrisi in anul universitar curent in regim cu taxa,
inclusiv studentilor reinmatriculati care repeta anul de studii.
10.2 Achitarea taxei de studiu se va face pana in data de .............
10.3 Neplata taxei de studiu in acord cu termenele mentionate mai sus, duce la exmatricularea
beneficiarului.
11. Dispozitii finale

Prezentul contract reprezintd acordul de vointd al partilor si a fost incheiat astazi,

.............................. , in doua exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

Universitatea Nationald de Stiinta si Beneficiar
Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti

Rector
Mihnea Cosmin Costoiu

Director General
Mihai Corocaescu

Director Economic
Dorina Adamescu

Directia Juridica si Contencios
Consilier Juridic
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