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I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti, denumita in
continuare POLITEHNICA Bucuresti, organizeaza si desfasoara programe de studii
postuniversitare de formare profesionalad a adultilor, denumite in continuare programe de studii
postuniversitare de FPA, care fac parte din formarea continud, in invatamantul superior, prevazuta
la art. 26 alin. (2) lit. a) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare Legea nr. 199/2023.

Art. 2. Prezentul regulament a fost elaborat in baza prevederilor art. 72 alin. (1) din Legea nr. 199,
in conformitate cu:

e Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4148/2025 pentru aprobarea Metodologiei-
cadru privind organizarea si desfasurarea programelor de studii postuniversitare de formare
profesionala a adultilor;

e Hotérarea de Guvern nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externd a
calitatii educatiei in invatamantul superior;

e (arta Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 3. Programele de studii postuniversitare de FPA se pot organiza pentru absolventii care au
obtinut minimum nivelurile de calificare 6-7, conform Cadrului national al calificarilor, denumit
in continuare CNC. Astfel, au dreptul sa participe la programe de studii postuniversitare de FPA
absolventii care au cel putin studii universitare cu diploma de licenta sau echivalenta. Participantii
la programele postuniversitare au calitatea de cursanti.

Art. 4.
(1) Programele de studii postuniversitare de FPA sunt definite prin:
a) tipul de program de studii postuniversitare;
b) domeniul de specializare a cunoasterii - ISCED, conform cu diviziunea academica a
cunoasterii §i cu diviziunea profesionald a muncii;
c) forma de organizare a programelor de studii;
d) nivelul de calificare din CNC;
e) numarul de credite conform Sistemului european al creditelor transferabile (ECTS);
f) unitatea administrativ-teritoriald unde se organizeaza;
g) modul de organizare;
h) limba sau limbile de predare;
1) ocupatia/grupa de baza, dupa caz, conform ISCO-08 si calificarea, dupa caz.

(2) Programele de studii postuniversitare de FPA fac parte din formarea continua, au volume reduse
de invatare, vizand competente si/sau rezultate ale invatarii corespunzatoare, care se pot finaliza
cu certificari sau microcertificari.

Art. 5.

(1) Un program de studii postuniversitare de FPA cuprinde, potrivit dispozitiilor art. 72 alin. (3)
din Legea nr. 199/2023, totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, predare si indrumare,
precum si realizarea efectiva a invatarii, aplicarea practicd, cercetarea si evaluarea, care impreuna



conduc la obtinerea unor certificate sau altor acte de studii recunoscute de catre Ministerul
Educatiei si Cercetarii.

(2) Volumul de munca specific pentru realizarea activitatilor descrise in curriculumul unui
program de studii postuniversitare se masoara in concordanta cu Sistemul european al creditelor
transferabile (ECTS) si se exprima in credite de studii transferabile.

(3) Volumul de munca alocat pentru un credit ECTS este de 25 de ore, impartite astfel:

a) 12 ore didactice, impdrtite in: predare - cursuri/prelegeri, aplicare practicd - seminare,
laboratoare, proiecte, cercetare, evaluare. Se recomanda ca volumul orelor aplicative sa
fie cel putin egal cu volumul orelor de curs;

b) restul, pana la 25 de ore, sunt ore de studiu individual care pot cuprinde studiu al notitelor
de curs, studiu al suporturilor de curs, al manualelor, al cartilor, studiu al bibliografiei
minimale recomandate, desfasurare a activitatilor specifice de pregatire pentru proiect
si/sau laborator, Intocmire de teme, referate, documentare suplimentard in biblioteca,
documentare prin intermediul internetului.

I1. ORGANIZAREA DE PROGRAME DE STUDII POSTUNIVERSITARE DE
FPA, FORME SI MODURI DE ORGANIZARE

Art. 6. Programele de studii postuniversitare de FPA se pot organiza de catre POLITEHNICA
Bucuresti singura sau In comun cu alte institutii de invatdmant sau organizatii furnizoare de
educatie, dupa caz, putand fi stabilite parteneriate cu entitati interesate pentru dezvoltarea unor
programe de studii postuniversitare de FPA care sa raspunda cerintelor pietei muncii.

Art. 7.

(1) Programele de studii postuniversitare de FPA se pot organiza numai in urma evaluarii externe,
realizatd in conditiile titlului IV privind asigurarea calitatii in invatamantul superior din Legea nr.
199/2023.

(2) Programele de studii postuniversitare de FPA se pot organiza, in conformitate cu prevederile
art. 21 alin. (3) si ale art. 22 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, in scoli postuniversitare, in cadrul
facultatilor sau departamentelor, conform prezentului regulament.

(3) Pentru sustinerea activitatilor aferente pregatirii postuniversitare se pot avea In vedere
angajarea de cadre didactice asociate invitate, angajate n conditiile art. 202 alin. (8) din Legea nr.
199/2023.

Art. 8.

(1) Programele de studii postuniversitare de FPA se pot organiza cu frecventa, cu frecventa redusa
sau la distanta, conform art. 32 alin. (1) din Legea nr. 199/2023.

(2) Activitatile de evaluare continua si evaluare sumativa de tip examen, precum si examenele de
finalizare a programelor de studii postuniversitare de FPA se pot realiza in conditiile Intalnirii
nemijlocite n spatiul universitar a cursantilor cu cadrele didactice si pot implica utilizarea
resurselor electronice, informatice si de comunicatii specifice sau in regim online, in conditiile
legii.

(3) Examenele de finalizare a programelor de studii postuniversitare de FPA se pot organiza atat
in conditiile intalnirii nemijlocite in spatiul universitar a cursantilor cu cadrele didactice, cat si in



regim online, pentru toate formele de organizare. Formele si metodele de evaluare vor fi prevazute
obligatoriu in fisa disciplinei.

(4) Inprocesul de evaluare in regim online, examenele orale sunt inregistrate integral audio-video
si arhivate la nivelul facultatii, in conformitate cu prevederile legale.

(5) Accesul la aceste inregistrari este restrictionat si se realizeaza exclusiv in scopul verificarii si
asigurdrii corectitudinii evaluarii, precum si al solutiondrii contestatiilor, cu respectarea normelor
de protectie a datelor cu caracter personal, respectiv a integritatii academice. Termenul de pastrare
a acestor Tnregistrari se stabileste la nivelul fiecarei facultati/fiecarui departament.

(6) Initiatorul unui program de studii postuniversitare de FPA beneficiaza de asistenta si consiliere
din partea Centrului de Formare Continua din universitate pentru organizare si alegerea
programului dorit.

III. ACREDITAREA DE PROGRAME DE STUDIT POSTUNIVERSITARE DE
FPA

Art. 9.

(1) Un program de studii postuniversitare de FPA functioneaza legal daca este acreditat.

(2) Acreditarea de programe de studii postuniversitare de FPA se realizeazad de catre Agentia
Romani de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior, denumiti in continuare ARACIS, in
conformitate cu Metodologia de evaluare externa a calitatii educatiei in invatdmantul superior,
aprobatd prin Hotararea Guvernului nr. 962/2024.

(3) Evaluarea externd in vederea acreditdrii programelor de studii postuniversitare de FPA se
realizeaza la nivel de domeniu avand in vedere domeniile de licentd sau masterat/doctorat in
vigoare. Organizarea de cursuri postuniversitare nu este conditionatd de existenta domeniilor de
licenta/masterat/doctorat in universitate.

(4) Acreditarea pentru programele de studii prevazute la alin. (1) se realizeaza prin ordin al
ministrului educatiei si cercetarii, in urma evaluarii externe realizate de catre ARACIS.

(5) Initiatorul unui program de studii postuniversitare de FPA beneficiaza de asistenta si suportul
Departamentului de Mangement al Calitatii din universitate pentru demararea procedurii de
acreditare externd si pentru evaluare externa periodica in vederea mentinerii acreditarii din 5 in 5
ani, In conformitate cu metodologia aprobatd prin Hotdrarea Guvernului nr. 962/2024.
Departamentul de Management al Calitatii transmite catre ARACIS dosarele de acreditare sau de
evaluare periodica, conform procedurilor proprii.

IV.  TIPURI DE PROGRAME DE STUDII POSTUNIVERSITARE DE FPA

Art. 10.
(1) Institutiile organizatoare pot organiza urmatoarele tipuri de programe de studii
postuniversitare de FPA:

a) de formare si de dezvoltare profesionala continua;

b) de conversie si de reconversie profesionala;

c) de dezvoltare personala.



(2) Programele de studii postuniversitare prevazute la alin. (1) au volume reduse de invatare si se
finalizeaza cu certificate de calificare, respectiv certificate de competente profesionale sau de
calificare partiala prin microcertificare.

Art. 11.
(1) Programele de studii postuniversitare de FPA de formare si dezvoltare profesionala
continua includ:

a) programe de inifiere profesionala, prin care se asigura pregatirea in vederea dobandirii
uneia sau mai multor competente profesionale specifice unei calificari conform
standardului ocupational/de calificare si care pot avea cel putin 2 ECTS;

b) programe de perfectionare, care au ca scop pregitirea profesionald ce conduce la
actualizarea sau completarea cunostintelor, abilitatilor, autonomiei si responsabilitatii sau
a competentelor profesionale in cadrul aceleiasi calificari cu cea detinuta prin formarea
initiald, dupa caz, din ciclul I sau ciclul II, si care pot avea cel putin 1 ECTS;

c) programe de specializare, prin care se asigura dobandirea de competente profesionale noi
aferente unei alte specializari din acelasi domeniu de licentd/domeniu de masterat/doctorat
cu cel absolvit si care pot avea minimum 3 ECTS. Nu se dobandeste accesul la o alta
ocupatie din acelasi domeniu de licentd/masterat /doctorat.

(2) Programele de studii postuniversitare prevazute la alin. (1) lit. a) cuprind competente aferente
nivelului minim 6 de calificare din CNC, respectiv cele prevazute la alin. (1) lit. b) si c) aferente
nivelului minim 6 sau 7 din CNC, dupa caz.

Art. 12.

(1) Programele de studii postuniversitare de FPA de conversie profesionala asigura
dobandirea de noi competente profesionale aferente unei alte specializari din acelasi domeniu de
studii universitare de licenta cu cel absolvit si pot avea minimum 12 ECTS.

(2) Programele de studii postuniversitare prevazute la alin. (1) conduc la o calificare de nivel 6
din CNC si dobandirea accesului la o noud ocupatie din acelasi domeniu de licenta .

(3) Pentru parcurgerea programelor de studii postuniversitare prevazute la alin. (1) institutiile de
certificarii rezultatelor Invatarii dobandite in contexte nonformale si informale, conform art. 190
alin. (1) st art. 191 alin. (1) din Legea nr. 199/2023.

Art. 13.

(1) Programele de studii postuniversitare de FPA de reconversie profesionald asigurda
dobandirea de noi competente profesionale, aferente unei alte specializari din aceeasi ramura de
stiintd cu specializarea absolvita, si pot avea minimum 60 ECTS.

(2) Programele de studii postuniversitare prevazute la alin. (1) conduc la o calificare noua de nivel
6 din CNC si accesul la practicarea unei ocupatii din noua calificare.

(3) Pentru parcurgerea programelor de studii postuniversitare prevazute la alin. (1) institutiile de
certificarii rezultatelor invatarii dobandite in contexte nonformale si informale, conform art. 190
alin. (1) si art. 191 alin. (1) din Legea nr. 199/2023.



Art. 14. Programele de studii postuniversitare de FPA de dezvoltare personala au ca scop
completarea competentelor transversale, deja acumulate sau dobandirea de noi competente
transversale si pot avea minimum 1 ECTS.

V.  INITIERE, INREGISTRARE SI FINANTARE

Art. 15.

(1) Initiatorul Programului de studii postuniversitare de FPA, intocmeste o documentatie care
trebuie sa contina informatiile prezentate in Anexa 1 la prezentul regulament. Documentele se
incarca pe platforma https://postuniversitar.upb.ro.

(2) Centrul de Formare Continua-CFC din POLITEHNICA Bucuresti are rolul de a asigura
asistentd si suportul necesar coordonatorului pentru initierea, Inscrierea §i Inregistrarea
programului de studii postuniversitare de FPA.

(3) Documentatia este depusa initial la Biroul Executiv al Consiliului Facultatii, in vederea
avizarii Programului de studii postuniversitare de FPA de catre Consiliul Facultatii.

(4) Dupa verificarea efectuata de catre CFC documentatia este supusd avizului Birourilor
Executive reunite ale Senatului si Consiliului de Administratie, si ulterior aprobarii Senatului
Universitatii.

Art. 16.

(1) Programele de studii postuniversitare de FPA se inregistreaza in Registrul National al
Calificarilor (RNC), respectiv in Registrul National al Programelor Postuniversitare (RNPP), in
conformitate cu prevederile legale n vigoare.

(2) Universitatea, prin CFC transmite Autoritdtii Nationale pentru Calificari (ANC) informatiile
referitoare la programul/programele de studii postuniversitare pe care intenfioneaza sa le
organizeze, pentru inscrierea in RNPP, care este o parte a RNC.

(3) In vederea inregistrarii programului/programelor CFC transmite online un dosar de
inregistrare a acestuia/acestora, al carui congfinut este urmatorul:

a) cerere de Inregistrare/actualizare a programului;

b) formularul de inregistrare/actualizare a programului de studii postuniversitare de FPA,
completat 1n prealabil de initiatorul programului;

c) hotdrarea senatului, prin care se aprobd programul de studii postuniversitare de FPA si se
solicita Inscrierea in RNPP;

d) dovada achitarii tarifului aferent inscrierii programului de studii postuniversitare de FPA in
RNPP, cu valoarea echivalenta a 25% din valoarea salariului minim net pe economie (conform
legislatiei in vigoare la momentul transmiterii informatiilor pentru inregistrare).

(4) Dupa obtinerea inregistrarii in RNPP, initiatorul programului solicitd prin intermediul
Directiei de Management al Calitétii din universitatea demararea procedurii de evaluare externa.
(5) Dupa realizarea evaluarii externe si aprobarea din partea ARACIS, directia Managementul
Calitatii transmite la CFC documentul de aprobare in vederea completarii dosarului si transmiterii
lui la ANC pentru inscrierea in RNPP.

(6) Programele inscrise in RNPP au recunoastere nationala.


https://postuniversitar.upb.ro/

Art. 17. Programele de studii postuniversitare de FPA se pot organiza in regim cu taxa sau cu
finantare din alte surse.

VI. FINALIZAREA PROGRAMELOR DE STUDII POSTUNIVERSITARE DE
FPA

Art. 18.
(1) Programele de studii postuniversitare de FPA se finalizeaza, conform prevederilor art. 36 alin.
(1) 1it. e) din Legea 199/2023, dupa caz, cu unul dintre urmatoarele examene:
a) examen de certificare a competentelor profesionale, in cazul programelor de studii
postuniversitare prevazute la art. 11-13;
b) examen de certificare a competentelor transversale, In cazul programului de studii
postuniversitare prevazut la art. 14.
(2) POLITEHNICA Bucuresti elibereaza, conform prevederilor art. 74 alin. (6) din Legea
199/2023, in baza promovarii examenelor prevazute la alin. (1), dupa caz, urmatoarele acte de
studii:
a) certificate de calificare - in cazul programelor de studii postuniversitare prevazute la art.
12 51 13;
b) certificate de competente profesionale, in cazul programelor de studii postuniversitare
prevazute la art. 11 alin. (1) lit. a) si b);
c) certificate de calificare partiald, in cazul programelor de studii postuniversitare prevazute
la art. 11 alin. (1) lit. ¢);
d) certificate de competente transversale, in cazul programelor de studii postuniversitare
prevazute la art. 14.
(3) Certificatele prevazute la alin. (2) se elibereaza insotite de o anexa a certificatului, denumita
supliment descriptiv al certificatului, ale carui model si norme de completare sunt prevazute in
anexa nr. 12 la Hotararea Guvernului nr. 1225/2024 pentru aprobarea tipurilor de continut si
formatului actelor de studii, precum si al suplimentului la diploma, in care se precizeaza rezultatele
invatarii asociate competentelor pentru care candidatul a fost declarat competent.
(4) Modelele de certificate prevazute la alin. (2) lit. a), b) si d) sunt prevazute in Metodologia-
cadru privind organizarea §i desfagurarea programelor de studii postuniversitare de formare
profesionald a adultilor din Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4148/2025.
(5) Tipul programului de studii postuniversitare de FPA, numarul de credite aferent, modalitatea
de finalizare, actul de studii eliberat la finalizarea programului, nivelul de calificare, rezultatele
obtinute, precum si conditiile de acces privind studiile anterioare sunt prezentate in tabelul 1.



VII. ADMITEREA

Art. 19.

(1) Organizarea si desfasurarea admiterii revine in totalitate facultdtii din care provine
Departamentul sau Centrului de Formare si Perfectionare. Criteriile de admitere se vor stabili la
nivelul fiecarui program postuniversitar.

(2) Lainscriere, candidatii vor prezenta un dosar, transmis direct / on line care trebuie sa contina
cel putin urmatoarele documente:

e Fisa de inscriere tip, obtinutd de la Secretariatul Facultatii organizatoare, in care
candidatul va mentiona sub semnatura si raspundere proprie toate datele solicitate ( in fisa
de inscriere nu se admit modificari, addugiri sau stersaturi);

¢ Diploma de licentd sau echivalentd / diploma de absolvire, in copie simpla;

e Foaia matricold/supliment la diploma, in copie simpla;

e C(ertificatul de nastere, in copie simpla;

e Certificatul de casatorie, in copie simpla;

e Chitanta de plata a taxei de admitere;

¢ Buletin/carte de identitate, in copie simpla.

(3) Candidatii vor prezenta documentele mentionate, atat in original, cat si in copie la Secretariatul
Facultatii organizatoare, in vederea confirmarii cu originalul sau pot depune o declaratie pe propria
raspundere.

(4) Pentru programele organizate de CFC documentele se transmit on line si pentru confirmare cu

originalul se completeazd o declaratie pe propria raspundere conform unui model ce va fi pus pe
site la CFC.

Art. 20. Lista documentelor necesare pentru admitere va fi afisatd la sediile si pe pagina web a
Facultatii/Departamentului/Centrului de Formare si Perfectionare.



Tabelul 1. Centralizator privind tipurile de programe de studii postuniversitare de FPA

Tipul programului de studii Nr. de Modalitatea | Actul de studii eliberat vag lul de Rezultate/Conditii privind
ostuniversitare de FPA credite de finalizare la finalizare calificare studiile anterioare
P ECTS (CNC)

I.

Programe de formare si de

dezvoltare profesionala continua (FDPC)

L.1. Programe de initiere profesionald | Minimum 2
Examen de
L.2. Programe de perfectionare Minimum 1 certificare a
competentelor
profesionale
1.3. Programede specializare Minimum 3

Certificatde competente
profesionale

Certiflcat de calificare partiala

Dobandirii uneia sau mai multor
competente profesionale specifice unei
calificari conform standardului
ocupational/de calificare si care pot
avea cel putin 2 ECTS

Actualizarea competentelor dobandite
in cadrul
aceleiasi calificari cu cea detinutd prin
formarea initiala, dupa caz, din ciclul I
sau ciclul II si care pot avea cel putin
1 ECTS;
Dobandirea de competente profesionale
noi aferente unei
alte specializari din acelagi domeniu de
licentd/domeniu de masterat/doctorat cu
cel absolvit §i care pot avea minimum 3
ECTS

IL Programe de conversie si de reconversie profesionala (CP)

II.1. Programele de studii
postuniversitare de FPA de
conversie profesionala (CP)

Minimum 12

I1.2. Programele de studii
postuniversitare de FPA de
reconversie profesionala (RP)

Minimum 60

Examen de
certificarea
competentelor
profesionale

Certificat de calificare

Dobandirea de noi
competente profesionale aferente unei
alte specializari din acelagi domeniu
de studii universitare de licenta cu
cel absolvit

Dobandirea de noi competente
profesionale, aferente unei alte
specializari din
aceeasi ramura de stiintd cu
specializarea absolvitd

II1. Programele de studii
postuniversitare de FPA de
dezvoltare personala (DP)

Minimum 1

Examen de
certificarea
competentelor
transversale

Certificatde competente
transversale

Completarea competentelor
transversale deja acumulate sau
dobandirea de noi competente

transversale




Art. 21.

(1) Inmatricularea cursantilor admisi pentru a urma programele postuniversitare, precum si a
cursantilor cdrora li s-a aprobat reinmatricularea, se face prin decizia decanului Facultatii la
propunerea directorului Departamentului/Centrului de Formare si Perfectionare.

(2) Dupa inmatriculare, cursantii sunt inscrisi de catre secretariatele facultatilor care gestioneaza
programele, in Registrul matricol, sub numar matricol unic, valabil pe toata perioada de
scolarizare.

Art. 22. Dupd inmatriculare cursantii vor semna Contractul de studii postuniversitare prevazut in
anexa 2.

Art. 23. Documentatia care vizeaza admiterea, precum si dosarele candidatilor admisi, sunt depuse
si gestionate la secretariatul facultatii din care provine Departamentul sau Centrul de Formare si
Perfectionare care a initiat programul de studii postuniversitare de FPA.

VIII. STATUTUL CURSANTULUI

Art. 24,

(1) Persoana admisa la un program de studii postuniversitare de FPA are pe intreaga perioada de
desfasurare calitatea de cursant cu drepturile si indatoririle care decurg din aceastd calitate,
prevazute in legislatia In vigoare.

(2) Detinatorul calitatii de cursant are obligatia sd respecte regulamentele POLITEHNICA
Bucuresti si legislatia in vigoare.

Art. 25. Cursantul care a intrerupt activitatea de studii are obligatia, ca la revenire, sa sustind
eventuale examene de diferentd in conformitate cu planul de invatamant aplicabil pentru seria in
care se inscrie si sa achite taxele suplimentare aferente sustinerii examenelor de diferenta.

Art. 26. Cursantul care nu achita taxele conform calendarului stabilit prin contractul de studii va
fi exmatriculat.

Art. 27. Cursantul se poate retrage de la programul postuniversitar. In cazul in care retragerea se
face dupa achitarea taxei, acestuia i se va returna o parte din taxa platita, dupa cum urmeaza:

e 90 %, daca cererea a fost depusa 1n perioada de inmatriculare;
e 50 % din taxa de studii achitatd, dacd cererea a fost depusd inainte de inceperea
programului de studii, dupa perioada de Tnmatriculare;

Art. 28. Taxa nu se restituie daca cererea de retragere s-a depus dupa inceperea programului de
studii.



IX. DISPOZITII FINALE

Art. 29. Potrivit art. 67 din metodologia aprobatd prin Hotdrarea Guvernului nr. 962/2024,
programele de studii postuniversitare organizate in temeiul prevederilor art. 173 din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, si potrivit dispozitiilor
Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr. 4.750/2019 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de catre institugiile
de Invatamant superior, cu modificarile si completarile ulterioare, 1si mentin acreditarea pana la
realizarea procesului de evaluare periodica, dar nu mai tarziu de 1 iulie 2026.

Art. 30. Centrul de Formare Continud va raporta anual catre ANC si Ministerul Educatiei si
Cercetarii numarul cursantilor care au urmat si absolvit programele de studii postuniversitare de
FPA organizate de catre universitate.

Art. 31. Anexele nr. 1 si 2 fac parte integrantd din prezentul regulament.

Art. 32. Prezentul regulament a fost adoptat la data de 17.09.2025 de catre Senatul Universitatii
si intrd in vigoare la momentul adoptérii, inlocuind Regulamentul privind organizarea §i
desfasurarea programelor de studii postuniversitare, aprobat prin Hotararea Senatului nr.
542/31.10.2019.

Rector,

Mihnea-Cosmin COSTOIU
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ANEXA 1. Documentatia pentru initierea programelor de studii postuniversitare de FPA

—

o ® N bk wN

11

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

Denumirea Facultatii/Departamentului/Centrului de Formare si Perfectionare Continua;
Denumirea programului;

Cadru didactic Coordonator/Responsabil al programului;

Domeniul de studii din nomenclatorul....../ ISCED -F 2013;

Ramura de stiinta;

Nivel de calificare CNC/EQF;

Tipul programului;

Grupul tinta cdruia i se adreseaza programul;

Conditiile privind studiile anterioare pe care trebuie sa le posede candidatii eligibili pentru

programul respectiv;

. Forma de invatamant;

. Obiectivele programului, exprimate in rezultate ale invatarii:

e Cunostinte

o Aptitudini/Abilitati

e Responsabilitate si autonomie

Planul de invatamant;

Figele de disciplina;

Durata si Numarul de ECTS;

Numarul minim §i maxim de participanti pentru un ciclu sau o serie de pregatire;

Limba de predare;

Grupa de baza/Calificarea/Profesia/Ocupatiile din piata muncii carora li se adreseaza
programul, daca este cazul;

Competente ce urmeaza sa fie dobandite de fiecare persoana care urmeaza programul si
care vor fi Inscrise 1n suplimentul descriptiv atasat certificatului de finalizare a studiilor;
Personal de predare implicat (CV);

Locul de desfasurare al programului;

Dotarile, echipamentele si materialele necesare formarii;

Cuantum taxa /cursant, pe baza evaluarii coordonatorului de program;

Actul de studii eliberat;

AVIZE (Avizul consiliului facultatii/ departamentului si Avizul departamentului pentru
asigurarea calitatii);

Semnaturi coordonator program /director departament /decan;

Data.
13



1.2.

I1.

2.1

III.

3.1

3.2

IVv.

4.1.

4.2.

5.1.

ANEXA 2. Contract de studii postuniversitare

Contract de studii postuniversitare

Partile contractante

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti, in calitate
de furnizor de formare profesionald, denumit in continuare furnizor, cu sediul in Bucuresti,
str. Splaiul Independentei nr. 313, sector 6, cod fiscal 48467613, cont Iban
RO45TREZ70020F331700XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Bucuresti, prin
reprezentant legal dl. Mihnea COSTOIU 1n calitate de Rector

cursant-beneficiar.
Obiectul contractului:

Obiectul contractului 1l constituie reglementarea raporturilor dintre Universitatea Nationalad
de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti (POLITEHNICA Bucuresti) si cursant
— ca beneficiar al serviciilor educationale si prestarea de catre furnizor a serviciului de
educatie si formare: program de studii postuniversitar de formare profesionala a adultilor
(FPA) (1IP) veeeoereeeieeeeee ettt e (denumIre)........cceeeveeeecveeeecrieeeree e ,
pentru domnul/doamna ...........ccceeeeveeeeciiienciieenienn,

Durata contractului:

Durata contractului este de la data semnarii pana la finalizarea programului de studii
postuniversitare de FPA.

Durata programului de studii postuniversitare de FPA este ................... ore de activitate
didactica si studiu individual, cu un numar de ...... credite transferabile.

Valoarea contractului:

Valoarea totald a contractului este de ..........ccceeeeee lei si include taxa de scolarizare si
serviciile suport pentru curs.

Plata se face in lei, fie in numerar la sediul furnizorului, fie prin ordin de plata in cont
trezorerie RO45TREZ70020F331700X XXX deschis la Trezoreria Municipiului Bucuresti.
In cazul plitii prin ordin de plati se va mentiona numele programului de studii
postuniversitar de FPA si numele cursantului-beneficiar.

Drepturile si Obligatiile partilor:

POLITEHNICA Bucuresti are urmatoarele drepturi:
14



5.2.

5.3.

VI.

6.1

VIIL.

7.1

a) de a stabili conditiile de Inscriere, formare, suspendare, intrerupere, retragere din cadrul
programului de studii postuniversitare de FPA;

b) de a stabili modul de incasare si termenele de achitare a taxelor de studiu;

c¢) de a reprograma/amana organizarea programului de studii postuniversitare de FPA, cu
informarea prealabila a cursantilor, in cazul in care nu se indeplinesc conditiile de
organizare privind numarul minim de cursanti.

POLITEHNICA Bucuresti in calitate de Furnizor al programului de studii postuniversitare

de FPA se obliga:

a) sd presteze serviciile de formare profesionald, cu respectarea normelor legale si a
metodologiilor In materie, punand accent pe calitatea formarii profesionale;

b) sa asigure resursele umane, materiale, tehnice sau altele asemenea, necesare desfasurarii
activitatii de formare profesionala;

c) sa asigure finalizarea procesului de formare profesionala si sustinerea examenelor de
certificare/ absolvire;

d) sd asigure instruirea Tn domeniul securitdtii si sdndtdtii in munca;

e) sd nu impuna beneficiarului s participe la alte activitati decat cele prevazute in programul
de formare profesionala;

Cursantul-beneficiar al programului de studii postuniversitare de FPA se obliga:

a) sd achite taxa de studii pentru programul de studii postuniversitare de FPA 1n termenele
stabilite. Neplata taxei de studii are ca efect suspendarea producerii efectelor juridice ce
decurg din prezentul contract de studii postuniversitare;

b) sa depuna, la inscriere, dosarul personal al participantului, dosar care trebuie sa contina
toate documentele enumerate in cererea de inscriere la cursuri, conform legislatiei
specifice 1n vigoare;

c¢) sa frecventeze programul de studii postuniversitare de FPA pe intreaga perioada;

d) sa utilizeze resursele materiale, tehnice si altele asemenea potrivit scopului si destinatiei
acestora si numai in cadrul procesului de formare profesionald, evitand degradarea,
deteriorarea sau distrugerea acestora;

e) sa pastreze ordinea, curdtenia si disciplina pe parcursul frecventarii cursurilor de formare
profesionala;

f) sarespecte normele privind securitatea si sanatatea Tn munca.

Raspunderea contractuala

Pentru nerespectarea clauzelor prezentului contract, pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a contractului, partea vinovata raspunde potrivit legii.

Legea aplicabila

Prezentul contract de studii postuniversitare de FPA este supus prevederilor Legii
invatamantului superior 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, Ordinul
ministrului educatiei si cercetarii nationale nr. 4.148 din 22 mai 2025 pentru aprobarea
Metodologiei cadru privind organizarea si desfdsurarea programelor de studii
postuniversitare de formare profesionald a adultilor de catre institutiile de invatamant
superior si se completeaza cu regulamentele universitatii privind studiile postuniversitare si
cu alte hotarari ale structurilor de conducere ale universitatii.
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VIII.

8.1.

8.2.

IX.

9.1.

9.2.

10.1

10.2

10.3

10.4

XI.

11.2

11.3

Forta majora

Forta majora exonereazd partile de rdspundere in cazul In care aceasta este doveditd In
conditiile legii.

Partea care, din cauza de forta majora, nu isi poate respecta obligatiile contractuale va
instiinta in scris cealaltd parte contractanta, in termen de cel mult 5 zile de la data aparitiei
situatiei de forta majora.

Solutionarea litigiilor

Partile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabila a
neintelegerilor ce se pot ivi intre ele cu ocazia executdrii contractului.

Daca rezolvarea pe cale amiabild nu este posibila, partile se pot adresa instantei de judecata
competente, potrivit legii.

Modificarea, suspendarea si incetarea contractului

Contractul poate fi modificat numai prin acordul de vointd al partilor, exprimat prin act
aditional la prezentul contract.

Partile pot stabili de comun acord suspendarea/améanarea pe o durata limitata a contractului,
maximum o serie. .

Prezentul contract poate inceta in urmatoarele conditii:

a. prin expirarea termenului si realizarea obiectului contractului;
b. prin reziliere.

c. 1n cazul retragerii la cerere.

In cazul in care una dintre parti nu isi respecta obligatiile asumate prin contract, partea lezata
poate cere rezilierea contractului.

Dispozitii finale

Furnizorul prelucreaza datele cu caracter personal ale beneficiarului si platitorului in scopul
negocierii, incheierii si executirii contractului. In consecinta acestui scop principal, se vor
prelucra date si pentru urmatoarele scopuri: a) statistici si analize; b) arhivare; c) realizarea
de audituri si controale interne; d) accesul in locatiile beneficiarului si platitorului; e)
prevenirea si investigarea fraudelor si a incidentelor de securitate fizicd si informatica; f)
apararea drepturilor fiecarui beneficiar si platitor; g) colaborarea cu autoritatile de stat; h)
realizarea de chestionare legate de obiectul contractului; i) alte scopuri compatibile cu
obiectul contractului, respectiv indeplinirea obligatiilor fiscale legate de plata taxelor.

in scopul limitarii volumului de date, Furnizorul va prelucra doar datele necesare indeplinirii
scopurilor de mai sus: numele, prenumele, functia, adresa de email si numarul de telefon.
Furnizorul se obligd sd informeze in mod transparent persoanele vizate cu privire la: a)
prelucrarile de date realizate prin derularea contractelor incheiate cu aceste persoane vizate
si b) categoriile de destinatari ai datelor ce apartin acestor persoane vizate.
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11.4 Furnizorul respecta dispozitiile legale privitoare la protectia datelor cu caracter personal si
aplica masurile tehnice si organizatorice de protejare a tuturor operatiunilor privitoare in
mod direct sau indirect la datele cu caracter personal, care previn prelucrarile neautorizate
sau ilegale, precum si pierderile sau distrugerile accidentale sau ilegale. Masurile de
protectie a datelor se refera, in principal, la relatia cu angajatii precum si la relatta cu
beneficiarii, platitorii.

11.5 Prezentul contract reprezintd acordul de vointa al partilor si a fost incheiat astazi,
.............................. , in doud exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

FURNIZOR, CURSANT-BENEFICIAR,
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Nume §i prenume
POLITEHNICA Bucuresti
RECTOR,

Mihnea Costoiu
Directia Financiar — Contabila,

Dorina Adamescu

CFP,
Rodica Manolache

Directia Juridica si Contencios,
Consilier Juridic

Responsabil Program,
Nume si prenume
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