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CAP. I. CONTEXTUL ACHIZITIEI DE SERVICII 
Universitatea de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA București își asumă misiunea de a  organiza Festivalul de Transfer Tehnologic din cadrul proiectului TRANSFER TEHNOLOGIC PENTRU O DEZVOLTARE ECONOMICA SUSTENABILA,  Cod proiect: PN-IV-P7-7.4-FTT-2024-0031. 
În acest context, achiziția privind serviciile de catering sunt necesare pentru buna desfasurare a acestui proiect.
 
CAP. II – CERINȚE MINIME PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE 
II.1. Cerințe generale 
Prezentul capitol reglementează regulile de bază care trebuie respectate astfel încât potențialii ofertanți să elaboreze propunerea tehnică corespunzător cu necesitățile autorității contractante, pentru asigurarea serviciilor. 
Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor prevăzute în prezentul Caiet de sarcini pentru servicii care nu satisfac, în totalitate, cerințele Caietului de sarcini, va determina declararea neconformității ofertei respective și, în consecință, respingerea acesteia. 
Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi prestate cu respectarea condițiilor minime din prezentul caiet de sarcini.
 
NOTĂ: specificațiile tehnice care indică o anumită origine, sursă, producție, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerț, un brevet de invenție, o licență de fabricație, sunt menționate doar pentru identificarea cu ușurință a tipului de serviciu pe baza căruia s-a efectuat estimarea și NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor servicii. Aceste specificații vor fi considerate ca având mențiunea de ”sau echivalent”. Vor fi acceptate ofertele care oferă performante egale sau superioare celor specificate. 

II.2. Cerințe (specificații) tehnice specifice 
Locatie: Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti, Splaiul Independentei nr.313 Corpurile Rectorat si AN.

Evenimentul – Festivalul de Transfer Tehnologic se va desfasura pe parcursul a trei zile: 9, 10 si 11 octombrie 2025. Prestatorul de servicii are obligatia de a asigura servicii de catering dupa cum urmeaza:
· 9 octombrie 2025             300 participanti
· 10 octombrie 2025           200 participanti
· 11 octombrie 2025          100 participanti

Pentru asigurarea serviciilor de servire la locatia achizitorului, prestatorul are obligatia de a asigura personal pentru servire si debarasare.

[bookmark: _Hlk204845914]  
09 octombrie 2025 
INTERVALUL DE SERVIRE 1130 -1145
[bookmark: _Hlk205809091]Se va asigura un Coffe break alcătuit din:
-bauturi: minim 150 ml/persoana, ceai diverse sortimente (inclusiv zahar, palete de amestecat, cesti si farfurioare ceramice) 
-Bakery –minim 100g/persoanã
Saratele
Fursecuri asortate

-asigurare logistică: personal pentru servire și debarasare mese (minim 3 persoane), cesti si farfurioare ceramice, zahăr, palete de amestecat.
 
Notă: la elaborarea ofertei financiare se vor lua în considerare prevederile și reglementările legale aplicabile achizitorului prin care se stabilesc baremuri specifice pentru organizarea de mese oficiale, respectiv 18,00   lei fără TVA/persoana.
 
INTERVALUL DE SERVIRE 1300 -1400
Se va asigura un pranz alcatuit din:
· [bookmark: _Hlk205805511]Mini aperitive minim 200g/persoana 
· Fel principal minim 180g/persoana 
· Garnitura minim 200g/persoana
· Salata minim 80 g/persoana
· Desert minim 150g/persoana
· Specialitati paine minim 100 g/persoana
-asigurare logistică: personal pentru servire și debarasare mese, tacâmuri inox și farfurii ceramice.
 
 
Notă: la elaborarea ofertei financiare se vor lua în considerare prevederile și reglementările legale aplicabile achizitorului prin care se stabilesc baremuri specifice pentru organizarea de mese oficiale, respectiv 78.98   lei fără TVA/persoana.
 
 
Ofertantul va asigura aranjarea bufetului de servire precum și logistica aferentă (mese, fețe de mese, tacâmuri inox, veselă ceramica).
 
Mesele se vor servi intr-un spatiu special amenajat, cat mai aproape de sala de conferinte, dotat cu mese tip cocktail, minim 30 mese acoperite cu fete de masa.
[bookmark: _Hlk205970573]Ofertantul va asigura personalul necesar pentru servire si debarasare mese (minim 3 persoane).
  
10 octombrie 2025 
[bookmark: _Hlk204846319]INTERVALUL DE SERVIRE 1130 -1145
[bookmark: _Hlk205809266]Se va asigura un Coffe break alcătuit din:
-bauturi: minim 150 ml/persoana, ceai diverse sortimente (inclusiv zahar, palete de amestecat, cesti si farfurioare ceramice) 
-Bakery – minim 100g/persoanã
Covrigei fragezi cu cascaval
Fursecuri asortate

asigurare logistică: personal pentru servire și debarasare mese  (minim 2 persoane), cesti si farfurioare ceramice
 
 
Notă: la elaborarea ofertei financiare se vor lua în considerare prevederile și reglementările legale aplicabile achizitorului prin care se stabilesc baremuri specifice pentru organizarea de mese oficiale, respectiv 18,00  lei fără TVA/persoana.

INTERVALUL DE SERVIRE 1300 -1400
[bookmark: _Hlk205969433]Se va asigura un pranz alcatuit din:
· Mini aperitive minim 200g/persoana 
· Fel principal minim 180g/persoana 
· Garnitura minim 200g/persoana
· Salata minim 80 g/persoana
· Desert minim 150g/persoana
· Specialitati paine minim 100 g/persoana
-asigurare logistică: personal pentru servire și debarasare mese, tacâmuri și farfurii.
 
 
Notă: la elaborarea ofertei financiare se vor lua în considerare prevederile și reglementările legale aplicabile achizitorului prin care se stabilesc baremuri specifice pentru organizarea de mese oficiale, respectiv 81.08 lei fără TVA/persoana.
 
Ofertantul va asigura aranjarea bufetului de servire precum și logistica aferentă (mese, fețe de mesa, veselă ceramica si tacamuri inox).
 
Mesele se vor servi intr-un spatiu special amenajat, cat mai aproape de sala de conferinte, dotat cu mese tip cocktail, minim 20 mese acoperite cu fete de masa.
Ofertantul va asigura personalul necesar pentru servire si debarasare mese (minim 2 persoane).

11octombrie 2025 
INTERVALUL DE SERVIRE 1130 -1145
Se va asigura un Coffe break alcătuit din:
-bauturi minim 150 ml/persoana, ceai diverse sortimente (inclusiv zahar, palete de amestecat, cesti si farfurioare ceramice) 
-Bakery – minim 100g/persoanã
Saratele
Covrigei fragezi cu cascaval

-asigurare logistică: personal pentru servire și debarasare mese  (minim 1 persoana), tacâmuri inox și farfurii ceramice.
 
Notă: la elaborarea ofertei financiare se vor lua în considerare prevederile și reglementările legale aplicabile achizitorului prin care se stabilesc baremuri specifice pentru organizarea de mese oficiale, respectiv 18.00   lei fără TVA/persoana.

INTERVALUL DE SERVIRE 1300 -1400
Se va asigura un pranz alcatuit din:
•	Mini aperitive minim 200g/persoana 
•	Fel principal minim 180g/persoana 
•	Garnitura minim 200g/persoana
•	Salata minim 80 g/persoana
•	Desert minim 150g/persoana
•	Specialitati paine minim 100 g/persoana
 
 -asigurare logistică: personal pentru servire și debarasare mese, tacâmuri inox și farfurii ceramice.

Notă: la elaborarea ofertei financiare se vor lua în considerare prevederile și reglementările legale aplicabile achizitorului prin care se stabilesc baremuri specifice pentru organizarea de mese oficiale, respectiv 81.08 lei fără TVA/persoana.
 
 
Ofertantul va asigura aranjarea bufetului de servire precum și logistica aferentă (mese, fețe de mese, veselă ceramicǎ, tacâmuri inox).
 
Pranzul se va servi ȋntr-un spatiu amenajat, cât mai aproape de sala de conferințe, dotat cu mese tip cocktail, minim 15 mese acoperite cu fețe de masǎ.
Ofertantul va asigura personalul necesar pentru servire si debarasare mese (minim 1 persoana).
	Data
	Denumire servicii

	Cantitate 
[portii]
	Specificatii tehnice


	09.10.2025
	Coffe break
	300
	-bauturi: minim 150 ml/persoana, ceai diverse sortimente (inclusiv zahar, palete de amestecat, cesti si farfurioare ceramice) 
-Bakery – minim 100g/persoanã
Saratele
Fursecuri asortate

	
	Pranz
	300
	[bookmark: _Hlk506984416]Mini Aperitive – minim 200g/persoanã
Mini bouche cu crema fina de branza si mousse de masline negre
Mini tarta cu salata de cruditati si pui
Tartina cu specialitate feta si salam italian
Fel Principal – minim 180g/persoanã
Pulpa de pui yakitory cu susan alb
Ceafa de porc la gratar cu sos dulce
Garnitura – minim 200g/persoanã
Cartofi la cuptor cu rozmarin
Orez basmati cu morcov crocant
Salata – minim 80g/persoanã
Salata de varza alba cu morcov si dressing de lamaie
Desert – minim 150g/persoanã
Mini negresa cu dulceata de visine si nuca de cocos
Specialitãti pâine – minim 100g/persoanã

	10.10.2025
	Coffe break
	200
	bauturi: minim 150 ml/persoana, ceai diverse sortimente (inclusiv zahar, palete de amestecat, cesti si farfurioare ceramice) 
-Bakery – minim 100g/persoanã
Covrigei fragezi cu cascaval
Fursecuri asortate

	
	Pranz
	200
	Mini Aperitive – minim 200g/persoanã
Mini chiftelute  de pui cu susan pe scobitoare
Cornete din sunca de praga cu salata blanche
Frigarui cu telemea  si castravete
Fel Principal – minim 180g/persoanã
Aripioare picante cu sos barbeque
Muschi de porc gatit la cuptor cu sos de vin alb
Garnitura – minim  200g/persoanã
Cartofi la cuptor cu rozmarin
Morcov usor caramelizat cu patrunjel
Salata – minim 80g/persoanã
Salata thay (varza alba, varza rosie, morcov, sos soia)
Desert – minim 150g/persoanã
Mini chec marmorat cu visine
Specialitãti pâine – minim 100g/persoanã

	11.10.2025
	Coffe break
	100
	-bauturi minim 150 ml/persoana, ceai diverse sortimente (inclusiv zahar, palete de amestecat, cesti si farfurioare ceramice) 
-Bakery –minim  100g/persoanã
Saratele
Covrigei fragezi cu cascaval

	
	Pranz
	100
	Mini Aperitive minim 200g/persoanã
Mini chiftelute  de pui cu susan pe scobitoare
Cornete din sunca de praga cu salata blanche
Frigarui cu telemea  si castravete
Fel Principal – minim 180g/persoanã
Piept de pui la gratar cu sos de smantana
Pulpa de porc impanata la cuptor cu ierburi aromatice
Garnitura – minim 200g/persoanã
Cartofi wedges cu boia dulce afumata
Legume mexicane la cuptor cu unt si patrunjel
Salata – minim 80g/persoanã
Salata de varza rosie cu mar si iz de anason
Desert – minim 150g/persoanã
Prajitura cu blat umed si crema de vanilie
Specialitãti pâine – minim 100g/persoanã



Serviciile incluse in pret:
· Transport in Bucuresti, ambalaje, consumabile (servetele, vesela ceramica, tacamuri inox etc);
· Livrare asiguratã de personal calificat;
· Debarasarea spatiului este asiguratã de cãtre prestator;
· Farfurii din ceramicã, tacâmuri inox, cesti si farfuriute ceramice, platouri inox/ceramica/sticlã, tãvi aderente pentru debarasat, cosuri rachitã pentru chifle, cos gunoi;
· Aranjarea bufetului, diferite aranjamente si accesorii;
· Mese bufet cât si mese cocktail pentru servire;
· Fete de masã pentru coffe break si pranz;
· Aranjamente florale decorative în corelație cu spatiul bufetului, gândite să creeze un ambient elegant, profesionist și primitor, cu design adaptat atmosferei business.
II.3. – Obligații care revin prestatorului de servicii
Prestatorul are obligația de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalism și promptitudine în conformitate cu prevederile caietului de sarcini.
Prestatorul are obligația să informeze, în mod corect și complet, autoritatea contractantă cu privire la caracteristicile esențiale ale serviciilor ce se vor presta, prin conturarea unei imagini precise a ofertei (ofertelor) sale, cu scopul de a asigura și apăra respectarea drepturilor și intereselor legitime ale consumatorilor.
Prestatorul are obligația să anunțe autoritatea contractantă / achizitorul, în scris, în cel mai scurt timp, despre orice schimbări neprevăzute ce s-ar putea ivi, înaintea sau în timpul prestării serviciilor.
Prestatorul este pe deplin responsabil pentru execuția serviciilor.

CAP. III – PRECIZĂRI PRIVIND MODUL DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE
Prin propunerea tehnică depusă, ofertantul are obligația de a face dovada conformității serviciilor care urmează a fi prestate cu cerințele prevăzute în Caietul de sarcini. 
Prin Propunerea Tehnică, ofertanții vor prezenta descrierea detaliată a serviciilor ofertate, precum și alte informații considerate semnificative pentru evaluarea corespunzătoare a propunerii tehnice.
Prin Propunerea Tehnică, în ceea ce privește descrierea tehnică a serviciilor, ofertanții vor trebui să demonstreze corespondența strictă a acestora cu specificațiile tehnice solicitate de autoritatea contractantă.
În urma evaluării tehnice, vor fi considerate admisibile numai acele oferte care îndeplinesc elementele obligatorii, conform specificațiilor din caietul de sarcini al achiziției.

CAP. IV – RAPORTAREA ACTIVITĂȚILOR. CONDIȚII DE RECEPȚIE ȘI PLATĂ A SERVICIILOR PRESTATE
Plata contravalorii serviciilor prestate se va face în lei, pe baza facturii fiscale, cu ordin de plată, după prestarea și recepția serviciilor.
Plata serviciilor prestate se va efectua în termen de maxim 30 de zile de la primirea de către 
Achizitor a facturii emise de Ofertant la încheierea perioadei serviciilor prestate, încheiere consemnată prin recepția calitativă și cantitativă a serviciilor. 
Recepția serviciilor va fi consemnată printr-un proces verbal de recepție întocmit în două exemplare, unul pentru Achizitor și unul pentru Prestator. 
Documente care vor însoți factura: procesul verbal de recepție. 


Responsabil proiect,
Prof.dr.ing. Cristina ORBECI
