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CAP. 1. CONTEXTUL ACHIZITIEI DE SERVICII

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti (U.P.B.) isi asuma misiunea de a pregati specialisti
in diferite domenii tehnice, capabili de a utiliza cunostinte stiintifice, tehnice si cultural-umaniste
valoroase, de a contribui la progresul tehnologic, economic si social-cultural al societétii romanesti si al
lumii contemporane.

in acest context general, achizitia privind serviciile de organizare a 16 conferinte in sistem fizic
si 6 conferinte in sistem online, precum si cea de servicii formare sunt necesare pentru buna desfasurare
a proiectului Ambasadori UPB.

Proiectul Ambasadori UPB vine in sprijinul atingerii punctului 2 ,,Un spatiu european al
educatiei ambitios” din Comunicarea Comisiei catre Parlamentul European, Consiliu, Comitetul
Economic si Social European i Comitetul Regiunilor privind realizarea Spatiului European al Educatiei
pand in 2025, subpunctul 2.4. "Profesori si formatori”, unde acestia sunt in centrul educatiei, ¢t si cu
Strategia de dezvoltare a Romaniei in urmatorii 20 ani (2016-2035), vol.1l, Proiect 1. Scoala si educatia
in viziunea Academiei Romane, programul 4 "Bundstare si stima de sine”, programul 5 "Excelenti in
predare” si programul 6 “Scoala si univeristatea deschise”. Prin participarea la programul de
pregatire/formare/dezvoltare/aprofundare/ fiecare participant va beneficia de dezvoltarea competentelor
transversale si de pregdtirea necesard pentru a deveni promotori ai beneficiilor accederii la sistemul de
invdtdmant tehnic.

Serviciile de organizare conferinte in sistem online presupun transmiterea evenimentelor pe una
sau mai multe platforme, multi punct (pe paginile de Facebook, Instagram, Youtube, Zoom, Microsoft
Teams sau pagini web), cétre public cu circuit inschis sau deschis. Participantii si invitatii vor beneficia
de un acces facil si flexibil la conferintele online. Prin intermediul serviciilor de organizare conferinte
in sistem online, intdlnirile virtuale vor fi sigure pentru participanti, care vor primi un link dedicat de
acces cu user si parola. In functie de nivelul de interactiune necesar, participantilor li se va putea permite
interventia audio, video sau doar comunicarea permanenta prin intermediul optiunii de chat.

Serviciile de organizare conferinte in sistem fizic asigura buna desfasurare (tehnica — sonorizare,
proiectare) a programelor destinate elevilor, cadrelor didactice si studentilor.

Serviciile de formare reprezintd principala activitate de transmitere a informatiilor citre cadrele
didactice din mediul preuniversitar si este necesard pentru desfasurarea proiectului Ambasadori UPB —
Profesori.

CAP. 11 — CERINTE MINIME PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE

I1.1. Cerinte generale

Prezentul capitol reglementeaza regulile de baza care trebuie respectate astfel incat potentialii
<3 s
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ofertanti sa elaboreze propunerea tehnicd corespunzitor cu necesitétile autoritatii contractante, pentru
asigurarea serviciilor.

Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in prezentul Caict de
sarcini sau de servicii care nu satisfac, in totalitate, cerintele Caietului de sarcini, va determina declararea
neconformitatii ofertei respective si, in consecintd, respingerea acesteia.

Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi prestate cu respectarea conditiilor
minime din prezentul caiet de sarcini.

NOTA: Vor fi acceptate ofertele care oferd performante egale sau superioare celor specificate.

I1.2. Cerinte (specificatii) tehnice specifice

Obiectiv: Prestarea serviciilor de organizare conferinte in sistem fizic, online si a serviciilor de
fromare pentru proiectul Ambasadori UPB — Profesori 1a care sunt agteptati s participe 155 participanti
(5 studenti UPB, 150 profesori din invatdmantul preuniversitar, ce predau, cu precidere materiile
matematica, fizica, chimie, informatica, economie, materii tehnice, consilieri educativi etc.).

Perioada estimati:

e 24 julie — 28 iulie 2023;

e Septembrie - noiembrie 2023*.
(*perioada estimata poate fi modificatd in functie de numdrul participantilor inscrisi. Achizitorul va instiina
Prestatorul, cu privire la acest aspect, cu minimum 3 zile inainte de inceperea sesiuni.)

Locatie: Locatiile de desfdsurare a fiecdrei conferinte va fi anuntata cu cel putin 3 zile inainte.
Locatiile vor fi in cadrul campusului UPB.

Durata: Fiecare conferintd in sistem fizic si online va avea o duratd de 7 (sapte) ore (420
minute/sesiune de conferinté/zi).

Cantitate:
- Numdrul total de conferinte online: 2 conferinte a cite 7 ore/zi;
- Numarul total de conferinte fizice: 5 conferinte a cate 7 ore/zi.

Descriere: Sesiunile se vor desfisura in perioada iulie — noiembrie 2023, conform perioadei
estimate mentionate mai sus. Prestatorul are obligatia de a asigura servicii de organizare conferinte in
sistem fizic, online si servicii de formare pentru minimum 160 participanti (5 studenti, 150 de profesori
si minimum 5 organizatori).

Echipamentele tehnice necesare organizarii conferintelor in sistem fizic si online vor fi puse in functiune
de catre personalul propriu al prestatorului care va asista pe toatd perioada de desfdsurare a
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evenimentelor.

Personal: Prestatorul va asigura personalul pentru montarea si punerea in functiune a
echipamentelor.

Transport: Prestatorul va asigura transportul pentru echipamente si pentru personalul propriu.

Servicii solicitate:

Nr.crt. Servicii Descriere
1. | Licentd platforma videoconferinta v" Optiune 100 host (gazde) cu posibilitate de
online cu urmatoarele specificatii partajare ecran;
v" 500 de participanti simultan;
v

Optiune camere de lucru cu minimum 50 de

participanti, minimum 10 camere;

v" Posibilitate retransmisie pe retele sociale
(facebook, youtube, twitch);

v" Posibilitate inregistrare in cloud minim 10 gb,

format MP4:

Pagind personalizata cu branding personalizat;

Optiune Chat personalizat si mesaje directionate;

Optiune de acces de pe telefon mobil, platforme

i0S si Android;

Acces securizat;

Posibilitate de traducere in timp real.

NSNS

ANENRN

2. | Constructie si amenajare studio Structurd de schela modulara pentru agatare
mobil fundal si lumini compusa;

Fundal verde pentru chroma key;

Panouri modulare fonoizolante;

Podea PVC green antireflex pentru chroma key;
Proiectoare de lumini cu led controlabile DMX;
Controller de lumini de studio ;

Distributie de curent 380V / 63A .

SSENENENENENEN

3. | Regie video multicamera cu Mixer video minim 8 intréri 4k cu conexiuni
urmatoarele Spec[ﬂcat“ HDMI, 12G SDI, 3G SDI, DVI, DP S;‘l minim 4
iesiri 4k HDMI si SDI. Posibilitate de preview
multicamera;

4 Camera sincronizer;

Monitor LCD pentru preview multicamera
dimensiune minima 1307, conexiune HDMI,
rezolutie UHD;

v Sistem down/up conversion ;

v" 1 Player 4k;

% X
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v’ Statie grafica pentru creare fundaluri grafice
animate in timp real si pentru dispunere logo-uri
si burtiere in timp real,

Server de streaming cu posibilitate multistream
pe minim 4 platforme, placa de capturd video si
placd audio minim 4in/4out;

Sistem de inregistrare pe suport hardware;
Mixer de sunet digital cu minim 12 canale;
Feedback destroyer;

4 Lavaliere wireless frecventa 600-650mhz;

2 sisteme de monitorizare in-ear wireless;
Conectica video, splitere, accesorii necesare
pentru buna functionare a sistemelor propuse.

<

AN NENENENEN

| Regizor de emisie;

1 Director de imagine;
3 Cameramani;

1 Tehnician de lumini;
I Inginer de sunet.

Personal tehnic specializat pentru
montare, demontare si operare
echipamente

AR R KR

Distributii electrice, conectica si accesorii pentru
alimentarea electricd a tuturor echipamentelor;
Sisteme de distributie curent trifazic 400A —
250A — 125 - 63A —32A — 16A..

Electrica

Y

Echipamente multimedia v 1 ecran proiectie dimensiune 4x2,5 raport 16:9
front projection;

v 1 Videoproiector laser minim 10000 an si lumeni
cu conexiune HDMI si SDI, rezolutie 4K;

v" Laptop / media server pentru redare materiale
grafice.

Instalatie de sunet v Sistem de sunet cu boxe pasive tip line array si
amplificatoare digitale capabil sa acopere o
audientd estimatd de 100 -600 de persoane si o
presiune de sunet de minim 130 dB SPL, la o
distantd de 50 m fata de sursa. Mérci agreate
D&B AUDIOTEHNIK, MEYER SOUND,
L’ACOUSTICS.

v" Mixer de sunet digital cu minim 48 de canale, 24
auxiliare. Marci agreate DIGICO, SSL AUDIO.

v" Monitoare de control pasive, pe 3 cai, putere
minima 600W. Marci agreate D&B
AUDIOTEHNIK, L”’ACOUSTICS.

v" Conexiune digitala fibrad optica intre mixerul de
sunet, rack-urile de scena si amplificatoare
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v" Set de microfoane si accesorii Mirci agreate
SCHOEPS, DPA.

v 4 microfoane wireless handheld

v" 4 microfoane wireless headset skin color

v 2 sisteme INEAR

Prestatorul va trebui sd prezinte in cadrul ofertei modul de organizare a activititii sale pentru a
respecta obiectul contractului. De asemenea, va descrie detaliat metodele folosite pentru indeplinirea si
respectarea pachetului de servicii. Descrierea trebuie sa fie suficient de clard astfel incét si se poati
identifica rezultatele pentru fiecare activitate,

Pentru asigurarea serviciilor de formare, prestatorul are obligatia de a asigura prezenta a
minimum doi traineri (experti formare) pentru participantii la eveniment, care si indeplineasci conditiile
minime precizate in prezentul caiet de sarcini.
in vederea organizarii si livrarii programului de formare (training), prestatorul va elabora curricula si
suportul de curs ce vor fi livrate in cadrul programelor.

Prestatorul va avea in vedere dezvoltarea materialelor de formare, in conformitate cu prevederile
legislative in vigoare. Varianta finald a suportului de curs va fi prezentatd integral reprezentantilor
autoritatii contractante cu 3 zile lucratoare inainte de sustinerea programului de formare.

Prestatorul va trebui si colaboreze cu autoritatea contractantd pentru definitivarea curriculei si suportului
de curs specific pentru fiecare curs. Suportul de curs va fi pus la dispozitia fiecdrui participant.
Continutul suportului de curs:

. Manualul participantului;

. Agenda;

. Planul lectiilor cu obiective si puncte de invitat;

. Exercitii;

. Studii de caz;

. Bibliografie.

Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului urmiitoarele rapoarte:

. Un plan detaliat al derulirii activititilor pentru toate componentele si fazele contractului, depus
pentru revizuire 3 zile clucritoare inainte de sustinerea programului de formare.

. Un raport ce va contine feedback-ul participantilor la programele de formare.

. Un raport final, ce trebuie sa fie redactat la sfarsitul perioadei de executie a contractului.

Raportul Final trebuie insotit de factura finald. Autoritatea contractantd poate cere prestatorului si
elaboreze in decursul implementarii contractului alte rapoarte necesare pentru buna desfasurare a acestui
contract. Toate rapoartele si datele rezultate din acest proiect vor constitui proprietatea autorititii
contractante.
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Servicii solicitate:
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g:t Delcn:llzlre Perioada Grup tinta Durata Descriere
Comunicarea
eficace;
Abordarea
emotionald si
rationald a
comunicarii —
structura
comunicarii;
Construirea
mesajelor adecvate
receptorilor;
Bariere in

Comunicare, comunicare;
Inteligenta Erori in
emotionali, comunicare;
Persuasiune, Nevoi psihologice —

Echipa, recunoastere si
Bullying 50 de profesori din tratamente;
(sesiune ) Tnvatamantul preuniy_ersitar 7 (sapte) ore Comunicare .
desfasurata ce predau materiile (420 adaptatd nevoilor
| in format 24 28 matematicd, fizica, chimie, N T — psihologice;
fizic, pentru | iulie 2023 informaticd, economie, .. . Diferenta intre
care sunt materii tehnice, consilieri de tralr}lng) *5 generag{i -
necesare educativi, cu precidere, din zile modalitati de
serviciile de invatdmantul preuniversitar cooperare profesor
organizare —elev:

conferinte in Inteli éenpa
format fizic emotionala;
si servicii de Palierele

formare) inteligentei
emotionale;
Instrumente de
autocunoastere;
Fenomenul de
bu liyng;
Test psihometric
MBTI;
Identificarea
propriului stil de
comunicare;
Modalitati de
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ccmunicare intre
tipologii MBTI,
Definirea notiunii
de echipa;

Stadiile de formare
ale echipei;
Elemente critice in
viata unei echipe;
Mecanismele unei
echipe eficiente;
Coaching de echipa
- Metoda Balint.

Comunicare,
Inteligenta
emotionald,
Persuasiune,
Metode
inovatoare
de predare,
Bullying
(sesiune
desfisurata
in format
online,
pentru care
sunt
necesare
serviciile de
organizare
conferinte in
format
online si
servicii de
formare)

Septembrie

Noiembrie

150 de profesori, ce predau,
cu preciidere, materiile
matematicd, fizica, chimie,
informatica, economie,
materii tehnice, consilieri
educativi, exclusiv de la
institutiile de fnvafamant
preuniversitar

7 (sapte) ore
(420
minute/sesiune
de training) *2
zile

Comunicarea
eficace;
Abordarea
emotionali si
rationald a
comunicarii —
structura
comunicdrii;
Construirea
mesajelor adecvate
receptorilor;
Beriere in
comunicare;
Erori in
comunicare;
Nevoi psihologice —
recunoastere gi
tratamente;
Comunicare
adaptatd nevoilor
ps:hologice;
Diferenta intre
generatii —
modalitéti de
cooperare profesor
—elev;
Inteligenta
emotional;
Palierele
inteligentei
emotionale;
Instrumente de
au-ocunoastere;
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e  Bune practici in
predarea online;
Invatarea prin joc;
Structurd joc de
invitare;.

e Fenomenul de
bulliyng.

Experienta dovediti a expertului/expertilor formare: Oferta tehnicd va fi insotita de
documente doveditoare ale experientei expertilor de formare propusi, si anume:
» Certificat de formator acreditat ANC;
* Experientd in livrarea de cursuri citre personal din sistemul de invatdmant national, dovediti prin
CV;
* Vechime de cel putin 5 ani in consultanta si training, dovedita prin CV;
*  Curriculum vitae expert/experti formare.

IL.3. — Obligatii care revin prestatorului de servicii

Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalism si
promptitudine in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

Prestatorul are obligatia sa informeze, in mod corect si complet, autoritatea contractanti cu
privire la caracteristicile esentiale ale serviciilor ce se vor presta, prin conturarea unei imagini precise a
ofertei (ofertelor) sale, cu scopul de a asigura si apara respectarea drepturilor si intereselor legitime ale
consumatorilor.

Prestatorul are obligatia sa anunte autoritatea contractanti/achizitorul, in scris, in cel mai scurt
timp, despre orice schimbiri neprevizute ce s-ar putea ivi, inaintea sau in timpul prestarii serviciilor.

Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor.

CAP. III - PRECIZARI PRIVIND MODUL DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE

Prin Propunerea Tehnicd depusd, ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii
serviciilor care urmeazi a fi prestate cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini.

Prin Propunerea Tehnicd, ofertantii vor prezenta descrierea detaliatd a serviciilor ofertate,
precum si alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzitoare a propunerii
tehnice.

Prin Propunerea Tehnicd, in ceea ce priveste descrierea tehnica a serviciilor, ofertantii vor trebui
sd demonstreze corespondenta strictd a acestora cu specificatiile tehnice solicitate de autoritatea
contractanta.

In urma evaludrii tehnice, vor fi considerate admisibile numai acele oferte care indeplinesc

-9
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elementele obligatorii, conform specificatiilor din caietul de sarcini al achizitiei,
CAP. IV — RAPORTAREA ACTIVITATILOR. CONDITII DE RECEPTIE SI PLATA A
SERVICIILOR PRESTATE

Plata contravalorii serviciilor prestate se va face in lei, pe baza facturii fiscale, cu ordin de plata,
dupa prestarea si receptia serviciilor.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de maxim 30 de zile de la primirea de catre
Achizitor a facturii emise de Ofertant la incheierea perioadei serviciilor prestate, incheiere consemnata
prin receptia calitativa si cantitativa a serviciilor.

Receptia serviciilor va fi consemnata printr-un proces verbal de receptie intocmit in doui
exemplare, unul pentru Achizitor si unul pentru Prestator.

Documente care vor insoti factura: procesul verbal de receptie si raportul final pentru serviciile
de formare.

intocmit,
Alina Sandu

Sef birou,
Biroul Relatii cu Liceele
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