Ghid explicativ
Obtinere a
finantarii
ERASMUS+

Mobilitatea de Studiu
Mobilitatea de scurta durata

Mobilitatea de plasament




Ce trebuie sa faci
dupa ce ai fost
admis la Selectia
ERASMUS+?

1. Aplica la universitatea gazda.

2. Completeaza Cererea de deplasare
ERASMUS+

3. Obtine Grant-ul ERASMUS+
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Mobilitate de Studiu (un semestru sau un an academic)

TP P

1. Aplicare la universitatea gazda

1.1 Completeaz§ aplicatia 1.2 Respectd termenele 1.3 Completeazd Learning 1.4 Cere in mod expres
(date personale si pentru aplicatie Agreement-ul adic3, Scrisoarea de Acceptare
documente) ceruti de transmise de U. gazda contractul tiu de studiu din nominala semnata de U.
universitatii gazda mobilitate gazdad

2. Completare Cerere de deplasare ERASMUS+

2.1 Initiaza Cererea de 2.2 Completeazéh 2.3 ncarcd documentele 2.4 Verificd constant
deplasare ERASMUS+ pe formularul cererii de necesare in cererea initiat3 statusul cererii

TRAVEL.UPB.RO cu contul deplasare ERASMUS+

institutional UPB

3. Obtinere finantare

3.1 Semneaza

Contractul financiar la  3-2 1a contractul acas3 3.3 Obtine semnaturile de la 3.4 Adu contractul 3.5 Primeste 80% din Grant-ul
Biroul ERASMUS+ dups  Pentru a-Lciti girant si de la Responsabilul financiar E+ semnatinapoi ~ ERASMUS+ cu pani la 5 zile
b ERASMUS+ din facultate la Biroul ERASMUS+ inainte de prima zi de

ce esti anuntat de

angajatii Serviciului E+ activitate din mobilitate


https://travel.upb.ro/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
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Mobilitate de Scurta Durata Mixta si BIP (minimum 5 zile de activitate)

TP P

1. Aplicare la universitatea gazda

1.1 Completeaz§ aplicatia 1.2 Respectd termenele 1.3 Completeazd Learning 1.4 Cere in mod expres
(date personale si pentru aplicatie Agreement-ul adic3, Scrisoarea de Acceptare
documente) ceruti de transmise de U. gazda contractul tiu de studiu din nominala semnata de U.
universitatii gazda mobilitatea de scurta durata gazda

2. Completare Cerere de deplasare ERASMUS+

2.1 Initiaza Cererea de 2.2 Completeazéh 2.3 ncarcd documentele 2.4 Verificd constant
deplasare ERASMUS+ pe formularul cererii de necesare in cererea initiat3 statusul cererii

TRAVEL.UPB.RO cu contul deplasare ERASMUS+
institutional UPB

3. Obtinere finantare

T UaP UP

3.1 Semneaza

Contractul financiar la  3-2 12 contractul acasé 3.3 Obtine semnaturile de la 3.4 Adu contractul 3.5 Primeste Grant-ul
Biroul ERASMUS+ dupy  Pentru a-Lciti girant si de la Responsabilul financiar E+ semnatinapoi ~ ERASMUS+ cu pani la 5 zile
b ERASMUS+ din facultate la Biroul ERASMUS+ inainte de prima zi de

ce esti anuntat de

angajatii Serviciului E+ activitate din mobilitate


https://travel.upb.ro/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/

Mobilitate de Plasament (intre 2 si 4 luni)

1. Aplicare la institutia unde se va desfasura practica

Tap

1.1 Obtine invitatia nominal3 1.2 Intermediaza 1.3 Completeaza Learning

din partea institutiei gazda completarea si Agreement for traineeships
semnarea acordului de adica, contractul tdu de
cooperare intre institutii practica din mobilitate

2. Completare Cerere de deplasare ERASMUS+

2.1 Initiaza Cererea de 2.2 Completeaza 2.3 ncarca documentele
deplasare ERASMUS+ pe formularul cererii de necesare n cererea initiatd

TRAVEL.UPB.RO cu contul deplasare ERASMUS+
institutional UPB

3. Obtinere finantare

i UnP

3.1 Semneaza

Contractul financiar la  3-2 18 contractulacasa 3-3 Obtine semnaturile de la 3.4 Adu contractul
Biroul ERASMUS+ dupy  Pentru a-Lciti girant si de la Responsabilul financiar E+ semnat ihapoi
P ERASMUS+ din facultate la birou

ce esti anuntat de
angajatii Serviciului E+

TaP

1.4

Lap

2.4 Verifica constant
statusul cererii

TaP

3.5 Primeste 80% din Grant-ul
ERASMUS+ cu péana la 5 zile
inainte de prima zi de
activitate din mobilitate


https://travel.upb.ro/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-plasament-upb/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-plasament-upb/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-plasament-upb/
https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-plasament-upb/

Linkuri Utile

* Regulament mobilitati ERASMUS+: https://upb.ro/wp-
content/uploads/2022/05/Regulament_Mobilitati ERASMUS_2025.pdf

* Pasi Mobilitate ERASMUS+ de studiu: https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/

* Pasi Mobilitate ERASMUS+ de plasament: https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-plasament-upb/



https://upb.ro/wp-content/uploads/2022/05/Regulament_Mobilitati_ERASMUS_2025.pdf
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https://upb.ro/wp-content/uploads/2022/05/Regulament_Mobilitati_ERASMUS_2025.pdf
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https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-studiu/
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https://upb.ro/erasmus/mobilitate-de-plasament-upb/
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Cum completam Cererea de Deplasare
ERASMUS+ (CDE+) pe TRAVEL.UPB.RO

y Universitatea Politehnica SIONEEEIEn Ghid de completare pentru studenti
g‘ Cerere de deplasare externa e Completarea CDE+ se ca face numai dupa ce
— o de Deplass studentul participa la selectia E+ organizata de
<~ % . e ep asar 1
X { “\, Cerere de deplasare intemna L facultate, este declarat ADMIS si este acceptat
- S + Stiinta i T de catre universitatea/institutia partenera in
Cerere de deplasare program ) F : v v
ey % automatizeze mobilitatea de studiu/scurta durata/plasament.
» Studentul trebuie sa intre pe
Cerere noua https://travel.upb.ro/ pentru a completa
Aceasta sectiune va permite s3 initiati o cerere de deplasare, até Cererea de Deplasare Erasmus+ si pentru a
deplasarile in interiorul tarii, cat si pentru deplasarile externe. incarca documentele componente dosarului de

finantare.



https://travel.upb.ro/

Completare
1. Informatii personale

Studentul trebuie sa se inregistreze pe pagina
https://travel.upb.ro/ cu contul personal
institutional. (Exemplu:
ion.popescu@stud.fils.upb.ro)

Apoi Studentul trebuie sa completeze
Informatiile personale: Campusul Politehnica
Bucuresti de care apartine Facultatea/Scoala
Doctorala la care este
student/masterand/doctorand.

Tipul Utilizatorului trebuie sa fie Student.

| Informatii Eersonale l

Centru universitar *

Bucuresti -

Numar telefon *

Programul de studiu *

a rugam alegeti programul de studiu =~ ~

Specializare *

CNP/Pasaport *

Facultatea *
Va rugam introduceti facultatea >

Daca nu sunteti afiliat niciunei facultati, selectati

Altele

Da, accept declaratia de confidentialitate *

o Despre dumneavoastra

Tip utilizator *

Student - Detalii de calatorie

- il *
Adresa de email Semnaturi

Anul =

Va rugam alegeti anul de studiu -


https://travel.upb.ro/

Exemplu de
completare
Informatii
Personale

1. Informatii personale

. : *
Centru universitar

Bucuresti v
Tip ufilizator * Pragramul de studiu* Anul*
Student v Licenta v 2 v

Specializare *

Inginerie Mecanica

Cod numeric personal (CHP) *

2050125420101
Adresa de email * MNumar telefon *
ion. popescu@stud.fils.upb.ro 0723953253

Facultatea ™

Facultatea de Inginerie Tn Limbi Stréine -

Daca nu sunteti afiliat niciunei faculiati, selectati "Altele”

Da, accept decloratio de confidentialitate




Completare
2. Informatii

despre mobilitate

Se va alege tipul mobilitatii unde
studentul a fost nominalizat si acceptat
in urma aplicatiei la institutia partenera
(gazda).

Se va alege numele institutiei din lista, in
cazulin care nu exista numele se poate
adauga, tara si orasul.

Data de inceput trebuie sa fie prima zi de
activitate cu prezenta fizica.

Data de incheiere trebuie sa fie ultima zi
de activitate in care participantul trebuie
sa fie prezent la institutia gazda.

Informatii cerere de deplasare
Regulament program Erasmus+

o Despre dumneavoastra

o Detalii de calatorie

Tipul de mobilitate * nstitutie *
Studiu - - o .
Semnaturi
Tara™ Qras*
Va rugam alegeti tara hd

Data de inceput* Data de incheiere®

o &
Atentiel Prima si ultima zi din perioada mobilitdtii reprezinta zile de prezentd fizicd la universitatea
partenera, iar zilele de ciltorie se afld In afara acestei perioade. Biletele cu plecare sau
intoarcere in interiorul perioadei de mobilitate nu sunt permise; plecarea se programeaza cel
tarziu cu o zi inaintea primei zile, iar intoarcerea dupa ultima zi a mobilitatii.

[ sunteti angajat/a al/a universitatii? *

Metoda de calatorie dus-intors ™

Va rugam selectati metoda de calatori . ~

Carte de identitate/Permis de sedere ™
MNu ati ales niciun document

10



Extras de cont bancar (extrasele conturilor bancare personale in LEI si EURO Ia orice banca
mai putin Revolut sau Salt) *

MU ati ales niciun document

Alegeti sau incarcati un document

Curriculum vitae (tip europass completat in engleza)*

MNu ati ales niciun document

Alegeti sau incarcati un document

Carte de identitate a girantului *

Nu ati ales niciun document

Alegeti sau incarcati un document

Nume girant * Prenume girant *

Relatia cu girantul * Mumar de telefon girant *

(47}

Email girant*

37
[

Documente necesare pentru completarea
Cererii de deplasare ERASMUS+

Situatie scolara (emisa de secretariatul facultatii) / Adeverinta doctorand *

Nu ati ales niciun document

Alegeti sau incarcati un document

Certificat lingvistic *

Nu ati ales niciun document

Alegeti sau incarcati un document

Scrisoare de motivatie (semnata personal) ®

Invitatie *

MNu ati ales niciun document

Alegeti sau incarcati un document

Acord de studiu Erasmus+ (semnat de toate partile) *

[ Aveti bursa sociala?*

MNu ati ales niciun document

Alegeti sau incarcati un document
- - - 11
Inapoi Continuati



Exemplu de
completare
Informatii
despre
mobilitate

1. Informatii cerere de deplasare

Regulament program Erasmus+

Tipul de mchbilitare * Insritutie *

De scurta durata - Universidad Politécnica de Madrid -

iobilitate de scurta durata Erasmus+ are in componenta el o perioada virtuald (online] abligaterie si ¢ peroads fizica obligatorie de minim 5 zile si
maxim 30 zile, intro institufie de fnvéidmant superior dintr-a tard partenerd UE. Pentru acest tip de mobilitate doar pericada cu prezenté fizica este
finanfatd si acest tip de mohilitote poate fi de studiv, de plasament, sau mobilitate realizotd in cadrul unui pragram intensiv mixt (BIP), ce trebuie sé& se

finalizeze cu obtinerea unui minim de 3 ECTS.

Targ ™ Oros ™
&= Spania - Madrid
Data de inceput * Data de incheiere *
18/03/2024 22/03/2024

Metodao de calatorie *

Avion A4

12



Documente necesare pentru completarea

Cererii de deplasare ERASMUS+

Carte de identitate (Cl) Cl-ul se vaincarca de catre cetatenii romani
Sau Permis de sedere (PS) Permisul se va incarca numai de studentii care nu sunt cetateni romani

Curriculum Vitae (CV) CV-ul se va completa in format Europass in limba engleza, franceza sau germana
Situatie Scolara Emisa si semnata de secretariatul facultatii

Certificat lingvistic Certificat emis de POLITEHNICA Bucuresti sau de catre o institutie calificata si
(EN/FR/DE/ES) recunoscuta international (de ex. TOEFL, Cambridge, IELTS, DELFT...)

Scrisoare de motivatie Adresata coordonatorului Institutional ERASMUS+, si semnata de catre student

olograf/electronic

Scrisoare de invitatie Emisa de institutia gazda cu semnatura olograf sau electronica cuprinzand detaliile
privind perioada mobilitatii, numele studentului si universitatea de provenienta

Acord de studiu Completat de student, semnat de student, Responsabilul ERASMUS+ din
ERASMUS+ facultatea studentului si de reprezentantul local de la universitatea gazda. 13



Documente necesare pentru completarea

Cererii de deplasare ERASMUS+

Cartea de identitate a Incarcare Cl pentru girant. Girantul trebuie s fie cetdtean roman.
girantului
Extras de cont Euro Document oficial emis de o banca romaneasca care sa includa numele studentului

si IBAN-ul contului personal

Extras de cont Lei Document oficial emis de o banca romaneasca care sa includa numele studentului
si IBAN-ul contului personal

Cele doua extrase de cont vor fi comasate intr-un singur document pentru incarcare

Documentele trebuie incarcate numai in format PDF.

14



3. Obtinere
semnaturi

Ultimul pas este reprezentat de alegerea corecta a
Prodecanului Responsabil ERASMUS+ din facultatea
de provenienta a studentului.

Astfel se trimite cererea spre semnare in sistem.
Lista poate fi regasita aici:
https://upb.ro/erasmus/responsabili-facultati/

Exemplu de completare pentru FILS:

Prodecanul responsabil accord Ercsmus *

Adriana LUNGU [85637) -

o Despre dumneavoastra

e Detalii de calatorie

Semnaturi

Verifica constant statusul cererii
de deplasare ERASMUS+!

A 4

Vino sa semnezi Contractul
Financiar la Biroul ERASMUS+
dupa ce esti anuntat de angajatii
Serviciului E+

A 4

la contractul acasa pentru a-| citi

A 4

Obtine semnaturile de la girant si
de la Responsabilul ERASMUS+
din facultate

A

Adu contractul financiar E+
(ambele exemplare) semnat
inapoi la Biroul ERASMUS+

15
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