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CAP. 1. CONTEXTUL ACHIZITIEI DE SERVICII

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti (U.P.B.) isi asuma misiunea de a pregéti specialisti
in diferite domenii tehnice, capabili de a utiliza cunostinte stiintifice, tehnice si cultural-umaniste
valoroase, de a contribui la progresul tehnologic, economic si social-cultural al societd{ii romanesti si al
lumii contemporane.

In acest context general, achizitia privind serviciile de formare (training) este necesard pentru
buna desfisurare a proiectului Ambasadori UPB.

Avand in vedere importanta oferitd in Strategia de dezvoltare a Roméniei in urmdtorii 20 de ani
educatiei si formirii noilor generatii, Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti fsi propune si
desfisoare proiectul Ambasadori UPB, prin care sd contribuie activ la dezvoltarea abilitatilor
studentilor UPB, elevilor si cadrelor didactice din invatdméntul preuniversitar, la colaborarea
interinstitutional si la facilitarea tranzitiilor de la mediul preuniversitar la cel universitar.

Astfel, programul de pregitire/formare/dezvoltare/aprofundare/perfectionare pentru studenti,
elevi si cadre didactice se va desfisura in mediul online si fizic, dupd cum urmeazi:

1. Ambasadori UPB -~ Elevi

o 200 de elevi din inviitimantul preuniversitar cu rezultate bune la invigiturd (medii fntre
7,00 - 10,00) la materiile cu profil real (fizici, matematicii, chimie, informatici, economie) — prin
aceastii activitate se doreste mentinerea interesului pentru elevii participanti in anul 2021 si
atragerea de noi elevi in vederea prezentirii Universitifii POLITEHNICA din Bucuresti si a
invitimantului superior tehnic — se va realiza in format fizic.

Acestia vor fi impdrtiti in grupe de céte 20 de participanti.

Urmare a programului de pregitire/formare/dezvoltare/aprofundare, fiecare participant elev va putea
organiza in unitatea de invatamant de provenientd activitdfi continue de promovare a domeniilor
ingineresti §i stiinfifice, care sd conducd la imbundititirea participdrii in invidgimantul terfiar.
Programul se va desfisura pe parcursul a patru zile.

II. Ambasadori UPB - Profesori

e 100 de profesori, ce predau, cu precidere, materiile matematicd, fizici, chimie,
informaticid, economie, materii tehnice, consilieri educativi, exclusiv de la institutiile de
invitdmint preuniversitar, care au participat la programul de aprofundare organizat in anul 2021
— prin aceastd activitate se doreste aprofundarea relatiilor cu profesorii existenti in baza de date,
participanti la proiectul anterior si completarea informatiilor furnizate — se va realiza in format
fizic;

e 100 de profesori, ce predau, cu precidere, materiile matematici, fizicd, chimie,
informatica, economie, materii tehnice, consilieri educativi, exclusiv de la institutiile de
invatimint preuniversitar, care au participat la programul de pregitire/formare/dezvoltare
organizat in anul 2021 - prin aceasti activitate se doreste mentinerea legiiturii cu profesorii
existenti in baza de date, participanti la proiectul anterior si atragerea acestora, prin completarea
informatiilor furnizate — se va realiza in format fizic;

e 300 de profesori ce predau materiile matematica, fizicii, chimie, informatica, economie,
materii tehnice, consilieri educativi, cu precidere — prin aceasta activitate se doreste atragerea de
noi profesori din invitiméintul preuniversitar in vederea promoviirii invitimantului superior
tehnic — se va realiza in format online.
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Acestia vor fi impirtiti in grupe de cite 50 participanti (in format fizic) si in grupe de 100 participanti
in format online.

in vederea deruliirii programului de pregdtire/formare/dezvoltare/aprofundare/perfectionare pentru
cadre in mediul online se vor achizifiona servicii de organizare conferinge in sistem online.

Urmare a programului de pregatire/formare/dezvoltare/aprofundare/perfectionare, fiecare participant
profesor va putea organiza in unitatea de invatiméant preuniversitar de provenientd activitdfi continue
de pronovare a domeniilor ingineresti si stiintifice, care si conducd la imbundtéfirea participdrii in
invagamantul tertiar. Programul se va desfisura pe parcursul a doud zile.

Ambasadorilor cadre didactice din invitimintul preuniversitar participanfi la programul de
pregdtire/formare/dezvoltare/aprofundare/perfectionare le vor fi furnizate materiale informative si de
promovare a invigdmantului terfiar, in format electronic pentru a putea si realizeze actiuni de
promovare a invatiméntului tertiar si a domeniilor ingineresti §i stiintifice in unititile de invatimant
preuniversitar din care provin.

CAP. II - CERINTE MINIME PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE

IL.1. Cerinte generale

Prezentul capitol reglementeazi regulile de baza care trebuie respectate astfel incit potentialii
ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica corespunzitor cu necesititile autoritifii contractante, pentru
asigurarea serviciilor.

Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor previzute in prezentul Caiet de
sarcini sau de servicii care nu satisfac, in totalitate, cerintele Caietului de sarcini, va determina declararea
neconformitatii ofertei respective gi, in consecintd, respingerea acesteia.

Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi prestate cu respectarea conditiilor
minime din prezentul caiet de sarcini.

NOTA: Vor fi acceptate ofertele care oferd performante egale sau superioare celor specificate.

Clauza de revizuire: in functie de numirul de confirmari, Autoritatea Contractantd va putea
suplimenta cantitatea de servicii cu péna la 30%, prin incheierea unui act aditional la contract. Pretul
unitar pentru fiecare tip de serviciu va fi cel din contract.

I1.2. Cerinte (specificatii) tehnice specifice

Obiectiv: Organizarea si sustinerea a 2 sesiuni de formare (training) — fizic pentru 200
participanti (elevi din unitétile de invatdmant liceal din Romania) si a 14 sesiuni de formare (training)
fizic si online pentru 500 participanti (cadre didactice din unitétile de invitimant liceal din Romania).

Locatie: Sesiunile de formare (training) destinate elevilor vor fi sustinute in mediul fizic. Dintre
cele 14 sesiuni de formare (training) destinate cadrelor didactice, 6 dintre ele vor fi organizate in mediul
online, prin intermediul unei platforme destinata organizarii de conferinte online, pusi la dispozitie de
céitre autoritatea contractanta,

Descriere: Evenimentele se vor desfisura pe parcursul a 5 luni (august — decembrie 2022).
Prestatorul are obligatia de a asigura servicii de formare (training) pentru maximum 200 participanti la
eveniment, concomitent. Participantii pot fi impdrtiti in grupe de lucru (in functie de activitatea propusa
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— teoreticd/practica, grupul tintd poate fi impartit in grupe de 20 pana la 100 participanti/grupa). Fiecare
sesiune de formare va avea o duratd minima de 2 (doud) ore (120 minute/sesiune de training/zi) si poate
ajunge pana la 8 (opt) ore (480 minute/sesiune de training/zi).

Pentru asigurarea serviciilor de formare, prestatorul are obligatia de a asigura prezenta a
minimum un trainer (expert formare) pentru participantii la eveniment, care sa indeplineascé conditiile
minime precizate in prezentul caiet de sarcint.

in vederea organizarii si livrarii programului de formare (training), prestatorul va elabora
curricula si suportul de curs pentru fiecare dintre modulele ce vor fi livrate in cadrul programelor.

Pentru fiecare dintre modulele predate, prestatorul va avea in vedere dezvoltarea materialelor de
formare, in conformitate cu prevederile legislative in vigoare. Varianta finala a suportului de curs va fi
prezentatd integral reprezentantilor autoritdtii contractante cu 7 zile calendaristice inainte de sus{inerea
programului de formare.

Prestatorul va trebui sa colaboreze cu autoritatea contractanti pentru definitivarea curriculei si
suportului de curs specific pentru fiecare curs. Suportul de curs va fi pus la dispozitia fiecérui participant.

Continutul suportului de curs:

»  Manualul participantului;

» Agenda;
+ Planul lectiilor cu obiective si puncte de invitat;
« Exercifii;

+ Studii de caz;
« Bibliografie.
Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului urmitoarele rapoarte:
s Un plan detaliat al deruldrii activititilor pentru toate componentele si fazele contractului, depus
pentru revizuire 7 zile calendaristice inainte de sus{inerea programului de formare.
e Un raport ce va contine feedback-ul participantilor la programele de formare.
» Un raport final, ce trebuie sa fie redactat la sfargitul perioadei de executie a contractulut.
Raportul Final trebuie insotit de factura finala. Autoritatea contractanti poate cere prestatorului
si elaboreze in decursul implementarii contractului alte rapoarte necesare pentru buna desfisurare a
acestui contract. Toate rapoartele §i datele rezultate din acest proiect vor constitui proprietatea autoritatii
contractante.
Servicii solicitate:
Nr. | Denumire
Crt. curs

Perioada Grup tinta Durata Descriere

e Intro program de
formare;

e Deschidere si
J . 200 elevi inscrisi in ] ord si 30 prezentarca

ocuri de . - T . .
1 e 29 august mvé;amantql preuniversitar minute (90 Programulun;

liceal minute) e [mpirtirea pe

echipe, jocuri de
cunoastere, creare
identitate echipa.
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Creativitate

29 august

e Stimularea
creativitatii;
Introducere in
proiectul de echipa;
Generarea de idei
de proiect;

o Creativitate si
inovare.

200 elevi inscrisi in 1 ordasi 30
invitimantul preuniversitar minute (90
liceal minute)

Comunicare
si lucru in
echipa

30 august

e Introducere in
stiinfa comunicérii;
Bazele comunicarii;
Elementele
comunicarii;

e Structura unei
prezentdri;

e  Tehnici de vinzare
a unei idei;

» Construirea de
avantaje si
beneficii;

e Tehnici de

) 200 S:Ievi inscri§i in _ 4 ore (240 persuasiune;.

invajAmantul preuniversitar minute) e Colaborare si

liceal cooperare in echipi;

e Tehnici de lucru in
echipé — dezvoltare
scenariu de film
pentru prezentarea
UPB;

e  Sprijin in elaborarea
filmului final de
prezentare;

e Sprijin in pregitirea
actiunilor de
prelansare pe
canalul de
comunicare,

Comunicare,
Inteligenta
emotionald,
Metode
inovatoare
de predare,
Bullying

Septembrie

Decembrie

e Comunicarea
300 de profesori din eficace;
invatdmantul preuniversitar 8 (opt)ore  |o  Abordarea
ce predau materiile (480 emotionald si
matematica, fizica, chimie, | minute/sesiune rationald a
informatica, economie, de training) *2 comunicarii —
materii tehnice, consilieri zile structura
educativi, cu precadere comunicarii;
e Construirea
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mesajelor adecvate
receptorilor;

e Bariere in
comunicare;

e Eroriin
comunicare;

e Nevoi psihologice -
recunoagtere si
tratamente;

e Comunicare
adaptata nevoilor
psihologice;

s Diferenta intre
generatii —
modalititi de
cooperare profesor
—elev;

e Inteligenta
emotionala;

s Palierele
inteligentei
emotionale;

s Instrumente de
autocunoastere;

¢ Fenomenul de
bulliyng;

¢ Bune practici in
predarea online;
invatarea prin joc;
Structur joc de
invitare.

100 de profesori ce predau,

. e Recapitularea
cu precddere, materiile

Modul de . . - temelor etapa 1;
aprofundare L iee Al B E T » Simulare pe echipa
p informatica, economie, 8 (opt) ore p P

al . . , b ~ construirea unei
. Septembrie | materii tehnice, consilieri (480 " .
cunostinfetor . . . . lectit predate prin
2 - educativi, exclusiv de la minute/sesiune L
dobéndite la . . S X . - joc;
Noiembrie institugiile de invatamant de training) *2 . ..
programele . A . e Sustinerea lectiei cu
liceal, care au participat la zile .
desfisurate TS celelalte echipe;
in anul 2021 e Debrief dupa fiecare

pregatire/formare/dezvoltare
organizat in anul 2021

lectie.

.
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e  Test psihometric
MBTI;

s |dentificarea
propriului stil de
comunicare;

e  Modalitati de
comunicare intre
tipologii MBTI;

Modul de 100 de profesori, ce predau, e Simulare pe echipe:
perfectionare cu preciidere, materiile predarea unei lectii
al matematici, fizica, chimie, 8 (opt) ore adaptatd unei
cunostintelor . informatici, economie, tipologii MBTI;

i Septembrie , . — {480 ) .
dobandite la materii tehnice, consilieri . . e Sustinerea lectiilor
6 - . . minute/sesiune . )
programul Noiembrie educativi, exclusiv de la d = %9 cu restul echipelor;
de i institutiile de invatamant € trau?lng) e Debrief dupa fiecare
aprofundare liceal, care au participat la zile lectie;
desfigurat in : programul de aprofundare e Definirea notiunii
anul 2021 organizat in anul 2021 de echipa;

e Stadiile de formare
ale echipei;

e Elemente critice In
viafa unei echipe;

e Mecanismele unei
echipe eficiente;

e Coaching de echipa
- Metoda Balint,

Prestatorul va trebui s prezinte in cadrul ofertei modul de organizare a activitatii sale pentru a
respecta obiectul contractului. De asemenea, va descrie detaliat metodele folosite pentru indeplinirea si
respectarea pachetului de servicii, formatorul/formatorii propusi, programul si livrabilele. Descrierea
trebuie si fie suficient de clara astfel incat si se poati identifica rezultatele pentru fiecare activitate.

Experienta dovediti a expertului/expertilor formare: Oferta tehnicd va fi insotitd de
documente doveditoare ale experientei expertului/expertilor de formare propusi, $i anume:

s Certificat de formator acreditat ANC;

» Experientd in livrarea de cursuri citre universititi, doveditd prin CV;

e Vechime de cel putin 5 ani in consultantd si training, doveditd prin CV;
» Curriculum vitae expert/experti formare.

L.3. — Obligatii care revin prestatorului de servicii

Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalism si
promptitudine in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

Prestatorul are obligatia sd informeze, in mod corect si complet, autoritatea contractantd cu
privire la caracteristicile esentiale ale serviciilor ce se vor presta, prin conturarea unei imagini precise a
ofertei (ofertelor) sale, cu scopul de a asigura si apira respectarea drepturilor si intereselor legitime ale

e,
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consumatorilor.
Prestatorul are obligatia si anunte autoritatea contractantd/achizitorul, in scris, in cel mai scurt

timp, despre orice schimbdri neprevizute ce s-ar putea ivi, inaintea sau in timpul prestarii serviciilor.
Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor.

CAP. 111 - PRECIZARI PRIVIND MODUL DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE

Prin Propunerea Tehnicd depusd, ofertantul are obligatia de a face dovada conformititii
serviciilor care urmeaza a fi prestate cu cerintele previzute in Caietul de sarcini.

Prin Propunerea Tehnici, ofertantii vor prezenta descrierea detaliatd a serviciilor ofertate,
precum si alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzitoare a propunerii
tehnice.

Prin Propunerea Tehnic3, in ceea ce priveste descrierea tehnica a serviciilor, ofertantii vor trebui
si demonstreze corespondenta strictd a acestora cu specificatiile tehnice solicitate de autoritatea
contractanté.

in urma evaluarii tchnice, vor fi considerate admisibile numai acele oferte care indeplinesc
elementele obligatorii, conform specificatiilor din caietul de sarcini al achizitiei.

CAP. IV — RAPORTAREA ACTIVITATILOR. CONDITH DE RECEPTIE SI PLATA A
SERVICHILOR PRESTATE

Plata contravalorii serviciilor prestate se va face in lei, pe baza facturii fiscale, cu ordin de plata,
dupa prestarea si receptia serviciilor.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de maxim 30 de zile de la primirea de cétre
Achizitor a facturii emise de Ofertant la incheierea perioadei serviciilor prestate, incheiere consemnata
prin receptia calitativa si cantitativd a serviciilor.

Receptia serviciilor va fi consemnatd printr-un proces verbal de receptie intocmit in doua
exemplare, unul pentru Achizitor $i unul pentru Prestator.

Documente care vor insofi factura: procesul verbal de receptie, raportul final.

intocmit,
Alina SANDU

Sef birou
Biroul Relatii cu Liceele



