MINISTERUL EDUCATIEI

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
SENAT

HOTARARE
Avand in vedere:
- prevederile Legii nr. 55 din 15 mai 2020 privind unele masuri pentru prevenirea $i combaterea efectelor

pandemiei de COVID-19, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5.196/1.756/2021 al Ministerului Educatiei si al Ministerului Santdtii pentru aprobarea

.....

epidemiologicd pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- preocuparea permanentd a Universitatii Politehnica din Bucuresti pentru siguranta, integritatea fizica si
sandtatea studentilor si angajatilor sii, precum si pentru asigurarea unui mediu sigur de predare — invitare —
evaluare;

- obligativitatea adoptarii masurilor de preventie pentru combaterea raspandirii COVID — 19;

- sistemul integrat de platforme specializate pentru invatamantul on-line de care dispune UPB;

Senatul UPB, intrunit in sistem hibrid in data de 30.09.2021, adopti prezenta hotirire:

Art.1. Se adopta Metodologia de organizare a studiilor universitare de licentd, masterat

si doctorat in semestrul I din anul universitar 2021 — 2022, conform anexei.
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Metodologie de organizare a studiilor universitare de licenta,

masterat si doctorat in semestrul I din anul universitar 2021 - 2022

1. Principii generale

in semestrul I al anului universitar 2021 - 2022 activitatile didactice se vor desfasura dupa

cum urmeaza:
a. Studii universitare de licenta:
- toate activitdtile de curs se vor desfasura in sistem on-line;

- laboratoarele, seminariile si proiectele se vor desfiasura cu prezenta fizica, in
conformitate cu reglementarile legale in vigoare in contextul pandemiei generate de
COVID-19. In cazuri exceptionale, bine justificate, activititile de laborator, seminar
s1 proiect se pot desfasura si n sistem on-line, cu aprobarea Biroului Executiv al

Facultatii;

- verificdrile pe parcurs si examenele din sesiunea ianuarie — februarie 2021 se vor

desfasura cu prezenta fizica.
b. Studiile universitare de masterat se vor desfasura integral in sistem on-line;
c. Studii universitare de doctorat:

- examene, rapoarte stiintifice de progres, cercetare stiintificd se vor desfasura cu

prezenta fizica;
- activitatile de curs se vor desfasura in sistem on-line;
- sustinerea publica a tezelor de doctorat se va desfasura cu prezenta fizica, cu exceptia

membrilor comisiei din afara universitatii, care pot porticipa si in sistem on-line
(video-conferintd);
d. Programele de studiu postuniversitare se pot desfasura atat cu prezenta fizica, cat si in

sistem on-line;

e. Sustinerea publica a tezelor de abilitare se va desfasura cu prezentd fizica, cu exceptia
membrilor comisiei din afara universitatii, care pot porticipa si in sistem on-line (video-

conferinta).




2. Procedura de lucru privind activititile didactice on-line
2.1. Platforme utilizate pentru activititile didactice on-line

Platforma de invatare on-line a Universititii POLITEHNICA din Bucuresti

(www.curs.upb.ro) bazata pe Moodle este conceputa pentru a desfasura activitati on-line in

principal asincrone. Cadrele didactice si studentii se pot conecta in orice moment dar nu
neapdrat in acelasi timp. Pentru examinari prin platforma, studentii se conecteazd simultan

in perioada specificatd pentru examinare.

Platforma MS Teams

Platforma MS Teams permite desfasurarea activitatilor on-line “live”, cadrul didactic si
studentii fiind conectati in acelasi timp. Este o facilitate care oferd lucrul interactiv, “live”,
in timp real. Prezentarile video pot fi inregistrate si vizualizate ulterior de cate ori este nevoie.
In cadrul activitatilor carc au loc pe platforma Teams, cadrele didactice si studentii trebuie

sa respecte regulile de conduita din sectiunea 6.

Pentru desfasurarea activitatilor didactice on-line, cadrele didactice din UPB vor utiliza

aceste 2 platforme. In cazuri speciale in care activitatea de laborator necesita utilizarea unei
alte platforme de invatare on-line/simulare “live” specifica (in locul platformei Teams),
aceasta se poate utiliza cu conditia referirii si detalierii utilizarii acesteia in platforma UPB

bazata pe Moodle.

Platforma de invatare on-line a UPB bazata pe Moodle, impreuna cu platforma MS Teams

reprezintd sistemului informatic integrat pentru activitati didactice on-line al UPB.
2.2. Desfasurarea activitatilor didactice
Titularii de curs/seminar/proiect sau laborator au obligatia:

e sd incarce pe platforma www.curs.upb.ro suportul de curs, precum si1 materialele

didactice specifice pentru seminar/laborator/proiect pentru siptdmaéana aferenta cursului

respectiv, inclusiv temele de casa sau temele de proiect, acolo unde exista;

e sirdspundi la toate intrebarile si solicitirile studentilor de pe forum;

e si posteze pe platformd, la inceputul semestrului, criteriile de evaluare la materia

respectivi, utilizate pentru intreg semestrul (conform regulamentelor UPB pentru studii

de licenti, respectiv masterat); aceste criterii nu se vor modifica in timpul semestrului

sau 1n sesiunea de examene.




Pentru toate activititile care se desfisoari on-line, titularii de curs/seminar/proiect

sau laborator au obligatia sa desfasoare aceste activititi ,,live” pe platforma Teams,

in intervalul stabilit in orar. Cadrele didactice care doresc au si optiunea inregistrarii

acestei transmisii ,,live” pentru ca apoi aceasta sa fie pusa la dispozitia studentilor.

Se recomanda utilizarea la finalul fiecarui curs a unui test on-line pe platforma, pentru a

verifica insusirea de catre studenti a principalelor notiuni predate la curs.

In timpul orelor efectuate pe platforma Teams, cadrele didactice au obligatia sa aiba

camera video pornitd pentru  minim 5 minute la  Inceputul fiecdrui

curs/seminar/proiect/laborator.

Interactiunea cu studentii prin chat va fi posibila numai pe platforma Teams (facilitatea
chat de pe Moodle a fost dezactivata de la 01.10.2020, din motive de securitate

cibernetica).

In timpul orelor efectuate pe platforma Teams cadrele didactice au obligatia sa asigure
interactiunea adecvatd cu studentii, sa stimuleze intrebari, discutii si invatare

participativa.

Responsabilitatea verificarii desfasurarii activitatilor on-line conform prezentelor
instructiuni si in conformitate cu prevederile legale, precum si cu regulamentele UPB,
revine directorilor de departament si decanilor care au obligatia realizirii foilor de

prezentd necesare platii drepturilor salariale ale cadrelor didactice.

Conform art. 18 (2) din ,,Instructiunile privind evidenta cadrelor didactice si a activitatilor
procesului de invatdmant”, directorul de departament si decanul verificd corectitudinea

completdrii formularelor de ,,plata cu ora” si pentru activitatile didactice on-line.

Studentii trebuie sd indeplineasca toate obligatiile care le revin potrivit planului de
invatamant, sa respecte programul de studii si sa participe la toate activitatile didactice
(cf. regulamentelor UPB pentru studii de licentd si, respectiv, masterat), atit pentru

activitatile cu prezenta fizica, cat si pentru activitatile desfasurate in regim on-line.

3. Procedura de lucru privind activitatile didactice cu prezenta fizica

a.

Pentru o activitate didacticé care se desfasoara cu prezenta fizica se va respecta numarul

adecvat de studenti pentru capacitatea salii, distanta necesard intre studenti si numarul



maxim de persoane permise intr-o incintd la momentul desfasurdrii activitatii, conform
reglementirilor in vigoare la nivel national si la nivelul Municipiului Bucuresti. Se va

asigura prezenta unui singur student la un post de lucru daca laboratorul are posturi de
lucru dedicate.

Activitatile de laborator, proiect si seminar se vor organiza in module de minim 4h

consecutive pentru o grupa/semigrupa de studenti. Se va asigura intre module

igienizarea corespunzitoare si aerisirea silii conform normelor in vigoare.*

* —se va aplica protocolul de dezinfectare dupa fiecare grupa;

— va fi asigurata aerisirea sililor inainte de sosirea studentilor prin deschiderea ferestrelor timp de minimum 30
de minute, apoi in timpul pauzelor minimum 10 minute si la finalul zilei, precum si pastrarea ferestrelor deschise
ori de cdte ori este posibil
(Conform ordinului nr. 5.196/1.756/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unititilor/institutiilor de invitimant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnévirilor cu
virusul SARS-CoV-2).

4, Intocmirea orarelor

a. Orarele se vor intocmi astfel incat, pentru o anumiti seric de predare, in aceeasi zi sa fie

plasate fie numai ore care se desfasoara in regim on-line, fie numai ore care se desfasoara

cu prezenta fizica. In cazuri bine justificate, prin exceptie, in aceeasi z1 se pot desfasura

ore in regim on-line i ore cu prezenta fizica, cu minim 2 ore de pauza intre activitatile

cu regim diferit.
Pentru orele realizate cu prezentd fizica, planificarea se va face tinand cont de
configuratia spatiilor si a salilor destinate activitatilor didactice cu prezenta fizica din

fiecare facultate.

5. Evaluarea cunostintelor studentilor

Evaluarea cunostintelor studentilor (examene, partiale, lucrdri de verificare pe parcurs) se va

realiza cu respectarea prevederilor de la pet. 1, lit. a, b, ¢, d. Principii generale, in urmatoarele

modalitati:

Examinare cu prezentd fizica, cu respectarea numarului adecvat de studenti pentru
capacitatea salii, a distantei necesare intre studenti si a numarului maxim de persoane
permise intr-o incintd la momentul desfasurarii activitatii , conform reglementarilor in

vigoare la nivel national si la nivelul Municipiului Bucuresti;

Examinare in sistem on-line pe platforma Moodle folosind teste cu subiecte tip grila sau



tip eseu (sau alte tipuri de subiecte puse la dispozitie de platforma), urmatd sau nu de

examinare orala in sistem on-line pe platforma Teams;

Examinare orald in sistem on-line pe platforma Teams.

Pentru cazul desfasurdrii examindrii in sistem on-line, se recomandd includerea unei probe

orale pentru a garanta proprietatea cunostintelor evaluate.

Examenele finale s se desfasoare cu participarea a minim 2 cadre didactice, dintre care

unul este titularul de disciplina.

Directorii de departamente trebuie sd asigure o modalitate uniforma de examinare pentru

seriile de predare in cadrul aceleiasi discipline.

6. Reguli de conduitid a activititilor on-line si de utilizare responsabili a sistemului

informatic integrat, pentru cadre didactice si studenti

a.

Respectati confidentialitatea datelor cu caracter personal. Toti utilizatorii sistemului
informatic integrat trebuie sa se asigure ca prin actiunile lor nu incalca confidentialitatea
datelor cu caracter personal, chiar si in mod neintentionat. Este interzis sa interceptati sau
sa monitorizati orice comunicare de retea care nu este destinata in mod explicit pentru
dumneavoastrd. Pe durata derularii activitatilor didactice on-line trebuie sd respectam
dreptul tuturor la confidentialitate si intimitate, In acest sens se interzice, fard acordul
participantilor, inregistrarea (video/audio), transmiterea live, realizarea de ,,printscreen”
(sau alte metode de captura imagine sau audio). De asemenea, este interzisa diseminarea in
spatiul public sau folosirea informatiilor transmise in mediul on-line, in alte scopuri care
exced celor aferente activitatilor didactice.

Nu utilizati sistemul informatic integrat pentru a stoca informatii personale pe care
persoanele in cauza nu le-ar difuza liber in mod normal (de exemplu: informatii biografice,
despre adresa, numere de telefon, precum si reprezentari ale persoanei — imagini, secvente
video, etc.).

Nu faceti publice informatii personale, disponibile public, despre alte persoane, fara
permisiunea lor.

Nu invitati persoane strdine (fard o justificare legatd de procesul didactic, de exemplu:
profesor invitat, reprezentant invitat din mediul socio-economic, etc.) la activitatile

didactice on-line.




m.

Respectati proprietatea intelectuald si industriala. Toti membrii comunitatii universitare
trebuie sa se asigure ca respecta, in procesul de utilizare a materialelor digitale, drepturile
de autor ale proprietarilor. Activitatile didactice on-line presupun respectarea proprietatii
intelectuale si trebuie citate intotdeauna sursele din care ne informam sau pe care le utilizim
in prezentare.

Este interzisa orice utilizare a sistemului informatic integrat care ar putea contribui la
crearca unui mediu academic sau de lucru ostil. Respectati utilizarea adecvata a resurselor
UPB, inclusiv mentinerca securitatii sistemului informatic integrat, pentru protejarea vietii
private, buna conduiti in cercetarea stiintifica, precum si reglementarile privind egalitatea
de sanse, nediscriminarea, hartuirea, violenta psihologica, ,,bullying” (comportament ostil,
de luare in deradere sau de umilire a unei persoane).

Respectati scopul si obiectivele utilizarii sistemului informatic integrat. Scopul sistemului
este acela de a sprijini activitdtile de educatie, cercetare si cele administrative ale UPB,
asigurdnd acces la resurse de calcul si oportunitatea de a lucra in colaborare.

Este interzis sa utilizati sistemul informatic integrat, instalatiile si serviciile de calcul si
telecomunicatii ale UPB in alte scopuri si pentru beneficiul persoanelor private sau al altor
organizatii.

Este interzis sa interferati sau sa modificati integritatea sistemului informatic integrat, in
general. Este interzis de a incerca sa sc capteze sau sd se sparga parolele sau criptarea,
distrugerea sau modificarea datelor sau programelor apartinand altor utilizatori.

Este interzis sa permiteti altei persoane sd va foloseasca contul: de exemplu, daca oferiti
altcuiva parola dumneavoastra este ca si cum le-ati da acces la cardul dumneavoastra.
Niciodata nu trebuie sa faceti acest lucru, chiar si a ,,imprumuta” temporar contul. Oricine
are parola iti poate folosi contul, si orice ar face, atrage raspunderea titularului contului.
Parolele sunt personale si va protejeaza de eventuale glume nevinovate sau de rele intentii.
Este interzis de a se substitui/de a inlocui alte persoane in comunicare (in special prin e-
mail, texte, mesaje instantanee si postari de pe social media).

Este interzis sa restrictionati sau sa refuzati accesul la sistemul informatic integrat pentru
utilizatorii legitimi, cu exceptia cazurilor in care se incalca prezentele reguli.

Nu transmiteti informatii confidentiale sau indecente prin canale on-line, nici macar in
privat.

Pentru derularea activitatilor on-line trebuie sa pregatiti un mediu propice pentru
predare/invitare (de exemplu: un laborator, o sala de curs, un colt de camerd, un birou, o

zond linistitd in care sd va puteti concentra).



o. Trebuie sa respectati orarul activitatilor didactice on-line, sa fiti pregatiti din timp, cu toate
materialele necesare/solicitate, sd aveti o tinutd decenta.

p. In timpul activititilor on-line mentineti microfonul inchis (pentru a evita microfonia si
pentru a reduce zgomotul de fond) si nu interveniti decat atunci cand sunteti solicitat sau
cand vi se permite interventia de organizator, in urma solicitarii dumneavoastra.

q. Activitdtile on-line trebuie tratate ca si activitatile fata in fatd si nu trebuie sa facem nimic
din ceea ce nu este permis (puneti pe modul ,,silent” telefonul mobil, nu puneti muzica de
pe canale media, adoptati un limbaj adecvat, nu scrieti mesaje jignitoare/denigratoare, nu
vorbiti unii peste altii, solicitati interventia prin ridicarea méanutei digitale si vorbiti cand vi
se permite etc.).

r. In cazul interventiilor on-line exprimarea publici trebuie sa fie clard, concisd, simpla, si nu
fie ambigua si sd nu lase loc interpretarilor. Interventiile trebuie s fie relevante si sa nu
irosim timpul inutil. Trebuie s fiti atenti atunci cand faceti glume, tonul si intentia pot fi
distorsionate in mediul on-line.

s. Dupa incheierea unei sesiuni de lucru on-line este recomandat sa dati de fiecare data Log
Out / End meeting / Hang up din aplicatia pe care ati folosit-o.

t. Pe durata activitatilor didactice on-line comunicarea poate fi ingreunatd si/sau incetinita,

motiv pentru care trebuie sa fim intelegitori, rabdatori si sa ne respectim reciproc.

7. Aspecte organizatorice si tehnice referitoare la activititile didactice care se

desfasoara on-line

a. Atat platforma Moodle, cat si platforma Teams ofera facilitatea de a genera statistici si
log-uri referitoare la activitatile desfasurate, care permit monitorizarea activitatii on-line
a cadrelor didactice si studentilor. Administratorii IT ai facultatilor au fost instruiti asupra
modului de generare a acestor statistici, pentru a fi puse la dispozitia directorilor de

departament si decanilor fiecarei facultati.
b. Existd o singura instantd de Moodle pentru intrega universitate.

¢. Se va face o sincronizare a cursurilor din Moodle cu cele din Microsoft Teams si pentru

semestrul I: pentru fiecare curs creat in Moodle se va crea automat o clasi (un Team) in

Teams cu un nume identic cu numele cursului de pe Moodle. Astfel, nu este necesar ca

fiecare cadru didactic titular sa isi creeze propria clasd pe Teams.

d. Activitatile de laborator, proiect sau seminar care se desfasoard on-line la o anumita

disciplind pentru o grupa sau semigrupa se vor organiza pe Teams sub forma de canale




pe clasa creatd pentru acea disciplind, cu o denumire care indicd intervalul orar si ziua

din sdptdmana pentru activitate si eventual grupa sau semigrupa. Realizarea canalelor
pentru fiecare grupa/semigrupa se va face de catre cadrul didactic titular de disciplina (nu

se realizeaza automat).

e. Chat-ul din Moodle a fost dezactivat din motive de securitate cibernetica si probleme
tehnice pe care chat-ul din Moodle le poate genera; platforma Microsoft Teams este

mijlocul oficial prin care profesorii si studentii vor realiza interactiune live, inclusiv chat;

f. Platforma Moodle permite stocarea de fisiere dar, pentru buna functionare a platformelt,

dimensiunea acestor fisiere nu trebuie sd fie foarte mare. Stocarea fisierelor de

dimensiuni mai mari de 500 MB se va face pe Microsoft Onedrive (si nu pe Moodle),

unde fiecare persoana cu cont upb.ro are la dispozitie 1TB. Ulterior, se vor adauga link-
urile respective in Moodle. Tot pe Onedrive se pot stoca si alte resurse care sa fie partajate
ulterior cu studentii. Deoarece platforma Teams nu mai permite stocarea inregistrarilor
pe timp nelimitat, cadrele didactice pot utiliza Microsoft Onedrive pentru stocarea
inregistrarilor de cursuri, laboratoare sau a altor inregistrari a procesului didactic. Vor

exista instructiuni pentru realizarea stocarii pe Onedrive.

g. Pentru problemele legate de activitatea IT din universitate, tot personalul si studentii din

UPB vor folosi_platforma de ticketing https://support.upb.ro. Acecasta platforma

realizeaza o interfatd unica pentru preluarea problemelor legate de IT din universitate
prin deschiderea unui ,,ticket” cu problema respectiva, ,ticket” care va fi rezolvat de

administratorii IT ai fiecarei facultati.

h. Platforma de management al identitdtii https:/my.upb.ro este destinata tuturor

persoanelor care au o relatie contractuala cu UPB (cadre didactice, studenti, colaboratori

externi care desfisoara activitdti la plata cu ora etc.), preluand automat informatii din
studenti.upb.ro si din Emsys si creand conturi upb.ro pentru acestia, astfel incat sa poata

accesa sistemul informatic integrat pentru activitati didactice on-line al UPB.

8. in functie de evolutia situatiei pandemice, conducerea si Senatului Universitatii
Politehnica din Bucuresti vor adopta decizii/hotiriri care si asigure siguranta
studentilor si angajatilor universititii, cu respectarea deciziilor la nivelul national si

respectiv, la nivelul Municipiului Bucuresti.



