MINISTERUL EDUCATIEI

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
SENAT

HOTARARE

Avand in vedere prevederile Legii educafiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare i ale Ordinului MEC nr. 4156/27.04.2020 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind

regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior.

Senatul UPB, intrunit on-line in data de 22.09.2021, adopti prezenta hotirire:

Art.1. Se adoptd Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor

universitare in cadrul Universitatii POLITEHNICA din Bucuregti, conform anexei.
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REGULAMENT

privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in cadrul
Universititii POLITEHNICA din Bucuresti

Prezentul regulament a fost elaborat in conformitate cu prevederile Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Ordinului MEC nr.
4156/27.04.2020 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind regimul actelor de studii
s1 al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior.

Capitolul I - Dispozitii generale
Art. 1

(1) Prezentul regulament stabileste modul de gestionare a actelor de studii si al documentelor
universitare in cadrul Universitafit POLITEHNICA din Bucuresti (UPB).

(2) Gestionarea implica: primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea
actelor de studii s1 al documentelor universitare, dupa caz.

Art. 2

(1) Actele de studii din sistemul national de invatdmant superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirma studii de invatamant superior efectuate si titluri si/sau
calificari dobandite.

(2) Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din legislatia
in vigoare.

(3) Actele de studii sunt de tip diploma, certificat si atestat.

(4) Actele de studii se elibereaza in original sau duplicat.




Art. 3
Documentele universitare sunt:

a) suplimentul la diploma, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diploma,
dupa caz, denumite in continuare supliment;

b) foaia matricola sau anexa cu note;

¢) registrul matricol;

d) registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii;

e) cataloagele;

f) planul de invatamant;

g) programele analitice ale disciplinelor din planul de invatdmant;

h) fisa disciplinei;

1) situatia scolara;

j) adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fara examen de finalizare a studiilor;
k) adeverinta de autenticitate;

1) adeverinta privind finalizarea studiilor;

m) adeverinta care atesta calitatea de student.

Art. 4

(1) Continutul si formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu legislatia in
vigoare si se aproba prin hotarare a Guvernului, initiata de Ministerul Educatiei, denumit in
continuare  Minister, aducdndu-se la cunostinta institutilor de invatamant
superior/Academiei Roméne, denumite in continuare institutii.

(2) Conceperea si tehnoredactarea modelelor de referinta ale formularelor actelor de studii,
respectiv a suplimentului se realizeazd de Minister, in baza consultarii institutiilor.

(3) Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise in
limba roméana.

(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), pe acelasi act de studii, supliment, respectiv
foaie matricold, dupa caz, datele inscrise in limba romana pot fi inscrise, in conditiile legii,
si in una sau mai multe limbi straine de circulatie internationala.

Art. 5

(1) Formularele actelor de studii se tiparesc pe hartie speciala cu filigran continuu, sunt
inseriate, numerotate si prevazute cu elemente de siguranta si se brogseaza in carnete de cate
25 de buciti.

(2) Documentele universitare pot fi tiparite de catre UPB numai pe hartie de calitate, astfel
incat sa se asigure pastrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor
minimale obligatorii prevazute in prezentul regulament.
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