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Aprobat,
Decan Facultatea de Chimie Aplicata si Stiinta Materialelor,
Prof. dr. ing. Cristina ORBECI

FISA POSTULUI

A. ELEMENTELE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:

A.1. Denumire pest, grad, nivelul studiilor: Inginer
A.2. Nivel post: de executie
A.3. Vechime: debutant

A.3. Scopul principal al postului: Design conceptual, operare si mentenantd instalatii si aparate
utilizate in procese prevazute in lucrarile de laborator legate de activitatea didactica si de
cercetare duralta T Departamentul de Chimie Analitica si Ingineria Mediului.

B. CERINTE POST:

B.1. Studii de specialitate: diploma de licenta;
B.2. Perfectiondri (specializiri): modul psihopedagogic I, masterand anul Il FCASM
B.3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

- operare: cunostirte avansate de utilizare - Microsoft Office (Visio, Word, MS Project, Power
Point, Excel)
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B.4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): englezé (cadru European C1-B1)
Nivel minim n cadrul european: - B1/B2: Utilizator independent

B.S. Abilitati, calititi si aptitudini necesare: responsabilitate, meticulozitate, aptitudini
organizatorice, se-iozitate, punctualitate, capacitate de adaptare la diferite medii, spirit de echipa;

B.6. Cerinte specifice: aptitudini psihopedagogice, capacitate de multitasking, cunoasterea
normelor de sigurantd in laborator ca spatiu public, irformarea in privinta noutitilor in domeniu,
competente referitoare la operarea instalatiilor din laboratoratoare;

B.7. Competenta manageriala (cunostinie de managsment, calititi si aptitudini manageriale): -
C. ATRIBUTII POST:

a) Implicarea in designul conceptual al instalatiilor utilizate in procesele previzute
pentru lucrarile de laborator din timpul anului universitar de licentd si
masterat, respectiv pentru activitatea de cercetare stiintificd pentru doctorat;

b) Implicarea in designul conceptual al instalatiilor de laborator utilizate la reactii
chimice cu compusi organici, cu respectarea normelor de sigurantd in
laborator;

¢) Operarea instalatiilor de laborator si explicarea functionarii acestora, a
obiectivelor lucrdrilor si a modului de lucru, utilizdnd metode si
instrumente specifice activitatii didactice;

d) Asigurarea mentenantei instalatiilor de laborator;

e) Colaborarea cu atelierele tehnice din departament pentru asigurarea mentenantei
instalatiilor;

f) Asigurarea operdrii si mentenantei echipamentelor de colectare a datelor
experimentale atasate instalagiilor de laborator (operare, depanare) si
explicarea functiondrii acestora utilizind metode si instrumente specifice
activitatii didactice;

g) Operarea echipamentelor informatice (sisteme desktop, mobile, media, Tnregistare
audio-video lucrdri laborator i difuzare pe platformele electronice a
materialelor audio-video);

h) Asigurarea mentenantei echipamente or (depanare sisteme operare, instaldri
softuri pentru echipamentele nformatice) din salile de curs si din
laboratoare, care nu sunt in garantie;
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J) Supravegherea lucrérilor de laborator cu studentii:
k) Implicarea in activitati in folosul comunitatii in cadrul UPB;

[) Reprezentarea, dupa caz, a laboratorului, in probleme de achizitii, relatii
interdepartamentale.

RELATII:

D.1. Ierarhice:

a) subordonat fatd de Decan si Director de departament

D.2. Functionale: -

D.3. De control: -

D.4. De reprezentare: -

D.5. Limite de competenti: -

D.6. Delegarea de atributii/competente: -

Elaborat:
Sef ierarhic al salariatului (Functie, nume, prenume, semnatura)

Director Departament Chimie Analitica si Ingineria Med ului
Prof. dr. ing. Daniela Simina Stefan
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Salariat:
Data: 14.12.2020
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