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MINISTERUL, EDUCATIEI . .
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Formularul nr. 7.1
(denumire/nume)

FORMULARUL PENTRU PROPUNEREA TEHNICA

Servicii de creare continut

*Nota: in completarea formularului se va preciza detaliat modul in care se vor indeplini prevederile caietului de sarcini
si nu se vor face precizéri de genul “conform”, "da” sau doar simple acceptari in dreptul acestora

Data iA /

(nume, prenume si
semnatura), L.S.
n calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
(denumirea/numele operatorului economic)




MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

OPERATOR ECONOMIC Formular rir. 10
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Universitatea Politehnica din Bucuresti, Splaiul Independentei 313, biroul R102-104, sector 6,
Bucuresti

1.Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatul(tii), reprezentant(t) ai ofertantului
(denumirea/numele ofertantului) mé/ne ofer(im) ca, in conformitate cu prevederile si
cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, s& prestam Servicii de creare continut — in
conformitate cu specificatiile caietului de sarcini conform preturilor unitare detaliate in centralizatorul de
preturi anexat la prezentul formular de ofertd, pe baza cérora se va stabili valoarea totald a contractului,
platibila dupa receptia serviciilor. Ne angajam sa prestam Servicii de creare continut — in conformitate
cu specificatiile caietului de sarcini pentru suma de (moneda ofertei).

(suma in litere si in cifre)
platibila dupa receptia produselor/serviciilor/lucrarilor, la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in
valoare de . (suma in litere)
2. Ma/Ne angajam ca, in cazul in care oferta mea/noastra este stabilitd castigatoare, sa prestez/prestam
serviciile din anexa, in graficul de timp solicitat de autoritatea contractanta (se va indica Anexa la formular);
3.Ma/Ne angajez/angajam sa mentin(em) aceasta oferta valabila pentru o duratd de 90 zile (durata in
litere si cifre), respectiv pana la data de (ziua/luna/anul) si ea va ramane obligatorie pentru
mine/noi si poate fi acceptata oricand Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4.Precizez/Precizam ca: (se bifeaza optiunea corespunzatoare)
|_| depun(em) oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferté separat, marcat
in mod clar ,alternativa’/"alta oferta”.
|_| nu depun(em) oferta alternativa.
5.Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceasta ofertd, mpreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta mea/noastrd este acceptatd ca fiind
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.
6.Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice oferts primité.

(nume, prenume si semnatura), L.S.

n calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
(denumirea/numele operatorului economic)
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Anexa la Formularul de Ofertd — Centralizator de Preturi

NR.
CRT

DENUMIRE PRODUSE / SERVICII

PRET UNITAR LEI
FARA TVA

PRET TOTAL LEI
FARA TVA

1

Servicii de creare continut

TOTAL




0, MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuregti

Splaiul Independentei nr. 313, Bucuresti - 77206, ROMANIA
Telefon: 021.402.92.05; Fax: 021.402.93.72

CAIET DE SARCINI

ACHIZITIE SERVICII DE CREARE CONTINUT



MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucuregti

Splaiul Independentei nr. 313, Bucuresti - 77206, ROMANIA
Telefon: 021.402.92.05; Fax: 021.402.93.72

CUPRINS

CAP. 1 - CONTEXTUL ACHIZITIEI DE SERVICII
CAP. I - CERINTE MINIME PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE
II.1. — Cerinte generale
I1.2. — Cerinte (specificatii) tehnice specifice
11.3. — Obligatii care revin prestatorului de servicii
CAP. III - PRECIZARI PRIVIND MODUL DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE
CAP. IV - RAPORTAREA ACTIVITATILOR. CONDITII DE RECEPTIE SI PLATA A
SERVICIIL.OR PRESTATE




MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea POLITEHNICA din Bucures,,ti

Splaiul Independentei nr. 313, Bucuresti - 77206, ROMANIA
Telefon: 021.402.92.05; Fax: 021.402.93.72

CAP.1. CONTEXTUL ACHIZITIEI DE SERVICII

Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti (U.P.B.) isi asuma misiunea de a pregti specialisti
in diferite domenii tehnice, capabili de a utiliza cunostinte stiintifice, tehnice si cu’tural-umaniste
valoroase, de a contribui la progresul tehnologic, economic si social-cultural al societitii roméanesti si al
lumii contemporane.

In acest context general, achizifia privind serviciile de creare continut este necesari pentru buna
desfasurare a proiectului Conferinfa Nationald pentru Elevi si Studenti — Edifia a IV-a — ONLINE,
precum si pentru promovarea activititilor acestuia in mediul online.

Aceastd activitate are ca scop cresterea transparenfei informatiilor si furnizarea indrumarii cu
privire la oportunititile §i rezultatele educationale pentru alegerea informati a parcursuui educational
s profesional, prin organizarea unei conferinfe nationale la care si participe 400 persoane — atit studentii
Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti, cat si elevi din unititile de invatimant liceal din Romania.

Organizarea celei de-a patra editii a Conferintei Nationale pentru Elevi si Studenti vine in
sprijinul atingerii Obiectivelor strategice 2: Cresterea calitiii experientei scolarc si de invatare si 6:
Constituirea de punfi intre educatie si comunitate din Planul de actiune pentru educatie 2019 — 2030,
potrivit cdrora beneficiarul direct al educatiei oferite prin serviciul public de invitdmant este copilul, cu
cele trei dimensiuni de dezvoltare: corp, minte si suflet. Orice activitate organizatd In institutiile de
invitamant si conexe este justificatd in masura In care imbunititeste in mod demonstrat sau evident
calitatea serviciilor dedicate lui. Prin participarea la activititile proiectului, se va asigura, conform
directiilor mentionate in document, fiecirui beneficiar un nivel de dezvoltare personali care si-i permita
gestionarea emotiilor, luarea deciziilor, lucrul in echipa si in comunitate, dezvoltarea relatiilor sociale si
interpersonale.

Timp de o sdptdmand, cei 400 participanti studenti si elevi vor vizita campusul universitar
(virtual) si vor interactiona cu reprezentanti ai mediului universitar tehnic, cu personal didactic gi
administrativ, cu studenti, absolventi si cu experti din mediul socio-economic si cultural, care ii vor ajuta
sa capete o viziune de ansamblu asupra standardelor de calitate academici, cerintelor pietei muncii,
beneficiilor accederii la sistemul de Invaimant universitar (cu precidere din domeniile ingineresti si
stintifice) cu Tnalte performante care crecazi si Imbunitifeste capitalul uman prin adaptarea ofertei
educationale la nevoile pietei muncii si asupra oportunititilor de dezvoltare personald si profesionald din
regiunea Bucuresti-Ilfov.

Ulterior organizarii si desfasurarii conferintei nationale, in cadrul proiectului se va dezvolta
confinut online (text, grafic si video — 200 materiale realizate cu sprijinul participantilo- la conferinta
nationald online) pentru platforma UPB destinata promovirii invitimantului universitar teanic romanesc
la nivel national, contribuind la atragerea elevilor in programe universitare de studiu din domeniile
tehnice.

Prin dezvoltarea si integrarea continutului online (text, grafic si video) in cadrul platformei
functionale de promovare a invatamantului universitar tchnic se urmireste cresterea, incurajarea si
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facilitarea accesului la informatii privind beneficiile accederii la sistemul de Invitimant superior tehnic
romanesc, precum si promovarea evenimentelor si stirilor de interes pentru elevi, cadre didactice,
studenti, actori din mediul socio-economic etc.

Prin achizifiile de servicii de creare continut i incarcare date, se urméireste cresterea promovirii
performantei stiintifice $i compatibilizarea sistemului de Invitimént superior tehnic cu cerintele
societdfii bazate pe cunoastere si tindnd seama de preferintele de consum online si de acces rapid si facil
la informatiile de interes.

CAP. 11 — CERINTE MINIME PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE

II.1. Cerinte generale

Prezentul capitol reglementeazi regulile de baza care trebuie respectate astfel incit potentialii
ofertanti sd elaboreze propunerea tehnici corespunzitor cu necesitaile autorititii contractante, pentru
asigurarea serviciilor,

Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor previzute in prezentul Caiet de
sarcini sau de servicii care nu satisfac, in totalitate, cerintele Caietului de sarcini, va determina declararea
neconformitdfii ofertei respective si, In consecinta, respingerea acesteia.

Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi prestate cu respectarea conditiilor
minime din prezentul caiet de sarcini.

NOTA: Vor fi acceptate ofertele care oferd performante egale sau superioare celor specificate.

Clauzd de revizuire: in functie de numarul de confirméri, Autoritatea Contractanti va putea
suplimenta cantitatea de servicii cu pana la 30%, prin incheierea unui act aditional la contract Pretul
unitar pentru fiecare tip de serviciu va fi cel din contract.

I1.2. Cerinte (specificatii) tehnice specifice

Obiectiv: Prestarca serviciilor de creare continut - dezvoltare continut online (text, grafic si
video — 200 materiale realizate cu sprijinul participantilor la conferinta nationald online) pentru
platforma UPB destinatd promovarii invatimantului universitar tehnic roménesc la nivel national,
contribuind la atragerea elevilor in programe universitare de studiu din domeniile tehnice.

Descriere: In cadrul proiectului, ulterior organizirii si desfasurarii activitatilor Conferingei
Nationale pentru Elevi si Studenti — Editia a IV-a ONLINE, prestatorul are obligatia de a contacta cei
400 participanti cu scopul de a obtine de la acestia materiale video/testimoniale si mesaje privind
participarca la CNES s1 beneficiile accederii la sistemul de invitimant universitar tehnic.

Materialele primite vor fi editate si prelucrate de citre prestator, cu scopul cresterii, incurajarii
s1 facilitdni accesului la informatii privind beneficiile accederii la sistemul de nvafimant superior tehnic
romanesc, precum §i al promovdrii evenimentelor si stirilor de interes pentru elevi, cadre didactice,
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studenti, actori din mediul socio-economic etc.

In vederea realizarii celor 200 materiale video, prestatorul va elabora 5 variante de scurt scenariu
(script) pentru participantii la eveniment §i acorduri de folosire a imaginii si parentale pentru fiecare
persoand care va transmite materiale video, in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.
Varianta finala a acestor documente va fi prezentatd integral reprezentantilor autorititii contractante cu
7 zile calendaristice inainte de contactarea participantilor.

Prestatorul va trebui sa colaboreze cu autoritatea contractantd pentru definitivarea scenariului.
Acesta va fi pus la dispozitia fiecirui participant.

Prestatorul va pune la dispozifia Beneficiarului urmitoarele rapoarte:

* Un raport de incepere si un plan detaliat al derularii activitatilor pentru toate componentele si
fazele contractului, depus pentru revizuire 7 zile calendaristice fnainte de contactarea
participantilor.

+  Un raport final, ce trebuie sé fie redactat la sfarsitul perioadei de executie a contractului.
Raportul Final trebuie insotit de factura finald. Autoritatea contractanti poate cere prestatorului

sd elaboreze in decursul implementdrii contractului alte rapoarte necesare pentru buna desfisurare a
acestui contract. Toate rapoartele si datele rezultate din acest proiect vor constitui proprietatea autorititii
contractante.

Servicii solicitate:

Nr.

Servicii: Descriere
Crt.

' ] ¢ Scurt scenariu folosit ca indrumare pentru participantii
1 Creare script material la Conferinta Nationala pentru Elevi si Studenti;
video/testimonial e 5 variante diferite, carc s3 conduci la mesaje scurte, cu
o duratd aproximativa de 45 secunde — 1 minut;

e Acord de folosire a imaginii, pentru utilizarea
materialului video exclusiv de citre Universitatea
POLITEHNICA din Bucuresti in campaniile proprii de
promovare online desfasurate pe refelele de socializare
existente (Facebook, Instagram, Twitter, Tik-Tok), pe
pagina web a acesteia (www.upb.ro) si pe canalul
oficial de Youtube, pentru o perioadi nelimitatd de
timp;

e Acord parental pentru participantii minori, prin care
parintii/tutorii legali sé isi dea acordul pentru realizarea
si promovarea materialelor video exclusiv de citre
Universitatca POLITEHNICA din Bucuresti 1in
campaniile proprii de promovare online desfisurate pe
retelele de socializare existente (Facebook, Instagram,

Redactare acord de folosire a
imaginii i acord parental, in
2 conformitate cu prevederile

legislative in vigoare

willia
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Twitter, Tik-Tok), pe pagina web a acesteia
(www.upb.ro) si pe canalul oficial de Youtube, pentru
o perioada nelimitatd de timp.

3 Editarea si prelucrarea a 200
materiale video

Creare intro material video, cu integrarea identitifii
vizuale a UPB;

Creare burtierd pentru fiecare participant;

Addugare sunet;

Duratd material video final: 45 secunde — 1 minut;
Materialele video se considerd a fi finale dupi
verificarea de citre autoritatea contractanti si primirea
acceptului din partea reprezentantilor acesteia.

Livrabile contract de prestiri servicii:

e Un raport de Incepere si un plan detaliat al derulirii activititilor;

e 5 variante de scurt scenariu/script participanti;

e Un acord de folosire a imaginii;

® 200 acorduri de folosire a imaginii completate §i semnate de ciltre participanti;

e Un acord parental;

e Maximum 200 acorduri parentale completate si semnate de cdtre parintii/tuzorii legali ai

participantilor;

e 200 materiale video finale — editate si prelucrate, aprobate de citre reprezentantii autoritiii

contractante;
e Un raport final.

Prestatorul va trebui sd prezinte In cadrul ofertei modul de organizare a activititi- sale pentru a

respecta obiectul contractului. De asemenea, va descrie detaliat metodele folosite pentru ‘ndeplinirea si

respectarea pachetului de servicii. Descrierea trebuie sa fic suficient de clard astfel incit si se poati

identifica rezultatele pentru fiecare activitate.

11.3. — Obligatii care revin prestatorului de servicii

Prestatorul are obligatia de a executa serviciile previzute in contract cu profesionalism si
promptitudine in conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

Prestatorul are obligafia si informeze, In mod corect si complet, autoritatea contractanti cu
privire la caracteristicile esentiale ale serviciilor ce se vor presta, prin conturarea unei imagini precise a
ofertei (ofertelor) sale, cu scopul de a asigura i apira respectarea drepturilor si intereselor legitime ale

consumatorilor.

a5l
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Prestatorul are obligatia sd anunte autoritatea contractanti/achizitorul, in scris, in cel mai scurt
timp, despre orice schimbdri neprevazute ce s-ar putea ivi, Inaintea sau in timpul prestirii serviciilor.
Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor.

CAP. IIl - PRECIZARI PRIVIND MODUL DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE

Prin Propunerea Tehnicd depusd, ofertantul are obligatia de a face dovada conformititii
serviciilor care urmeazd a fi prestate cu cerintele previzute in Caietul de sarcini.

Prin Propunerea Tehnicd, ofertantii vor prezenta descrierea detaliati a serviciilor ofertate,
precum si alte informafii considerate semnificative pentru evaluarca corespunzitoare a propunerii
tehnice.

Prin Propunerea Tehnica, in ceea ce priveste descrierea tehnica a serviciilor, ofertantii vor trebui
sa demonstreze corespondenfa stricti a acestora cu specificatiile tehnice solicitate de autoritatea
contractanta.

In urma evalurii tehnice, vor fi considerate admisibile numai acele oferte care indeplinesc
clementele obligatorii, conform specificaiilor din caictul de sarcini al achizitiei.

CAP. 1V — RAPORTAREA ACTIVITATILOR. CONDITII DE RECEPTIE SI PLATA A
SERVICIILOR PRESTATE

Plata contravalorii serviciilor prestate se va face in lei, pe baza facturii fiscale, cu ordin de plata,
dupd prestarea si receptia serviciilor.

Plata serviciilor prestate se va efectua in termen de maxim 30 de zile de la primirea de citre
Achizitor a facturii emise de Ofertant la incheierea perioadei serviciilor prestate, incheiere consemnati
prin receptia calitativa si cantitativd a serviciilor.

Receptia serviciilor va fi consemnatd printr-un proces verbal de receptic intocmit in doui
exemplare, unul pentru Achizitor i unul pentru Prestator.

Documente care vor insoti factura: procesul verbal de receptie, raport final.

intocmit,

Alexandra Comandaru

Sef birou

Biroul Centgul de Culturd, Voluntariat, Sport si Activititi Recreative



