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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii rr. 52/2003 —

Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare si ale HG nr. 286/2011, cu

modificérile si completarile ulterioare, anunta organizarea in data de 02.04.2021, la sediul dir Splaiul

Independentei, nr. 313, sector 6, Bucuresti, ora 10%, sala AN 215, a concursului pentru ocuparea pe

perioadd nedeterminatd, cu normd intreagd, (pentru persoanele pensionate angajarea se va face pe

perioadd determinati de 1 an), a postului vacant de executie de administrator financiar grad I (S), din

cadrul Directiei Cabinet Rector

a)

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:

are cetitenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b)
c)
d)
€)

cunoaste limba romén4, seris si vorbit;
are varsta minimi reglementati de prevederile legale;
are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:

f)

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte cond:tii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

g)

nu a fost condamnati definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului

ori contra auforititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitici, de fals ori

a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) carnetul de muncé sau, dupa caz, adeverintele care atesti vechimea in munci n copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere cd nu are antecedente penale care si-1 faca

incompatibil cu functia pentru care cadideazi;

) adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de céitre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare
abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosaral de fnscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, nr. 313, sector

6, cod postal 060042, Bucuresti, clidirea Rectorat, etaj 3, camera 312, telefon 021.402.9330.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a) nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licent3;
D) vechime in muncid: minim 3 ani;
¢) altz competente (cunoasterea unei limbi striine, cunostinte operare PC, carnet de

1. cunoasterea a doud limbi de circulatie internationala: limba englezi si limba italiana;
2. operare PC.

B. Probele de concurs constau in:

1. Proba scrisd

2. Interviu

C. Bibliografia poate cuprinde acte normative, lucréri, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantd pentru care se organizeaza concursul:

e Legeanr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile ulteriorare;

e Carta Universitatii Politehnica Bucuresti (https://upb.ro/regulamente-si-rapoarte);

e Regulzmentul intern al Universitatii Politehnica din Bucuresti (https://upb.ro/regulamente-si-
rapoarte);

e [egeanr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

e Ordoranta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

e Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal;

e Legea nr. 190/2018 privind punerea in aplicare a Regulamentului UE 2016/679 privind
prctectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea datelor cu caracter personal;

e Legeanr. 53/2003 - Codul Muncii, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare.
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D. Tematica stabilitd pe baza bibliografiei:

e Legeanr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentul intern al Universititii Politehnica din Bucuresti;
e Carta Universititii POLITEHNICA din Bucuresti;

e Titlul V — Sinitatea si securitatea in munca - Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicata,
cu modificérile si completérile ulterioare;

e Legeanr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

e Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor;

e Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal;

e Legea nr. 190/2018 privind punerea in aplicare a Regulamentului UE 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gisesc pe site-

ul universititii www.upb.ro.

Datele de desfisurare a probelor de concurs:

12.03.2021 — 25.03.2021 - depunerea dosarelor de Inscriere la concurs
26.03.2021 —29.03.2021 - selectie dosare
30.03.2021 - afisare rezultate selectie dosare

31.03.2021 — depunere contestatii selectie dosare

01.04.2021 - solutionare contestatii i comunicarea rezultatelor la contestatii
02.04.2021 - ora 10%, sala AN 215- sustinere probi scrisi

05.04.2021 - afisarea rezultatelor la proba scrisd

06.04.2021 — depunere contestatii proba scrisa

07.04.2021 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba scrisa
08.04.2021 - ora 10%, sala AN 215 - sustinere interviu

09.04.2021 - afigare rezultate interviu

12.04.2021 — depunere contestatii proba interviu

13.04.2021 - solutionare si afisare rezultat contestatii probi interviu
14.04.2021 - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane,
cladire Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile previzute de art. 36 din HG nr.

286/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare.






