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Universitatea Politehnica din Buecuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 —
Codul Muncii, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare si ale HG nr. 286/2011, cu
modificirile i completdrile ulterioare, anuntd organizarea in data de 02.04.2021, la sediul din Splaiul
Independentei, nr. 313, sector 6, Bucuresti, ora 13%, sala AN 215, a concursului pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminatd, cu normd intreagd, (pentru persoanele pensionate angajarea se va face pe
perioadd determinatd de 1 an), a postului vacant de executie de administrator financiar grad I (S), din
cadrul Serviciului Relatii Publice, Biroul Comunicare.

Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare, sunt:
a) are cetidtenia roméana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind

Spaziului Economic European si domiciliul in Roméania;

b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

c) are vérsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

€) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideezzi, atestati pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii spscifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autoritdfii, de serviciu sau.in legéturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de Inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;
c) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) carnetul de muncd sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca in copie;
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e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ca nu are anteceden‘e penale care si-1 facé\\

incompatibil cu functia pentru care cadideaza;

f) adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare elibe-atd cu cel mult 6 luni

anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare

abilitate;

g) curriculum vitae.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, nr. 313, sector

6, cod postal 060042, Bucuresti, clidirea Rectorat, etaj 3, camera 312, telefon 021.402.9330.

A. Conditii pentru ocuparea postului:

a ) anivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licent;
b) vechime In muncéd: minim 3 ani;

c) .

alte competente: punctualitate, profesionalism, initiativd, creativitate, spiric

organizatoric, aptitudini de comunicare, capacitatea de a lucra cu oamenii;
d) alte condifii: bund cunoastere a unei limbi strdine de circulatie internationals, engleza,
nivel avansat scris si vorbit, cunoasterea limbii italiene constituind un avantaj.

B. Probele de concurs constau in:

1. Proba scrisd

2. Interviu

C.. Bibliografia poate cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau surse de informare

si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacanti pentru care se organizeazi cencursul:

www.upb.ro

Carta Universitatii Politehnica Bucuresti (https://upb.ro/regulamente-si-rapoarte);
Legea nr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a pet tiilor;
Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceee priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal;

Legea 190/2018 privind punerea in aplicare a Regulamentulm UE 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea datelor cu caracter personal;
Regulamentul  intern  al  Universititii Politehnica ~ din ~ Bucuresti
(hitps://upb.ro/regulamente-si-rapoarte); o
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D. Tematica stabilitéi pe baza bibliografiei:

- Carta Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti;

- Legeanr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completi-ile
ulterioare;

- Titlul V — S#nitatea si securitatea in muncd - Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Legeanr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice ir ceea priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal;

- Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor;

- Legea 190/2018 privind punerea in aplicare a Regulamentului UE 2016/57S privind
protectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea datelor cu caracter personal;

- Regulamentul intern al Universitatii Politehnica din Bucuresti.

Bibliografia, figa postului, documentele necesare inscrierii si alte informatii suplimentare se gdsesc pe site-

ul universititii www.upb.ro.

Datele de destdsurare a probelor de concurs:

12.03.2021 — 25.03.2021 - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
26.03.2021 — 29.03.2021 - selectie dosare
30.03.2021 - afisare rezultate selectie dosare

31.03.2021 — depunere contestatii selectie dosare

01.04.2021 - solutionare contestatii si comunicarea rezultatelor la contestatii
02.04.2021 - ora 13%, sala AN 215- sustinere probi scrisi

05.04.2021 - afisarea rezultatelor la proba scrisi

06.04.2021 — depunere contestatii proba scrisa

07.04.2021 - solufionare si afisare rezultat contestatii proba scrisi
08.04.2021 - ora 13%, sala AN 215 - sustinere interviu

09.04.2021 - afisare rezultate interviu

12.04.2021 — depunere contestatii probi interviu

13.04.2021 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu
14.04.2021 - afigaré rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regiseste la sediul UPB, Directia Informatizare sj
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidentd Resurse Umane

cladire Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile previzute de art. 35 din HG nr.

286/2011, cu modificarile si completirile ulterioare,



