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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 —
Codul Muncii, republicati, cu modificdrile §i completdrile ulterioare si ale HG nr. 286/2011, cu
modificdrile si completirile ulterioare, anuntd organizarea in data de 25.03.2021, la sediul din Splaiul
Independentei, nr. 113, sector 6, Bucuresti, ora 12°°, sala AN 215, a concursulti pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminaté, cu normi intreagd, (pentru persoanele pensionate angajarea se va face pe perioadi
determinatd de 1 an), a postului de execufie de administrator financiar grad I (S) din cadrul Directiei

Intretinere Patrimoniu, Serviciul Gestionarea Complexelor Studentesti.
Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatie in vigoare. sunt:

a) are cetdfenia roméind, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capac:tate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

1) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conciti specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitétii Politehnica din Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;

c) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor;

d) carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munci ia copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propia raspundere ci nu are antecedente penzle care si-1 faci

incompatibil cu functia pentru care cadideazi;
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f) adaver:ntd medicala care sd ateste starea de sdnétate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior dsruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare

abilitate;
g) cucriculum vitae.

Desarul de Tnscriere la concurs se depune la sediul UPB din Splaiul Independentei, 313, sector 6,

cod postal 06004Z, Bucuresti, clddirea Rectorat, camera 114, telefon 021.402.9100 int. 9234.

A. Ccnditii pentru ocuparea postului:

&) nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licentd
b} vechime in munca: minim 3 ani
» Alte competente:

1. cunostinfe de operare instrumente specifice muncii de birou (computer, imprimanta,
scanmner, xerox, fax, telefon etc
Z. cunoagterea unei limbi strdine de circulatie internationald — englezé/franceza (nivel
mediu)
2. disponibilitate de lucru la solicitare (prelungirea programului de lucru sau solicitare in
zilele legale de odihna / sérbatori, conform legislatiei in vigoare)

» Alte conditii specifice:
. s cunoascd prevederile legale in vederea preludrii de gestiune
. cunostinte de organizare si comunicare
. excelentd comunicare orald gi scrisd
. precizie si indeménare de lucru cu cifre

PO NS

B. Cancursul va consta in:

1. P-obi scrisa
2. Imzerviu
C. Bibliografie:

Lageanr. 22/ 1969

Codul Muncii — Sanitatea si securitatea in munca

Hotardre nr. 2230/08.12.1969 — privind gestionarea bunurilor materiale
Regulament intern — Universitatea Politehnica din Bucuresti

Dol ) e

D. Tematica stabilita pe baza bibliografiei:

Legea nr. 22/ 1969 - privind angajarea gestionarilor cap. [-IV

Legea nr. 53/ 2003 Codul Muncii - Titlul V

Hetard-e ne. 2230/08.12.1969 — privind gestionarea bunurilor materiale, capl, cap.Il, cap.IIl
Regulament intern U.P.B. — cap.1- cap.3 — cap.5 — cap.6 — cap.8 — cap.10

b ol

Bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii §i alte informatii suplimentare se gasesc pe

site-ul universititii www.upb.ro.
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Datele de desfisurare a probelor de concurs:

04.03.2021 — 17.03.2021 - depunerea dosarelor de Inscriere la concurs
18.03.2021 — 19.03.2021 - selectie dosare
22.03.2021 - afisare rezultate selectie dosare

23.03.2021 — depunere contestatii selectie dosare

24.03.2021 - solutionare contestatii si comunicarea rezultatelor la contestatii
25.03.2021 - ora 12%, sala AN 215 - sustinere proba scrisi

26.03.2021 - afisarea rezultatelor la proba scrisa

29.03.2021 — depunere contestatii proba scrisa

30.03.2021 - solutionare si afisare rezultat contestatii probd scrisi
31.03.2021 - ora 12° - sala AN 215 - sustinere interviu

01.04.2021 - afigare rezultate interviu

02.04.2021 — depunere contestatii proba interviu

05.04.2021 - solutionare si afisare rezultat contestatii proba interviu
06.04.2021 - afisare rezultate finale

NOTA: Originalul documentului semnat se regaseste la sediul UPB, Directia Informatizare si
Resurse Umane, Serviciul Evidenta Resurselor Umane, Biroul Evidents Resurse Umane

cladire Rectorat, cam. 114 si poate fi consultat in conditiile previzute de art. 36 din HG nr

286/2011, cu modificirile si completirile ulterioare,
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