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1.0. Scop

Procedura  descrie  activitatile, responsabilitatile,  inregistrarile,
compartimentele implicate si relatile dintre acestea in legatura cu
inregistrarea rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare din Universitatea

Politehnica din Bucuresti.

2.0.  Domeniu de aplicare

Instructiunile de lucru se aplica in cadrul Directiei Managementul Activitatii
de Cercetare Stiintifice din Universitatea Politehnica din Bucuresti si de catre
toate compartimentele din UPB, respective de catre toate persoanale

din cadrul acestora.

3.0. Documente de referints

3.1.  Legislatie primar3
- Ordonanta Guvernuiui nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si

dezvoltarea tehnologica, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 324/2003, cu modificarile ulterioare;

- Ordin MEC! nr.3845/06.05.2009 - privind aprobarea modelului pentry
Registrul de evidenta a rezultatelor activitajilor de cercetare-dezvoltare si

a metodologiei de lor ;
H.G. nr. 475/2007 - privind aprobarea Planului national de cercetare-

dezvoltare si inovare |, pentru perioada 2007-2013;

- Legea cercetarii Nr.206/2004;
- H.G. nr. 551 din 6 iunie 2007 pentru aprobarea Criteriilor si

standardelor, precum si a Metodologiei de evaluare si atestare a
capacitatii de a desfasura activitati de cercetare-dezvoltare de catre
unitati si institutii care au in obiectul de activitate cercetarea-dezvoltarea
si de acreditare a unitatilor componente ale sistemului de cercetare-

dezvoltare de interes national.

4.0.  Definitii si abrevieri
4.1. Definitii
{1} Procedurd = prezentare in scris a pasilor ce trebule urmati, a metodelor de

lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind In vedere asumarea responsabifitatilor;

(2) Procedurd de sistem = procedurd care descrie o activitate sau un proces
care se desfisoard la nivelul tuturor departamentelor din cadrul
Universitatii;

{3) Compartiment = directie
generalé/direcg:ie/serviciu/birou/compartiment/unitate constituit(sd) la
nivelul Universitatii Politehnica din Bucuresti;
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(4) Conducdtorul compartimentului = director general / director / sef serviciu /

sef birou / coordonator;

(5) Neregularitate = orice faptd care presupune o incilcare a legii, a

(7)

deontologiei profesionale sau a principiilor bunei administriri, eficientei,
eficacitatii, economicitatii si transparentei;

Economicitate = minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitifi, cu mentinerea calititii
corespunzdtoare a acestor rezultate; ‘

Eficacitate = gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare
dintre activitdti si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al

activitatii respective;

(8) Eficientd =maximizarea rezultatelor unei activititi in relatie cu resursele

utilizate;

(9) Buna administrare = institutia este datoare sj isi desfagsoare activitatea in
realizarea interesului general, cu un grad ridicat de profesionalism, in
conditii de eficientd, eficacitate si economicitate a folosirii resurselor:

(10) Transparenta = institujia are obligatia de a-si desfisura activitatea intr-o
manierd deschisd, in care accesul liber si nefngridit la informatiile de interes
public sa constituie regula, iar limitarea accesului la informatie si constituie

exceptia, In conditiile legii;

4,2, Abrevieri
(1} UPB = Universitatea Politehnica din Bucuresti;

(2) DMACS = Directia Managementul Activitatii de Cercetare Stiintifica

(3) BEGP = Biroul Evidenta si Gestiunea Proiectelor
{4) C = Contabilitate

(5) CFP - Control financiar preventiv

{6) DGA = Director general administrativ |

(7) P = Prorector

5.0. Descrierea procedurii

Inregistrarea si valorificarea rezultatelor de cercetare-dezvoltare se realizeaza
in conformitate cu prevederile din Ordonanta Guvernului nr. 57/2002
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privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 324/2003, cu modificarile
ulterioare. Prin rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare obtinute
in baza unui contract finantat din fonduri publice, denumite in
continuare “rezultatele cercetarii”, se intelege:

v" documentatii, studii, lucrari, planuri, scheme si altele asemenea;

v brevete de inventie, certificate de inregistrare a desenelor si modelelor

industriale si altele asemenea;
v" tehnologii, procedee, produse informatice, retete, formule, metode si

altele asemenea
v" obiecte fizice si produse realizate in cadrul derularii contractului respectiv.

5.1 Obligatiile executantilor Biroului de Evidenta si Gestiune Proiecte
pentru intocmirea Registrului de evidenta a rezultatelor cercetarii:

1. Executantii primesc de la directorul de proiect , in momentul finalizarii
proiectului, Fisa de evidenta a rezultatelor cercetarii;in cazul centrelor de
cercetare, directorii de centre trimis catre B.E.G.P. fisele de evidenta a
rezultatelor cercetarii pentru contractele derulate si finalizate prin central de

cercetare.
2. Executantii verifica completarea tuturor campurilor din Fisa de evidenta a

rezultatelor cercetarii;
3. Fisele se transmit persoanei desemnate prin Decizie sa inregistreze datele

intr-un sistem informatic.

5.2 Etapele intocmirii Reglstrului de evidenta a rezultatelor cercetarii sunt:

1. Toate rezultatele cercetarii se inregistreaza intr-un registru de evidenta
special constituit, denumit Registrul de evidenta a rezultatelor cercetarii;

2, Pentru fiecare proiect de cercetare-dezvoltare se intocmeste, dupa
aprobarea raportului final de activitate, Fisa de evidenta a rezultatului/rezultatelor
activitatilor de cercetare-dezvoltare, conform Anexei nr. 1;

3. Fisa se completeaza in sistem on-line, pe site-ul oficial al autoritatii de
stat pentru cercetare-dezvoltare, in cadrul unei sectiuni dedicate, prin utilizarea unui
sistem informatic specializat pentru inregistrarea si evidenta rezultatelor cercetarii;

4. Accesarea sistemului informatic se va face pe baza de drepturi de acces
si anume;:



PROCEDURA OPERATIONALA
privind modul inregistrare a rezultatelor din
activitatea de cercetare

Editia. I
Nr.deex.: 1

Revizia 0
Nr. de ex,:1

Cod: P.S.

Pagini 7 din 17

Exemplar nr, 1

Persoana desemnata prin Decizia rectorulyi primeste de la Directia
de specialitate din cadrul autoritatii de stat pentru cercetare-
dezvoltare, un nume de utilizator sj o parola pentru accesarea
sectiunii dedicate care permite introducerea de informatii in sistem;
Persoana desemnata prin Decizia rectorului primeste de |a
executantil Biroului Evidenta si gestiunea Proiectelor Fisele de
evidenta a rezultatelor cercetarii. Ulterior, persoana desemnata
prin Decizia rectorului, introdece datele in sistem;

Datele in sistemul informatic se introduc numai de catre
coordonatorul proiectului de cercetare-dezvoltare;

Fiecare sesiune de incarcare a datelor se finalizeaza prin generarea
fisei, care intra in componenta registrului;

Sistemul informatic genereaza fise pentru fiecare dintre partenerii
la proiectul de cercetare-dezvoltare care le preiau in registrul de

evidenta al acestora.

Registrul se pastreaza atat in format electronic, fiind disponibil in vederea
vizualizarii pe pagina web a Universitatii Politehnica din Bucuresti cat si in

format tiparit in cadrul BEGP,

Registrul, in format tiparit, se snuruleste, se sigileaza si se certifica cu
numarul de pagini, sub semnatura Rectorului sj a Directorului Economic,

* Director proiecte
* Directori centre

* Persoana delegata pentru Registrul de
evidenta a rezultatelor cercetarii

* Introducere date

rezultatelor cercetarii

* Finalizare Registrul de evidenta a

\ ) N
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6.0. Responsabilitati
6.1 Conducerea UPB

(1) analizeaza documentele transmise la semnat de catre executantli;

{2) semneaza Registrul de Evidenta a rezultatelor cercetarii;

(3) elaboreaza regiementari interne privind modalitatea de valorificare a
rezultatelor obtinute in urma activitatilor de cercetare si dezvoltare tehnologica

cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

6.4. Angajatul BEGP - executantul

(1) Persoana desemnata prin Decizia Rectorului UPB pentru introducerea
datelor referitoare la Registrul de evidenta a rezultatelor cercetarii, analizeaza

fisele primite de la directorii de proiecte si de la directorii de centre;

(2) Persoana desemnata prin Decizia Rectorului UPB pentru introducerea
datelor referitoare la Registrul de evidenta a rezultatelor cercetarii introduce
datele din fisele primite si la sfarsit printeaza Registrul de evidenta a rezultatelor

cercetaril.
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7.0 Anexa — diagrama de proces.

* Director proiecte
* Directori centre

* Persoana delegata pentru Registrul de
evidenta a rezultatelor cercetarii

* Introducere date

* Finalizare Registrul de evidenta a
rezultatelor cercetarii

Intocmirea Registrului de evidenta a rezultatelor cercetarii
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Conducator . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
compartiment | Inlocuitor
Compartiment Prenume si{de drept .
nume sau delegat | Semnéturd Observatii | Semnéitura
functia
Director COROCAESCU
GeneralAdministrativ Mihai
BIRSAN Costel
Directi N
irectia Achizitii Titel
Directia
Informatizare si DINU Gheorghe
Resurse Umane
Directia Economic§ si ADAMESCU
Financiara Dorina
Directia Intretinere ZAHARIA
Patrimoniu Constantin
Directia Student; APOSTOL
Internationali Tiberiu
| !
Directia pentru
Managementul OSICEANU
Activitatilor de Sanda
| Cercetare Stiinifics
| DINU
L ) ) Gheorghe
Directia Gestiunea si pentru Biroul
Dezvoltarea Inventariere
Patrimoniului Patrimoniu
din cadruf
DGDP
Serviciul Relatii
Publice si Alumni CHIRA Cornel
Serviciul Cooperare NEDELCU
International3 Eugenia
Biroul Proiec;:a OLARU Petru
Muncii
L Biblioteca Cehtrafé ALBY Cristina
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compartiment | Inlocuitor
Compartiment Prenume si |de drept N .
nume sau delegat | Semnaturd | Data | Observatii | Semnatura | Dat:
functia
Serviciul Contencios | NEDU Adriana
Serviciul Audit GH'.OCA
Mariana
Serviciul Calitate SOLOMON
Gheorghe
CFp MANO!TACHE
Rodica
LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURH
Data T
. retragerii
Compartiment Nume s Da.ta. " Semnatura [intrérii in Semnétura
prenume primirii .
vigoare a
procedurii

Director

COROCAESCU
Mihai

LEeneralAdministrativ

i

Directia Achizitii

BIRSAN Costel
Titel

Directia Informatizare
si Resurse Umane

DINU Gheorghe

Directla Economics si ADAMESCU
Financiar Dorina
Directia Intretinere ZAHARIA
Patrimoniu Constantin
Directia Studenti APOSTOL
Internationali Tiberiu
Directia pentru
Managementu} DUMBRAVA
Activitatilor de Virgil

L Cercetare Stiintifics
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Directia Gestiunea si
Dezvoltarea

DINU Gheorghe
pentru Biroul
Inventariere

Patrimoniuiui Patrimoniu din
cadrul DGDP
Servmlu! Re!atu.Pub!lce CHIRA Cornel
si Alumni
Serviciul Cooperare NEDELCU
Internationald Eugenia

Biroul Protectia Muncii

OLARU Petru

Biblioteca Centrals

ALBU Cristina

Serviciul Contencios NEDU Adriana
Serviciul Audit GHK.)CA
Mariana
- . SOLOMON
Serviciul Calitate Gheorghe
CFP MANOITACHE
Rodica




