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2.1. | Editia 1 14.02.2014
2.2. | Revizianr. 1

2.3. | Revizia .......

2.4. | Revizia .......




3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii

operationale
Scopul Exemplar | Compartiment | Functia | Numelesi | Data | Semnéitura
difuzirii nr. prenumele | primirii

3.1. | Aplicare Expert

3.2. | Informare Expert

3.3. | Evidenta Consilier

3.4. | Arhivare Expert

3.5. | Alte Expert
scopuri

4. Scopul procedurii operationale

De a stabili un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie
urmate pentru activitatea de sponsorizare, precum §i de a stabilii situatia reald asupra sumelor,
bunurilor i serviciilor primite din sponsorizarii si reflectarea acestora in evidenta contabild a
universitatii,

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplicd tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa de post, in

activitatea ce priveste sponsorizarea din cadrul Universitatii Politehnica din Bucuresti. Procedura se
aplici de citre Directia Financiar - Contabild. La procedurid participd toate serviciilor si
compartimentele interesate din cadrul universitatii .

6. Reglementiri aplicabile activititii privind eliberarea din magazie a materialelor
pentru consum

s Legea Contabilitétii nr. 82/1991, republicati si cu modificérile ulterioare; :

e Legea nr. 500/2002 privind finanfele publice, republicaté si cu modificérile ulterioare;

e Legea nr. 32/19.05.1994 privind sponsorizarea cu modificarile $i completarile ulterioare;

e Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1661 bis din 28 noiembrie 2003 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind modul de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub
forma donatiilor si sponsorizarilor de citre institutiile publice;

e Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarca, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

» Ordinul Mmisterului Finantelor Publice nr. 556/2006 pentru modificarea si completarea

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, republicati si cu modificérile ulterioare;

e L egea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile §i completirile ulterioare;

e Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1917/2003, pentru aprobarea Normelor

......

conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

¢ O.M.F.P. nr. 2020 /17.12.2013, pentru aprobarea Normelor metodologice privind incheierea
exercitiului bugetar al anului 2013;

¢ O.M.F.P. nr. 1954/2005, pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

¢O.M.F.P. nr. 1720/ 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind incheierea
exercitiului bugetar al anului 2012;
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¢ O.M.E.P. nr. 71/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si
depunerea situatiilor financiare ale imnstitutiilor publice la 31 decembrie 2012;

¢ O.M.F.P. nr. 629/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si
depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum i a unor raportari’
financiare lunare in anul 2009, cu modificarile si completirile ulterioare (anexele 1 - 7, 14a,
14b, 15 - 18, 30 si 40a - 40c la situatiile financiare),

¢ O.M.F.P. nr. 79/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea gi
depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice la 31 decembrie 2009 (anexele 22 - 26,
31 - 34, 35a 51 35D la situatiile financiare anuale);

¢ O.M.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

» Pagina de internet a Ministerului de Finante Publice www.mfinante.ro/clasificatii.

¢ Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entititile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

7. Descrierea procedurii operationale

Incasarea donatiilor si sponsorizirilor

Sponsorizarea se realizeazd numai pe bazé de contract incheiat intre sponsor si Universitatea
Politehnica din Bucuresti, in calitaie de beneficiar, in care se va consemna obiectul
sponsorizirii, suma §i durata efectudrii acesteia. Sponsorizarea in bani sau in bunuri materiale
se consemneazi in evidenta contabild a sponsorului si a univeritatii, pe baza documentelor care
atestd efectuarea platii sau predarea, respectiv primirea bunurilor materiale.

Tncasarea sumelor sau receptia bunurilor se efectueazi numaj daca existd incheiat In formi
legals contractul de sponsorizare/donatie. Incasarea sumelor se face prin virament in contul
curent, avand In anexd contractul de sponsorizare.

In temeiul prevederilor legale, universitatea incaseazi sponsorizarile in lei, in contul 5046.01
"Disponibil pentru finantarea activititii de bazi a institutiilor de invitiméant superior din taxe si
activitifi desfasurate”, deschis la Trezoreria Statului sector 6. Sponsorizirile primite in valutid
se Incaseaza in contul deschis in numele universititii la banci.

Introducerea modificirilor in bugetul universitatii

Universitatea Politehnica din Bucuresti, in calitate de beneficiard a sponsorizirii, are obligatia
de a solicita ordonatorului de credit ierarhic superior majorarea bugetul de venituri si cheltuieli,
in termen de cinci zile lucritoare de la virarea sumelor in lei sau echivalentul in lei al sumelor
in valutd. ‘

Intocmirea, semnarea §i evidenta contractelor de sponsorizare si donatie

Sponsorizarile sunt incasate doar fn conditiile incheierii contractelor de sponsorizare, a ciror
forma este prezentatd In Anexele 1 $i 2 la prezenta procedurid. Ele sunt avizate si aprobate de
persoanele prevazute de formular, dupd care vor primi numér de inregistrare de la Registratura
universititii. Un exemplar original este depus la Directia Financiar — Contabild (anexii la
ordinul de platéd sau Procesul — verbal de receptie a bunurilor) unde persoana responsabild prin
fisa de post cu evidenta sponsorizirilor si donatiilor le inregistreaza conform normelor legale
in vigoare.



Derularea procedurilor de achizitie din fondurile provenite din sponsorizari si donatii, se face
cu respectarea prevederilor contractului de sponsorizare sau al actului de donatie cind sunt
stipulate astfel de prevederi sau cu respectarea legislatiei in vigoare referitoare la achizitiile
publice astfel: :

- de la serviciul achizifii referatul este prezentat persoanei responsabile cu evidenta
sponsorizirilor §i donatiilor, pentru mentionarea contractului de sponsorizare, a
disponibilului, a articolului §i alineatului bugetar din care urmeaza sa se efectueze plata;

- referatul este aprobat de Directorul economic, apoi urmeazi calea de derulare a procedurii
de angajare, lichidare, ordonantare si platd a fondurilor provenite din donatii si
sponsoriziri;

Inregistrarile in evidenta contabili a incasirilor si platilor provenite din sponsorizirile
anului curent se fac In Modulul EMSYS 1.6.3. ,, Operatii prin case si binci” - 1.6.3.3.
»Extras de cont” , Registrul de contabiltate "Extras 5046.01. Venituri proprii — cod 123
-se completeazi data operatiunii de Incasare/plati;
-se completeazd contul contabil de disponibil in care urmeazi si se faci inregistrarea
incasdrii/platii, 5601.01.1 prin selectie ecran ,, Numdér cont 43 ,,Cont bancd venituri proprii
— sponsorizare an curent”;
-se completeazd campurile privind:

-soldul initial/sold final,

-cod document (OP ordin de platd, OID ordin incasare);

-serie (.), nr. document
a) pentru Incasiri se completeazi

-numdr. ordin:

-tip tranzactie: contul 7515.01.1 ,, Venituri proprii din sponsorizari”;

-identificare partener: denumirea partenerului de la care se incaseaza sponsorizarea;

-contul de disponibil unde se inregistreazé incasarea:5601.01.1.99;
- In fereastra ,,Articole” se completeazi suma Incasatd din extrasul de cont;
-in fereastra deschisé se completeazi cdmpurile: POSTARE, CONTABILIZARE.

Regimul donatiilor i sponsorizarilor rimase neutilizate la finele exercitiului bugetar

Pentru utilizarea In anul urmitor a sponsorizérilor cu care a fost majorat in cursul anului
bugetul de venituri §i cheltuieli al Universititii Politehnica din Bucuresti, in limita cirora nu au
fost dispuse plati, se procedeazi la transferul, la termenele stabilite prin Normele metodologice
privind incheierea exercitiilor financiare (O.M.F.P. nr. 2020/17.12.2013 pentru anul 2013) a
sumelor din contul 5046.01 "Disponibil pentru finantarea activitétii de baza a institutiilor de
invatdimant superior, din taxe §i activitdti desfasurate", deschis la Trezoreria Statului sector 6,
in contul 5007 "Disponibil din donatii §i sponsorizari rimase neutilizate la finele anului". La
ordinul de platd prin care se face transferul in contul 5007 se anexeazi Contul de executie a
sponsorizdrilor primite §i utilizate In anul precedent, prezentat in Anexa nr.3 la prezenta
procedurd. Utilizarea In anul urmétor a sponsorizdrilor ridmase neutilizate la sfirsitul
exercitiului financiar se efectueazd din contul 5007 "Disponibil din donatii $i sponsoriziri
ramase neutilizate la finele anului", pe destinatiile stabilite deUniversitatea Politehnica din
Bucuresti §i la subdiviziunile de cheltuieli bugetare inscrise la numérul. curent 3 "Soldul
donatiilor gi/sau sponsorizirilor ramase neutilizate la finele anului" din Anexa 3, Intocmita la
transferarea soldului. Sponsorizérile primite In valutd, rimase neutilizate la finele exercitiului
financiar in conturile In valutd deschise la banci, se utilizeazi in anul urmator din acelasi cont,
pe destinatiile stabilite de universitate.



Sponsorizérile primite in cursul lunii decembrie, cu care nu mai pot fi majorat bugetul de
venituri §i cheltuieli al universititii si nu mai pot fi utilizate in cursul anului bugetar, vor fi
incasate In contul 5005 "Sume de mandat si in depozit" deschis la Trezoreria Statului sector 6
sau in contul de valutd deschis la bancé, dupé caz, urménd ca virarea sumelor respective in
contul de disponibilititi, precum §i majorarea creditelor bugetare in bugetele universitatii.

8. Monografie contabild pentru inregistrarea contabili a principalelor operatiuni
privind sponsorizarea

Sponsorizare an curent

* Incasarea sumelor obtinute din contractele de sponsorizare:

5601.01.1.99 ,.Disponibil venituri proprii =.........cccccvevvrivenieerennns 7515.01.1,,Venituri proprii din
SPONSOTIZATE™ ...eeireireiieireeieeettenteeneetenreenereaseesresasernsaeseeerseesaersaenas sponsorizare”

»  Platé furnizorilor de bunuri si servicii in cazul contractelor de sponsorizare in lei:

401.01.01.02,,Venituri proprii =......cccceeevvreennen. 5601.01.1.art.alin.bugetar ,,Disponibil venituri
sponsorizare furnizori pentru activitatea curenti.................. heeetvereerrenneaeereens proprii sponsorizare”

* Active fixe necorporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice:

2081.01.1 ,,Venituri proprii SPONSOTIZATE... = ..ccoeveierereeceesesrenrereeneens 779.01 ,,Venituri din donatii
ACHVE NECOPOTALE” ..ottt ettt e e bt ee e st e sr e ety sneanseaens $1 sponsorizéri”

» Active fixe corporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit Intre institutii publice:

2131.01.1 (214.01.1, 231.01.1, 233.01.1) =t 779.01 ,,Venituri din donatii
»venituri proprii sponsorizare Active COPOTAlE” .....ccvivveeriricrieeerreresreseesrasreseeens si sponsorizare”

e Stocuri primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice:

3021.01.1 (3024.01.1, 3028.01.1, 3029.01.1, =oereerrrreerieeereeeers e, 779.01 ,,Venituri din donatii
3031.01.1, 3032.01.1, 309,011} tmeeeeeeeeieeeeieeeee et e et e b e b e aae e saasaeann §i sponsorizare”
,» VEITUTT Propril STOCULT” .. eviiiee et et et eessacaresaae et e es e esasesaanssan

Sponsorizare an precedent

e  Platé furnizorilor de bunuri si servicii in cazul contractelor de sponsorizare in lei:

401.01.03,,Sponsorizari, donaii =..........cecccermreriernieeinnens 5601.03.03.art.alin.bugetar ,,Disponibil
furnizori pentri activitatea CUrENTA. ... ..ocvvrerereereresresie e esrasesrsesaeseneaseseereeneseesaaseens sponsorizare”

¢ Active fixe necorporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice:




e Active fixe corporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice:

212.03(2131.03, 2132.03,2133.03) =.eecerreeircerrecereeneeereneseseaesessesnnas 779.03 ,,Sponsorizéri donatii
ZT4.03) oo et et et e st e e st s r e et et aae et s et areas s eranbeseen et era e naaes bunuri”
»bonatii active coporale”

e Stocuri primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice:

3024.03 (3028.03, 3029.03, 3031.03 =i e 779.03 ,,Sponsorizéri donatii

3032.03, 309,03 .0iceireeeveeereeereierteesrae e s re e e es e sbs e be bt enarsa e raseataeanbe et bansanse e bt anreantesnreannnes bunuri”

»OPONSOTIZAT, dONATIL SEOCUIT” wovviiiveeei ittt seaaienea
RESPONSABILITATI

FORMULARE care se iIntocmesc

e Anexa 1 — Contractul de sponsorizare
e Anexa 2 — Contractul de sponsorizare in bunuri.
* Anexa 3 — Contul de executie



»

Anexa 1 — Contractul de sponsorizare

Nr. Registratura U.P.B.

CONTRACT DE SPONSORIZARE

Nr. -/

I. PARTILE CONTRACTANTE
Prezentul ,,Contract de sponsorizare” se incheie:

TOtrE. ooy ©U SEAIUL I1. ettt , Cod
fiscal............reprezentatd prin...............ceeveinnnns cu functia............... in calitate de sponsor si
Universitatea Politehnica din Bucuresti, Facultatea........................ , cu sediul in  Splaiul

Independentei nr.313, Sector 6, CONT IBAN RO94TREZ706504601X000233 Trezorerie Sector 6,
CUI 4183199, in calitate de beneficiar al sponsorizirii, reprezentatd prin RECTOR George DARIE si
DIRECTOR ECONOMIC Dorina ADAMESCU, a intervenit urmatorul contract de sponsorizare care
are la bazd acordul de vointd a partilor contractante i este Incheiat cu respectarea Legii
nr.32/19.05.1994 si Ordinul nr.994/02.08.1994 al Ministerului Finantelor privind aprobarea
instructiunilor pentru aplicarea legii privind sponsorizarea.

II. OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectul sponsorizarii consta in sprijinul pe care sponsorul Tl acordd ................oeiiintL.

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

III. VALOAREA CONTRACTULUI
Valoarea prezentului contract este de ......cevveviiinniiinnnnnnn... lei.

IV. DURATA CONTRACTULUI
Contractul este valabil de la data de.................. pand ladatade................... , inclusiv.

V. OBLIGATIILE SPONSORULUI
Sponsorul se obliga s# asigure la cerere mijloacele financiare la solicitarea beneficiarului.
VI. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI SPONSORIZARII
Beneficiarul se obligd si foloseascd mijloacele financiare potrivit destinatiei din obiectul contractului.



ALTE CLAUZE

Sponsorizarea in bani se va consemna in evidenta contabild a sponsorului si a beneficiarului
sponsorizérii pe baza documentelor care atestd efectuarea platii

VII. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

In cazul neexecutérii obligatiilor asumate de partile contractante, contractul se va rezilia prin
simpla notificare a uneia din parti, notificare ficutd in termen de 30 de zile avans de data rezilierii
efective.

INCETAREA CONTRACTULUI

Expirarea contractului ladatade ...................oooel L0l poate fi prelungitd cu acordul de vointd a
partilor prin acte aditionale la prezentul contract.

LITIGII
Eventualele litigii dintre pérti se vor rezolva pe cale amiabila.
Daci acest lucru este imposibil, litigiile se vor solutiona conform Legii sponsorizarii.

Prezentul contract a fost incheiat in trei exemplare originale, unul pentru sponsor si doua pentru
UPB
Semnat astdzi ---

SPONSOR BENEFICIAR
Universitatea Politehnica din Bucuresti

Director General Rector,
George Darie
Director Economic,

Ec. Dorina Adamescu

Control Financiar Preventiv,
Ec. Rodica Manolache

Serviciul Contencios,
Consilier Juridic Ciupitu Vasilica

Resposabil contract,



Anexa 2 — Contractul de sponsorizare in naturi

Nr. Registratura U.P.B.

CONTRACT DE SPONSORIZARE

Nr. /

1. PARTILE CONTRACTANTE

INtrE. . i €0 SEATUL D ca e ,Cod
fiscal............reprezentatd prin..........c.coceeniinnn.. cu functia............... in calitate de sponsor si
Universitatea Politehnica din Bucuresti, Facultatea........................ , cu sediul in  Splaiul

Independentei nr.313, Sector 6, CONT IBAN RO94TREZ706504601X000233 Trezorerie Sector 6,
CUI 4183199, In calitate de beneficiar al sponsorizarii, reprezentatd prin RECTOR Prof dr.ing. George
DARIE si DIRECTOR ECONOMIC Dorina ADAMESCU, a intervenit urmatorul contract de
sponsorizare care are la bazd acordul de vointa a pértilor contractante si este incheiat cu respectarea
Legii nr.32/19.05.1994 si Ordinul nr.994/02.08.1994 al Ministerului Finantelor privind aprobarea
instructiunilor pentru aplicarea legii privind sponsorizarea.

I1. OBIECTUL CONTRACTULUI
II.1 Sponsorul v-a oferi Beneficiarului PRODUSE NOI:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

11.2 Produsele oferite vor fi utilizate PEIIT . .vvoceeici it ieie et ettt cas et e seten e e e e eeneee e eanas

III. VALOAREA CONTRACTULUI

Valoarea prezentului contract este de ............... lei.
IV. DURATA CONTRACTULUI
Contractul este valabil de la data de.................. pand ladatade................... , inclusiv.

V. OBLIGATIILE SPONSORULUI

Sponsorul se obligé si asigure la cerere mijloacele materiale prevazute la pet.I1.1



V1. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI SPONSORIZARII

Beneficiarul se obligd si foloseascd mijloacele materiale sponsorizate potrivit destinatiei din
obiectul contractului, sa aduca la cunostinta mass-mediei, sponsorizarea prin promovarea numelui,
marcii sau imaginii Sponsorului, sa prezinte cu buna stiinta numele Sponsorului si sa nu faca nimic in
sensul de a aduce atingere acestuia sau de a produce o imagine negativa.

ALTE CLAUZE
Sponsorizarea se va consemna in evidenta contabild a sponsorului si a beneficiarului sponsorizérii
pe baza documentelor care atestd efectuarea sponsorizarii respectiv :
1. pentru predare: proces verbal de predare primire semnat de ambele parti, copie factura achizitie
pentru produsele care fac obiectul sponsorizartii si nota de intrare receptie U.P.B.;
2. pentru realizarea pctIl.2, U.P.B. preda pe baza de semnatura produsele (obiectele)

.............................................................................................................................................

- RASPUNDEREA CONTRACTUALA

In cazul neexecutérii obligatiilor asumate de pértile contractante, contractul se va rezilia prin
simpla notificare a uneia din pdrti, notificare facuta in termen de 30 de zile avans de data rezilierii
efective.

INCETAREA CONTRACTULUI
Expirarea contractului ladatade ..................... ... ... poate fi prelungitd cu acordul de vointa a

pértilor prin acte aditionale la prezentul contract.

LITIGII
Eventualele litigii dintre parti se vor rezolva pe cale amiabila.
Dacé acest lucru este imposibil, litigiile se vor solutiona conform Legii sponsorizarii.
Prezentul contract a fost fncheiat In trei exemplare originale, unul pentru sponsor si doua pentru U.P.B.
Semnat astézi ---- -

SPONSOR BENEFICIAR

Universitatea Politehnica din Bucuresti

Director General Rector,
Prof.dr.ing.George Darie

Director Economic,
Ec. Dorina Adamescu

Control Financiar Preventiv
Ec.Rodica Manolache

Serviciul Juridic

Resposabil contract

10



Anexa 3 — Contul de executie

UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI

ANEXA 3
la normele metodologice

CONTUL DE EXECUTIE
a denatiilor/sponsorizarilor primite si
utilizate in anul ......

. I . Codul
Nr.crt Denumirea indicatorului indicatorului Suma - RON

1 | Venituridin donatii si/sau sponsorizari primite si virate la buget
2 Total plati efectuate in limita donatiilor sifsau sponsorizarilor primite,

din care;

(pe subdiviziunile clasificatiei bugetare)
3 Soldul donatiilor sifsau sponsorizarilor ramase neutilizate la finele

anului, din care:

\' (pe subdiviziunile de cheltuieli ale clasificatiei bugetare)
Sef serviciu

Director economic,

11

contabilitate,




