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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Niiiels §i
privind Functia Data | Semnitura
responsabilii premiiele <L N
1.1. | Elaborata Doina Ilie Economist ST
1.2. | Verificat Dorina Adamescu | Director Economic b1229% 6
1.3. | Aprobat George Darie Rector 3 el
(=2 -jﬁ)
e g

Natura reviziilor

Componenta reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei
sau reviziei editiei

2.1. | Editia 1 27.12.2013
2.2. | Revizia nr.

2.3. | Revizia

2.4, | Revizia .......




3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment | Funectia | Numelesi | Data | Semnatura
difuzarii nr. prenumele | primirii

3.1. | Aplicare Expert

3.2. | Informare Expert

3.3. | Evidenti Consilier

3.4. | Arhivare Expert

3.5. | Alte scopuri Expert

4. Scopul procedurii operationale :
De a stabili un set de reguli, operatiuni unitare gi responsabilititi in procesul de evidents a
mijloacelor fixe la locurile de utilizare si/sau pastrare.

3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplicd tuturor persoanclor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa de post, in
procesul de evidentd a mijloacelor fixe la locurile de utilizare si/sau pastrare, din cadrul Universititii
Politehnica din Bucuresti.

6. Reglementiri aplicabile activititii de evidentd a mijloacelor fixe la locurile de
utilizare si/sau pistrare

* Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicati cu modificirile si completirile ulterioare;

» Legea Finantelor Publice nr. 500/2002, cu modificirile si completérile ulterioare;

* H.C.M. nr. 2230/1969, privind gestionarea bunurilor materiale;

* Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea garantiilor si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sai institutiilor publice;

*0.U.G. nr. 119/1999 privind privind controlul intern/managerial §i controlul financiar preventive,
republicati i cu modificirile ulterioare; ‘

* O.M.F.P. nr 1792/2002, pentru aprobarea Normelor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice republicati in M.O., Partea 1, ianuarie 2005;

*O.M.F.P. nr. 547/ 20.03.2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea,
evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002;

*O.M.F.P nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile §i completérile ulterioare;

*O.M.F.P nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile $1 completarile
ulterioare;

¢OMF.P nr2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile

publice i instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.917/2005;
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elLegea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare;

¢eOMFP. nr. 2861/09.10.2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, publicat in M.O. nr.
704/20.10.2009;

e Hotérarea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.

7. Descrierea procedurii operationale

Mijloacele fixe sunt active fixe corporale detinute de cétre Universitatea Politehnica din Bucuresti.
in scopul utilizdrii lor pe termen lung.

Activele fixe sunt activele detinute de universitate in scopul utilizérii lor pe termen lung si includ
activele fixe corporale, necorporale si financiare.

Sunt considerate active fixe corporale obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeazi ca atare si
care indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii: '
¢ au valoare de intrare mai mare de 2.500 lei (limita stabilitd prin hotérare a Guvernului);
¢ este posibild generarea, de catre activul fix respectiv, a unor beneficii economice viitoare;

e duratd normali de utilizare mai mare de un an.
Activele fixe corporale cuprind:
e terenuri §i amenajéri la terenuri;
e constructii;
e instalatii tehnice, mijloace de transport, ammale si plantatii;
» mobilier, aparaturd biroticd, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte active
corporale;
e avansuri si active fixe corporale in curs de executie.

Evaluarea initiald In cazul intririlor de active fixe se realizezi la:

e costul de achizitie, In momentul transferului dreptului de proprietate, cnd sunt procurate cu titlul
ONeros;

e costul de productie, ¢dnd sunt construite sau produse in universitate;

» valoarea de piati (valoarea justi), cdnd sunt dobandite cu titlul gratuit (donatii, sponsoriziri);
valoarea justd se determina pe baza raportului intocmit de specialisti si cu

e aprobarea ordonatorului de credite, sau pe baza unor evaluiri efectuate, de reguld, de evaluatori
autorizati.

Cheltuielile ulterioare efectuate cu un activ fix dupé achizitionarea, finalizarea acestuia sau primirea cu
titlu gratuit, care au drept scop mentinerea parametrilor functionali stabiliti initial, se inregistreazi in
conturile de cheltuieli atunci cind sunt efectuate (reparatii curente). Cheltuielile ulterioare vor majora
costul activului fix atunci cnd au ca efect imbunétz”-ltirea performantelor fatd de parametrii ﬁmctionali
beneficii economice viitoare. Obtinerea de beneficii economice viitoare se poate realiza fie direct prin
cresterea veniturilor, cresterea potentialului de servicii furnizate, fie indirect prin reducerea cheltuielilor de
intretinere §i functionare. Un activ fix corporal trebuie prezentat in bilant Ja valoarea de intrare mai putin
ajustarile cumulate de valoare.

Evidenta mijloacelor fixe se tine pe fiecare loc de utilizare si/sau pastrare, de citre gestionari si de
citre persoana responsabild cu evidenta mijloacelor fixe din cadrul Serviciului alocatii bugetare si
contabilitate de gestiune, Directia Financiar - Contabild, cu ajutorul formularelor:

¢ Registrul numerelor de inventar (Cod 14-2-1);



e Fisa mijlocului fix (Cod 12-2-2);
* Bonul de miscare a mijloacelor fixe (cod 14-2-3A).

Registrul numerelor de inventar (Cod 14-2-1) serveste ca document de atribuire a numerelor de
inventar mijloacelor fixe existente In universitate, in vederea identificarii lor $1 se Intocmeste:

-de cétre o persoana desemnatd de conducerea universititii;

-este intocmit prin intermediul aplicatiei EMSYS, modul 1.4.8.6.,Registrul numerelor de
inventar”de cétre Directia Financiar - Contabild, prin inregistrarea cronologicd a mijloacelor fixe
intrate In universitate. Formularul astfel intocmit are un urmétorul continut de informatii:

-denumire formular;

-denumire universiate;

-nr. de inventar;

-cod de clasificare;

-denumire mijloc fix si caracteristici tehnice;

-data P.F. (punerii in funcgiune);

-gestiunea;

-denumirea gestiunii;

-alte mentiuni;

-stare mijloc fix (activ/casat);

Sipoate fi listat:

-Toate/un tip (mijloace fixe, mijloace fixe de natura obiectelor de inventar,necorporale,

terenuri,amenajari de terenuri,etc);

-Toate/o grupid de mijloace fixe;

-Toate/o gestiune;

-Toate/o stare (Active/Casate)

Cu ordonare:

-Grupe/Nr. de inventar;

-Gestiuni/Nr, deinventar;

-Nr. de inventar;

Pentru asigurarea controlului asupra existentei mijloacelor fixe, se atribuie fiecirui mijloc fix, care
constituic obiect de evidentd, un numér de inventar in momentul intririi in universitate, prin
achizitionare, construire, confectionare, transfer etc. '

Numerotarea mijloacelor fixe in cadrul registrului se face, de reguld, In ordinea succesivi a
numerelor si/sau pe grupe de mijloace fixe, iar numérul de inventar atribuit unui mijloc fix va fi trecut
in toate documentele care privesc mijlocul fix respectiv.

Numdrul de inventar atribuit si initialele universitatii se imprima direct pe obiect (cu vopsea sau
prin poansonare) sau se graveazd pe o plicutd ce se fixeazi pe mijlocul fix respectiv sau prin alte
mijloace care si asigure identificarea mijlocului fix respectiv.

Pentru mijloacele fixe complexe (formate din mai multe obiecte componente) pe fiecare obiect se
indici numarul de inventar atribuit. in aceste cazuri, este necesar ca, pe lingd numirul de inventar
respectiv, sé se foloseascd si numere suplimentare.

In cazul inchirieirii de mijloacele fixe acestea se vor evidentia in conturi in afara bilantului.

Numerele de inventar ale mijloacelor fixe transferate altor unititi sau scoase din functiune nu pot fi
atribuite altor mijloace fixe intrate in universitate. Aceste numere rdmén libere pand la renumerotarea
mijloacelor fixe, cdnd se intocmeste un nou registru al numerelor de inventar. Nu circuls, fiind

document de Inregistrare contabild. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.



Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urmatorul:

. denumirea formularului;

. denumirea unitatii;

. numarul de inventar; codul de clasificare; denumirea mijlocului fix si caracteristici tehnice;
locul unde se afla. '

Fisa mijlocului fix (Cod 12-2-2) serveste ca document pentru evidenta analiticd a mijloacelor fixe
s1 se intocmeste Intr-un exemplar, prin intermediul aplicatiei contabile EMSYS #n cadrul Serviciului
alocatti bugetare si contabilitate de gestiune, Directia Financiar - Contabild, pentru fiecare mijloc fix
sau peniru mai multe mijloace fixe de acelasi fel si de aceeasi valoare, care au aceleasi cote de
amortizare $i sunt puse in functiune in aceeasi luni.

Fisa mijlocului fix se péstreazd pe grupe de mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificarea
imobilizérilor corporale conform legislatiei in vigoare, iar in cadrul acestora, fisele mijloacelor fixe se
grupeaza pe locuri de folosinta.

Fisele mijloacelor fixe scoase din functiune sau transferate se evidentiaza separat.

Fisa mijlocului fix se listeaza in cadrul Serviciului alocatii bugetare si contabilitate de gestiune,
Directia Financiar ~ Contabild, prin intermediul aplicatiei EMSYS modul 1.4.8.5., pe baza
documentelor justificative privind achizitia, migcarea mijloacelor fixe sau modificarea valorii de
inventar a acestora, ca urmare a completirii, imbunétatirii, modernizarii sau reevaludrii lor (proces —
verbal de receptie a mijlocului fix, bon de migcare a mijloacelor fixe, proces-verbal de scoatere din
functiune etc.).

Pentru fiecare loc de utilizare (camerd/depozit) este numit un responsabil. Acesta gestioneazi
bunurile comune de natura mijloacelor fixe aflate la locul de utilizare si anuntd gestionarul §i persoana
care rdspunde de evidenta mijloacelor fixe din cadrul Serviciului alocatii bugetare si contabilitate de
gestiune, Directia Financiar — Contabild, de orice modificare intervenitd cu privire la locatia bunurilor
comune de natura mijloacelor fixe.

Cu ajutorul Bonului de miscare a mijloacelor fixe (Cod 14-2-3A), gestionarul opercazi
modificérile de locatii si/sau detindtori pe locuri de folosintd/utilizare, astfel incit si existe
concordanta intre evidentele contabile si evidentele gestionarului in evidenta tehnica — operativi (figele
de magazie). In acest sens, cel putin o dati in exercitiul financiar, gestionarul i persoana care
raspunde de evidenta mijloacelor fixe din cadrul Serviciului alocatii bugetare gi contabilitate de
gestiune, Directia Financiar — Contabild, verificd concordanta dintre Inregistririle contabile privind
mijlocele fixe (cantitativ i pe locatii} i datele fnregistrate de catre gestionar in evidenta tehnico —
operativa.

Transferul unui mijloc fix dintr-un loc In altul (dintr-o incépere in alta) se face numai pe baza
Bonului de miscare a mijloacelor fixe intocmit de persoana desemnatd prin decizie si aprobati de
persoanele din conducerea universitatii.

Bonul de migcare a mijloacelor fixe serveste ca document:
ejustificativ de predare-primire a mijloacelor fixe intre doud locuri de folosintd din universitate;
ede insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la gestiunea preditoare la cea primitoare,
aflate In incinta universitatii;
ejustificativ de inregistrare in evidenta tehnico-operativia a gestionarului de mijloacele fixe, la-
locurile de folosinta.



O dati cu intocmirea bonului de miscare a mijloacelor fixe se Intocmeste gi avizul de insotire a
marfli, pe care se mentioneazi “ Fara facturd”, in cazul transferului de mijloacel fixe intre gestiunile
universitatii, care sunt dispersate teritorial.

Bonul de migcare a mijloacelor fixe se intocmeste in trei exemplare de citre persoana desemnati de

compartimentul care dispune miscarea mijloacelor fixe

Bonul de miscare a mijloacelor fixe circula la:
persoana care aprobi migcarea mijlocului fix in cadrul universitatii (trei exemplare);
gestionarul predétor, pentru semnare de predare; (trei exemplare);
gestionaru] primitor, pentru semnare de primire; (trei exemplare);
Serviciul alocatii bugetare si contabilitate de gestiune, Directia Financiar — Contabild, pentru
inregistrarea migcarii mijlocului fix (exemplarul 1).
Bonul de migcare a mijloacelor fixe (Cod 14-2-3A) se arhiveazi la:
la Directia Financiar — Contabila (exemplarul 1);
la gestionarul preditor (exemplarul 2);
la gestionarul primitor (exemplarul 3).

8. Monografie contabili pentru inregistrarea mijloacelor

Intrarea in patrimoniu a activelor fixe corporale: mijloace de transport, instalatii tehnice,

mobilier, aparaturi birotici, echipamente de protectie

e Inregistrarea intririi in gestiune a activelor fixe, procurate cu titlul oneros, prin achizitie de Ia
terti, pe bazé de proces-verbal de receptie a mijlocului fix: '

208 ,,Active fixe necorporale” = 404 , ,Furnizori de active fixe”
211 ,,Terenuri $i amenajari de terenuri” =404 | Furnizori de active fixe”
212 ,,Constructii” =404 ,Furnizori de active fixe”

213 ,,Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii” = 404 ,Furnizori de active fixe”

214 ,Mobilier, aparaturd birotic, echipamente de protectie a =404 ,,Furnizori de active fixe”
valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale”

. Inregistrarca in gestiune a activelor fixe intrate prin donatie, transfer cu titlul gratuit intre

institutii, constate plus la inventar:

208 ,,Active fixe necorporale” =779 ,,Venituri din bunuri §i
servicii primite cu titlul gratuit”




211 ,Terenuri §i amenajiri de terenuri”. =779 ,,Venituri din bunuri gi
servicli primite cu titlul gratuit”

212 ,.Constructii” =779 ,,Venituri din bunuri si

servicii primite cu titlul gratuit”

213 ,Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale §i plantatii” = 779 ,,Venituri si servicii primite
cu titlu gratuit”

214 ,Mobilier, aparatura biroticd, echipamente de protectie a = 779 ,,Venituri §i servicii primite
valorilor umane si materiale §i alte active fixe corporale” cu titlu gratuit”

e Inregistrarea achizitiondrii activelor fixe corporale in regim de leasing financiar:

213 ,Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale §i plantatii” = 167 ,,Alte imprumuturi si datorii
' asimilate”

214 ,Mobilier, aparaturd biroticd, echipamente de protectie a = 167 ,,Alte Tmprumuturi si datorii
valorilor umane §i materiale si alte active fixe corporale” asimilate”

e incepind cu luna urmitoare achizitiei activelor fixe, prin aplicatia contabildi EMSYS modul

1.4.7.1. ,, Amortizare”se calculeazd/genereazi nota contabila privind amortizarea.

Inregistrarea contabil este:

6811 ' = 280 (281)
“Cheltuieli operationale privind “Amortiziri privind activele fixe
amortizarea activelor fixe” necorporale (corporale)”

¢ Active fixe care nu se supun amortizirii achizitionate de la terti, primite prin donatie, transfer
cu titlul gratui Intre institutii, rezultate din productia proprie, constatate plus la inventar:

208 ,,Active fixe necorporale” = 101“Fd bun. care alcituiesc. dom. public al statului”

(102“Fd bun, care alcituiesc. dom. privat al statului™)

211 ,,Terenuri $i amenajari de terenuri” = 101*Fd bun. care alcituiesc. dom. public al statului”
(102“Fd bun. care alcituiesc. dom. privat al statului)

212 ,.Constructii” = 101“Fd bun. care alctuiesc. dom. public al statului”

(102“Fd bun. care alcdtuiesc. dom. privat al statului™)

213 ,Instalatii tehnice, 7 = 101“Fd bun. care alcituiesc. dom. public al statului”
mijloace de fransport, animale si plantatii” (102“Fd bun. care alcituiesc. dom. privat al statului™)




214 ,Mobilier, aparaturd birotica, = 101“Fd bun. care alcituiesc. dom. public al statului”
echipamente de protectie a valorilor umane (102“Fd bun. care alcatuiesc. dom. privat al statului™)
si materiale gi alte active fixe corporale”

o Active fixe corporale in curs de executie:

2317Active fixe In curs de executie” = 404 ,Furmzori de active fixe”
(722 ,,Venituri din productia de active fixe
in curs”

* Receptia finali a investitiei:

211(212,213,214) =231 *Active fixe In curs de executie”
LHActive fixe”

o Tnregistrari contabile privind transferulul de active fixe intre gestiunile universititii, se
realizeazd cu ajutorul modulelor 1.4.6.1. ,Bon de migcare™ si 1.4.6.2 ,Bon de miscare cu
transfer contabil”.

La gestiunea predétoare se inregistraza:

% = % (conturi analitice distincte, pe gestiuni i surse activele fixe”
211 “Terenuri i amenajéri la terenuri”
212 “Constructii”
214 "Mobilier, aparatura, birotic, echipamente”
208 ”Active necorporale”
231 *“Active fixe corporale in curs de executie”

La gestiunea primitoare se inregistrazi:

% (confuri analitice distincte, pe gestiuni : = %
211 *Terenuri §i amenajiri la terenuri”

212 “Constructii”

214 "Mobilier, aparaturd, birotica, echipamente
2081”Programe informatice”

231 “Active fixe corporale in curs de executie”

b

9.Responsabilitati

Gestionarii de active fixe sunt obligati ca la primirea bunurilor s controleze daci acestea corespund
datelor inscrise In actele Insotitoare, si identifice viciile aparente i s& semneze de primirea bunurilor.

Eliberarea bunurilor se face de cétre gestionar in cantitatea, calitatea si sortimentele specificate In
actele de eliberare. Se interzice eliberarea de bunuri pe baza de dispozitie verbala sau provizorie.

Gestionarul este obligat sa completeze actele cu privire la operatiile din gestiunca sa si sa
inregistreze in evidenta tehnico-operativd a locului de depozitare, operatiile de primire si cele de
eliberare a bunurilor. Actele de primire sau eliberare a bunurilor se trimit sau se predau de gestionar



Serviciul alocatii bugetare si contabilitate de gestiune, Directia Financiar — Contabild, la termenele
s1 In conditiile stabilite de dispozitiile legale in vigoare.

Gestionarul este obligat sa comunice, in scris, conducitorului organizatiei socialiste:
a) plusurile §i minusurile din gestiune, de care are cunostinta;
b) cazurile in care constatd ca bunurile din gestiune sunt depreciate, degradate, distruse sau sustrase,
ori exista pericol de a ajunge in asemenea situatii;
¢) cazurile in care stocurile de bunuri aflate in gestiunea sa au atins limitele cantitative maxime sau
minime;
d) stocurile de bunuri fird miscare, cu miscare lenta sau greu vandabile.

Situatiile de la literele a si b vor fi comunicate in termen de 24 ore din momentul in care gestionarul
are cunostinta de acele situatii, iar cele de la literele ¢ si d in termenele stabilite de conducerea
universitatii.

10.Formulare care se intocmese

Anexa 1 - Referatul de necesitate, prin care se solicitd transferul mijlocul fix de la o gestiune la alta
din cadrul universititii;

Anexa 2 — Registrul numerelor de inventar (cod 14-2-1);

Anexa 3 — Fisa mijlocului fix (cod 14-2-2)

Anexa 4 — Bonul de migcare a mijloacelor fixe (cod 14-2-3A);

Anexa 5 - Proces-verbal de receptie a mijlocului fix;

Anexa 6 — Avizul de insotire a marfii;
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Anexa 1 Referatul de necesitate

Universitatea Politehnica din Bucuresti

Splaiul Independentei nr. 313

4183199 Se aproba,
Director general,

Referat de necesiate

Nr...eo.r dati....coreerene
Subsemnatul ..o de la Faculatea / Catedra / Compartimentul
) ...................................................... avind functia de ..o ,vi rog sd aprobati transferul
mijlocului fIX cu nr. de INVEILAT . euvvecrrearerrrennrenne de la
Faculatea/Catedra/Compartimentul...........covoveveverreereresrersinrserersesseensseseseserassennene LI LAY 1 DO
RO Faculatea/Catedra/Compartimentul..........cccoeiceneeieneicernnne. ZESHIUNEA. ..o

Semnaturi.......covveeriieeerecsrenninnnn.
Data
Aviz |
Decan/Sef catedra/Sef compartiment
Semnaturd......ccooviieeieeeeeee
Dati....ccieee e
) Aviz ,

Directia Financiar - Contabila
Serviciul alocatii bugetare §i contabilitate de gestiune

Dentmire MIFIOC fIX....cioiciireei e et e e e s e e e se s e s te st e st esesresstees beabas ssesssnssensensernscrneernraneas
CaraCtETISTICT LERNICE. ....veevreeeieee ettt et ettt se e e snone s aeconneamae st assaatonsessaaseneasnaes sessensasasmesneeeamnnn
A G CESOTIL v teteetiitiiiti et ie e e e eres vt e eae s s e sseeesesssresstassessseanteeshe srnsasae e ee et s s emee shees e s nsestenateeeatermeeeereesasans
IV, 8 ITIVEIEAT . e.1veceeestreetrre st et et e ee e eee e e e e ee s eeeesameanesentesssmeennsesee e stenaes seessseen st sasassnesennt oa seess e esnnnssmeenees
VALOATE Q& INVEIIEAT....veveeieeeeeeeeee e e et e e e seeeee e svesescosmeesmess assmessrnesesassstesses seessseesnsansaessse e e somsamaneeansmrnees
ESHIUIIC 1. et ceee e s st e e e ste st bessss stasseaesaesame e se e arstsu e e sn e et e st et ot aeensaese e st e samvanes et be et senene
(TESLIOTIAT .t viveete ittt sttt sttt e et e eerems e e st nes e srnnessneesesn st e st sanaessaesr st sones srse et b er et sentas sessr st senteassessomen snnernreens
Semnatura.. ...,

Data
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Anexa 2 — Registrul numerelor de inventar (Cod 14-2-1)

Universitatea Politehnica din Bucuresti

Splaiul Independentei nr. 313

4183199

Directia Financiar - Contabili

REGISTRUL NUMERELOR DE INVENTAR

Denumirea Locul
Nr. de Codul de mijlocului fix si Data . Denumirea Alte
. . Lo Gestiune - unde se - Stare MF
inventar | clasificare caracteristici P.F gestiunii o mentiuni
. afld ’
tehnice
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Anexa 3 — Fisa mijlocului fix (Cod 14-2-2)

Universitatea Politehnica din Bucuresti

Splaiul Independentei nr. 313
4183199
Directia Financiar - Contabila

-lei-

FISA MIJLOCULUI FIX Grupa .........
Nr. inventar .............. Codul de clasificatie ..................
Fel, serie, nr. datd document provenienti ....... Data dérii in folosinti .............

Anul.........
Valoare de inventar.........cccooviieeimececeeeveveeeneens

Luna
Amortizare lunard ..........cccccvveeievcnieeceseeieneenn. | Durata rimasi de la data de ref :...ant.. luni

Durata rimasi inclusiv luna curenta: .._.ani....Iuni
Valoare rimasd de amortizat.........occecvvvecnerieeaenenn. Data amortizirii complete

Anul
Denumirea mijlocului fix ...cccooeveiennnniinnee Luna ......ooooeeneinnn..

- Durata normalid de functiune ................

Caracteristici tehnice ...,

Cota de amortizare ..........ocvvevererinirenennnn %o
Accesorii vvvvviiiniiiiiann.. :
(verso)

Operatiunile care
Cod Nr. Dc? Cumfelllt]iﬂ PTIVESE MIYCArea, | y7jnare | Valoare Valoare
document | document ( ata,v et . c?esterea sau - Debit Credit mijloc fix
numarul) diminuarea valorii ‘

mijlocului fix

16




Anexa 4 — Bonul de miscare a mijloacelor fixe (cod 14-2-3A)

Universitatea Politehnica din Bucuresti
Splaiul Independentei nr. 313

4183199

Directia Financiar - Contabili

BONUL DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE (Cod 14-2-3A)

Numir document

Data eliberarii

Preditor Primitor

luna anul

Subsemnatii din partea

predarea-primirea mijloacelor fixe inbaza .................

....... am procedat la

Nr. | Denumirea mijlocului fix Numarul de inventar Buc. Valoarea de
Crt. si caracteristici tehnice inventar
Subunitatea predidtoare (sectie, atelier etc.) APROBAT
Numele §i prenumele Semndtura
Data Semndtura

Subunitatea primitoare (sectie, atelier etc.)

Numele si prenumele

Semnétura

17




Anexa 5 Proces-verbal de receptie a mijlocului fix

Universitatea Politehnica din Bucuresti
Directia Financiar - Contabila

PROCES VERBAL DE RECEPTIE A MIJLOCULUI FIX

Comisia de receptie constituitd conform aprobiirii nr. din

am procedat la receptia

mijlocului fix furnizat de contract

din

Mijlocul fix si caracteristici tehnici

Accesorii

Felul receptici(calitativ, cantitativ, etc.)

Probe efectuate

Concluziile comisiel

Termen de garantie

Alte date

Comisia de receptie
Numele si prenumele Semnatura

Pozitia prevazuta in planul de investitii

Furnizor

Factura fiscala nr.

Valoarea de inventar

Data inregistrarii

Numar de inventar

Cod de clasificare

Durata de utilizare

Responsabil cu investitiile

18



Anexa 6 Aviz de insotire a marfii

Universitatea Politehnica din Bucuresti

AVIZUL DE INSOTIRE A MARFII

Nr.
Datd (ziua,luna, anul)
NI SPECIFICATII . ' 'Prey
. ) Crt. (prod}Jse, UM Cantitate livrata unitar(fard Valoare
- ambalaje,etc) TVA)
0 1 2 3 4 5
Total

Semnétura si stampila
furnizorului

Date privind expeditia

Numele delegatului

Buletin/CI

Eliberat/d de

Mijloc de transport nr.........cccceeueeeen.

Expedierea s-a efectuat in prezenta
noastrd la data de.................. ora......

SemMNATULIle. .ot

Semnétura de primire
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