Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Splaiul Independentei, Nr. 313, Sector 6, Cod Postal 060042, Bucuresti
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Universitatea Politehnica din Bucuresti, in conformitate cu prevederile Legii nr.
53/2003 cu n|10diﬁcélﬂe s1 completirile ulterioare s1 ale H.G. nr. 286/2011 cu modificérile si
completdrile ulterioare, anunti organizarea in data de 13.11.2017, interval orar 102-12%0 Ia
sediul din Splaiul Independentei, nr. 313, Sector 6, Cod postal 060042, CIF 4183199, Bucuresti,
Cladirea Rectorat, Sala AN 215, a concursului pentru ocuparea pe perioada nedeterminati, cu
normd Intreagd, a postului contractual vacant de executie din cadrul Directiei Dezvoltare
Patrimoniu.

1 post de Administrator Financiar Debutant — in cadrul Servicului Dezvoltare
Patrimoniu

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare, sunt:

a) are cetitenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de s@nitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

f) 1indeplineste conditiile de studii si, dupé caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei In care a intervenit reabilitarea.

B. Actele necesare Inscrierii sunt:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului Universitatii Politehnica Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupai caz;
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le documentelor care sa ateste nivelul studiilor;

etul de munca sau, dupa caz, adeverinte care atesta vechimea in munca, in copie;

erul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale

3
sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi. In cazul declaratiei,

sta este valabild pana la proba scrisd/practicd, cdnd devine obligatoriu cazierul

iar;

erintd medicala care si ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata cu cel

6 luni anterior derulfrii concursului de citre medicul de familie al candidatului

le catre unitatile sanitare abilitate;

culum vitae.

de Inscriere la concurs se depune la sediul Universitétii Politehnica Bucuresti,
ependentei, nr. 313, Sector 6, Cod postal 060042, Bucuresti, cliddirea Rectorat,
efon 021.402.91.00 - interior 9330.

C. Conditii pentru ocuparea postului:

a) Nive
b) Dom
c) Alte
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lul studiilor: superioare;

leniul studiilor: inginerie economica in constructii;

competente:

mostinte de operare PC, programe Microsoft Office: Word, Excel, Autocad;

moasterea unei limbi stréine.

D. Probele de concurs constau in:
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Legs

roba scrisa;

terviu.

liografie:

a nr. 10/1995 cu modificirile si completérile ulterioare, privind calitatea in
ructii;

a nr. 50/1991 cu modificérile si completérile ulterioare, privind autorizarea
utiei lucrdrilor de constructii;
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nr. 273/1994 cu modificarile si completarile ulterioare, privind regulamentul de

ptie a lucrdrilor de constructii;

4. Legea nr. 53/2003 cu modificarile si completarile ulterioare - Codul muncii, privind
securitatea in munca.

F.

1. Exec
2. Autc

Tematica, stabilitd pe baza bibliografiei:

cutarea lucrarilor de constructii;
yrizarea $i receptionarea lucrérilor de constructii.

Tematica concursului, bibliografia, fisa postului, documentele necesare inscrierii si alte
informatii suplimentare se gasesc pe site-ul universitatii (www.upb.ro.)

G. Dat

23.10.2017 -
06.11.2017 —
08.11.2017 in

09.11.2017 in
10.11.2017 in

13.11.2017 in
14.11.2017 in
15.11.2017 in
16.11.2017 in

17.11.2017 or

20.11.2017 in
21.11.2017 in
22.11.2017 in
23.112017 int
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ele de desfasurare a probelor de concurs:

03.11.2017 interval orar 082-16% - depunerea dosarelor de inscriere la concurs
07.11.2017 - selectie dosare

iterval orar 08%-162 - afisare rezultate - selectie dosare

iterval orar 082-162 - depunere contestatii - selectie dosare

terval orar 0822-16% - solutionare si afisare rezultate contestatii - selectie dosare

terval orar 1020-12% - sala AN 215 (cladire Rectorat) - sustinere proba scrisd
terval orar 082-16%2 - afisare rezultate - proba scrisi
terval orar 082-162 - depunere contestatii - probi scrisd

terval orar 082162 - solutionare si afisare rezultate contestatii - proba scrisd

ra 102 - sala AN 215 (cladire Rectorat) - sustinere interviu

terval orar 08%-162 - afisare rezultate - interviu

terval orar 0822-16% - depunere contestatii - interviu

terval orar 0822-162 - solutionare si afisare rezultate contestatii - interviu

ferval orar 082162 - afisare rezultat final.
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TEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI
STIUNE SI DEZVOLTARE PATRIMONIU
EZVOLTARE PATRIMONIU

FISA POSTULUI

\TE POST:
post:

Executie
> baza: Administrator financiar de patrimoniu debutant

POST:

entiat - Inginer

ri: Inginer constructii

a:

e specifice: Legislatia specifica a muncii

Norme si normative de munca

Legislatia specifica PSI si de protectia muncii

se subordoneaza Sefului Serviciului Dezvoltare Patrimoniu

le: are relatii cu toate structurile academice si administrative ale Universitatii — conform

> de seful direct.

are: reprezinta compartimentul in Universitate si in relatiile cu celelalte compartimente

: conferita de natura postului; e
conforma cu responsabilitatile sale, in limitele legii;
conforma delegarilor date de seful direct.

I POST

ocmirea documentatiei tehnice de executie necesara realizarii lucrarilor de
ale, reparatii curente si reabilitari;
portarea curenta a constructiilor in timp;

71X POST:

umentatia tehnica pentru lucrarile de reparatii curente si intretinere constructii;
cutarea lucrarilor de constructii;

eptia lucrarilor executate conform reglementarilor legale privind calitatea in

area cladirilor, urmareste comportarea lor in timp, propune masuri pentru reparatii;
imentului financiar contabil toate documentele necesare platii contravalorii lucrarilor
egistrarii acestora in contabilitate;

tuarea remedierilor in perioada de garantie la obiectivele executate sub contract cu

sarcini din domeniul sau de activitate, primite de la seful direct;




F. RESPONSABILITATI POST:

Are toate responsabilitatile ce decurg din respectarea legilor in vigoare si a atributiilor
postului.

Respecta ROI | sl Universitatii.
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